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Einleitung

1.1

1.2

Vorliegende Bedienungsanleitung

Die vorliegende Bedienungsanleitung dient Urkundspersonen, welche Uber die Benutzeroberflache
(GUI) von Terravis am elektronischen Geschaftsverkehr teilnehmen. Sie ist in mannlicher Form
verfasst, gilt jedoch sowohl fur mannliche als auch fur weibliche Personen.

Wo in diesem Dokument von Urkundspersonen gesprochen wird hat der Begriff folgende
Bedeutung:

LUrkundsperson ist der vom Kanton ernannte Trager des Beurkundungsverfahrens, welcher die
offentliche Beurkundung als Dienstleistung erbringt.” Es sind mit dieser Bedienungsanleitung die
Notare sowie deren administrative Mitarbeiter angesprochen.

Elektronischer Geschaftsverkehr Terravis eGVT

m Rahmen des elektronischen Geschaftsverkehrs Terravis (eGVT) bildet SIX die
domanenUbergreifenden Prozesse elektronisch ab. Im Zielzustand sollen schweizweit
medienbruchfreie, systemuibergreifende, standardisierte Prozesse zwischen den Grundbuchamtern,
Urkundspersonen, Kreditinstituten und weiteren Nutzergruppen abgewickelt werden. Aus Sicht der
Urkundspersonen und der Grundbuchamter ist bei Grundbuchgeschaften der kantonsinterne
Meldungsaustausch zentral. Terravis tragt diesem Umstand Rechnung. Zusatzlich bietet Terravis den
Urkundspersonen die Méglichkeit, Handelsregisteranmeldungen elektronisch anzumelden.

Unter domanenubergreifenden Prozessen ist zu verstehen, was sich seit Jahren in der Praxis abspielt.
So arbeiten verschiedene Berufsgattungen (Fachdomanen) wie Kreditinstitute, Urkundspersonen
und Grundbuchamter Hand in Hand, um dem Kreditschuldner ein grundpfandgesichertes Darlehen
auszuzahlen. So behalt jede Fachdomane ihre Zustandigkeit und Verantwortung, jedoch wird die
Kommunikation untereinander standardisiert und digitalisiert.

Medienbruchfrei bedeutet, dass Papierdokumente nicht in digitale Dokumente (z.B. mittels
Scanning) umgewandelt werden mussen und umgekehrt. Leider ist dies rechtlich noch nicht bei allen
Geschaften zulassig. So gelten beispielsweise notarielle Urkunden (z.B. Pfandvertrage) als Urschrift
und mussen auf Papier erstellt werden. Eine Gesetzesanderung mit dem Ziel, eine gesetzliche
Grundlage fur elektronische Urkunden zu schaffen, wurde im 4. Quartal 2012 vom Bund initiiert.

Unter systemibergreifend ist zu verstehen, dass alle Grundbuchamter, Urkundspersonen und
Kreditinstitute fur ihre Aufgaben die gleichen Meldungen empfangen und senden werden, ohne dass
der Absender sich Uberlegen muss, wie der Empfanger diese weiterverarbeitet.
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1.3 Unterstiitzte Prozesse
Aktuell unterstitzt Terravis folgende Prozesse:
Prozess | Beschreibung
3 Errichtung von Register-Schuldbriefen
Schuldbrief-Mutation
4 (Erh6hung/Neuerrichtung mit allfalliger Umwandlung von Papier-Schuldbriefen und
allfalliger Léschung von Grundpfandrechten)
Generische Grundbuchanmeldung durch freiberufliche Notare
5 Generische Handelsregisteranmeldung durch freiberufliche Notare (Eintrag,
Mutation, Loschung)
6 Generisches Nominee-Geschaft. Unstrukturierte Geschafte welche durch Nominee-
Banken ausgeldst werden
10 Handanderung - gemass separater Benutzeranleitung
1 »AV Mutationen” behandelt Grundstickmutationen die vom Geometer gesendet
werden
Zusatzlich werden neu Dokumenten-Nachlieferungen in den vorgangig aufgelisteten Prozessen
unterstutzt
1.4 Loschen von notariellen Dokumenten
Ab dem 1.2.2018 werden notarielle Dokumente in Terravis nicht mehr archiviert. Das bedeutet, dass
zwei Woche nach Abschluss eines Geschaftsprozesses (konkret nach Erhalt Hauptbuch) die
notariellen Dokumente aus Terravis geléscht werden.
2. Voraussetzungen
Nachfolgend sind die Voraussetzungen fur einen funktionierenden eGVT zusammengefasst.
2.1 Grundsatzliche Voraussetzungen

Voraussetzungen fur die Abwicklung von eGVT-Prozessen Uber Terravis:

Bereich

Voraussetzung

Geschaftsfall-ID

Jeder neu gestartete Geschaftsfall bei Terravis wird mittels einer
Geschaftsfall-ID eindeutig identifiziert. Diese ist unveranderbar und als
einziger Identifikator fur alle involvierten Parteien einsehbar. Die Filterung
nach der Geschaftsfall-ID erméglicht eine Ubersichtliche Darstellung aller
Aufgaben, Bestatigungen und Mitteilungen eines bestimmten
Geschaftsfalls.
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Grundbuchamt

Es kdnnen elektronische Prozesse uUber Terravis abgewickelt werden,
sofern der entsprechende Kanton bzw. das zustandige Grundbuchamt, bei
welchem das betroffene (Haupt)-Grundsttick eingetragen ist, fur den eGVT
freigeschaltet ist. Eine aktuelle Liste der aufgeschalteten Grundbuchamter
ist unter www.terravis.ch abrufbar.

Handelsregisteramt

Es koénnen via Terravis elektronische Anmeldungen bei allen
Handelsregisteramtern der Schweiz vorgenommen werden.

Notariatssystem

Die Kantone kennen unterschiedliche Notariatssysteme. Terravis
unterscheidet zwischen Prozessen flr das freiberufliche sowie fur das
Amtsnotariat. Pro Kanton kommt jeweils nur eine dieser Prozessvarianten
zur Anwendung.

Komplexe
Strukturen

Aufgrund der grossen Komplexitdt des Grundbuch- und des
Notariatswesens ist es zum heutigen Zeitpunkt nicht méglich, designierte
Prozesse fur alle denkbaren Geschafte in Terravis anzubieten. Solche
Geschafte sind auf dem traditionellen Papierweg abzuwickeln. SIX ist
bestrebt, das Angebot wo sinnvoll und nétig laufend auszubauen.

Technische Voraussetzungen

Je nach Nutzergruppe sind die Voraussetzungen unterschiedlich. Die nachfolgend aufgefiihrten
Voraussetzungen sollen den Nutzern helfen, sich eine Ubersicht zu verschaffen, wobei diese nicht
abschliessend sind und bei neuen Erkenntnissen laufend erganzt werden.

Benutzeroberfliche (Web-GUI) fiir Urkundspersonen

Alle Urkundspersonen, welche die Vereinbarung bezuglich eGVT mit SIX Terravis abgeschlossen
haben, kdnnen Uber die Benutzeroberfliche (GUI) am eGVT in der Lasche ,Geschaftsverkehr”
teilnehmen. Fur eine fehlerfreie Darstellung wird der Browser Internet Explorer Version 7 und neuer

vorausgesetzt.

I
1000 S0 Terravm A 30 Noweser 2010 10°35

Bild 1: Benutzeroberfliche - Lasche ,,Geschdftsverkehr”

Pop-up Blocker

Es wird empfohlen, den Pop-Up-Blocker im Browser fur Terravis vorgangig permanent
auszuschalten, da PDF-Auszuge in neuen Fenstern (Pop-Ups) angezeigt werden. Wahlen Sie dazu im
Internet Explorer ,Tools" -> ,,Pop-Up-Blocker®.

7/52




2.2.3

2.2.4

2.3

pawered by SIX

Starke Authentisierung

Fir die Teilnahme am eGVT bedarf es einer starken Authentisierung, welche durch ein
Authentisierungszertifikat eines anerkannten Anbieters (z.B. Suisse-ID von QuoVadis oder
SwissSign), Single-Sign-On (SSO) mittels Smartcards oder mittels SMS-Login erfolgen kann. Im
Gegensatz zu normalen Abfragen von Grundstiick-Informationen reicht eine Authentisierung tber
Benutzername und Passwort nicht aus.

Da die Installation eines Authentisierungszertifikats eine gewisse Komplexitat aufweist, wird
empfohlen, den eigenen IT-Dienstleister bei Bedarf frihzeitig beizuziehen.

Die Nutzung des SMS-Login bedarf keiner Software-Installation, muss jedoch vorgangig
freigeschaltet werden und ist kostenpflichtig (eine Preisliste fir durch SIX Terravis angebotene
Authentisierungs- und Signatur-Mdglichkeiten ist unter www.terravis.ch verfugbar).

Qualifizierte digitale Signaturen

In den Prozessen ist der Einsatz von qualifizierten digitalen Signaturen verlangt, vor allem im Verkehr
mit den Behdrden. Fur Urkundspersonen kommen die nachfolgend beschriebenen Lésungen zum
Einsatz, wobei die Beschaffung der digitalen Signatur in der Verantwortung des Teilnehmers liegt:

Signatur-Server

SIX Terravis stellt ihren Nutzern fur das Signieren mittels qualifizierten digitalen Signaturen
(SuisselD) einen Signatur-Service in Zusammenarbeit mit QuoVadis zur Verfigung.

Diese qualifizierten digitalen Signaturen werden mittels vordefinierter Prozesse und Formulare
direkt bei QuoVadis bestellt. Die Kosten der bestellten SuisseID werden von SIX Terravis in Rechnung
gestellt.

Bestellung Suisse-ID

Es ist fur die Bestellung ausschliesslich das fur Terravis definierte Bestellformular einzusetzen (siehe
Bestellanleitung).

Lokales Signieren

Urkundspersonen haben zudem die Option, lokal zu signieren. Auch hier kommen qualifizierte
digitale Signaturen (Suisse-ID) zur Anwendung. Die Beschaffung der Suisse-ID bei einer
akkreditierten Ausgabestelle (QuoVadis oder SwissSign) ist Sache der Urkundsperson. Der Schweiz.
Anwaltsverband SAV und der Schweiz. Notarenverband SNV unterstitzen ihre Mitglieder dabei.

Die Verwendung einer lokalen Signatur bedarf zusatzlicher Software (z.B. Adobe Writer oder
LocalSigner), in welcher das zu signierende Dokument manipuliert, danach lokal abgespeichert und
in Terravis geladen wird.

Benutzer-Profile eGVT

Terravis ist eine Prozessplattform, zu welcher nur berechtigte Nutzer-Gruppen (namentlich
Kreditinstitute, Urkundspersonen, Grundbuchverwalter, Geometer), einen vertraglich geregelten
Zugang haben (Closed User Group). Der Zugang zum eGVT bedarf einer starken Authentisierung.
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Zu den oben aufgefuhrten Profilen kommen im Rahmen des elektronischen Geschaftsverkehrs
Terravis zusatzlich wahlweise folgende Funktionen zum Einsatz:

EgvtFull (Recht, Geschafte im System Terravis zu verwalten, zu signieren und anzumelden)
EgvtModify (Recht, Geschafte im System Terravis zu verwalten und anzumelden)

Arbeiten mit der Terravis-Benutzeroberflache (Web-GUI)

3.1

3141

Die nachfolgenden Ausfliihrungen sollen Benutzer bei der Navigation auf der Benutzeroberflache
Terravis unterstitzen.

Lasche ,,Geschaftsverkehr”

FUr die Nutzung der Dienstleistung ,Elektronischer Geschaftsverkehr Terravis eGVT” bedarf es der
vorgangigen Freischaltung der Funktion ,eGVT Full” resp. ,,eGVT Modify” durch den Administrator
(siehe Kapitel 2.3) und der Einrichtung einer starken Authentisierung (siehe Kapitel 2.2.3).

Im Rahmen des eGVT kdnnen entweder neue Geschafte initiiert (Navigation ,Neues Geschaft”), von
Kreditinstituten abgerufen (Navigation ,Geschaft abrufen”) oder bereits laufende oder
abgeschlossene Geschafte und Aufgaben verwaltet werden (Navigation ,Aufgaben/Mitteilung”).

Navigation ,Neues Geschaft”

Neue Geschafte kdnnen von einem Benutzer in folgendem Bildschirm gestartet werden:

Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur | A

~ Neues Geschaft

Seschaftsart

Grundbuchanmeldung (diverse) ﬂ

Gezchaft starten |

» Geschaftsfzlle

Bild 2: Neue Geschdifte starten

Urkundspersonen bzw. deren Sekretariatsmitarbeiter haben beim Starten eines neuen Geschafts
folgende Auswahl:

Grundbuchanmeldung (diverse)
Handelsregisteranmeldung (neuer Eintrag)
Handelsregisteranmeldung (Mutation)
Handelsregisteranmeldung (L6schung)
Handanderung

Urkundsperson registrieren
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3.1.2 Navigation ,Aufgaben / Mitteilungen”

Die Urkundsperson bzw. der Sekretariatsmitarbeiter verwaltet die bereits gestarteten Terravis-
Geschafte unter ,Aufgaben/Mitteilungen”. Dabei sind pendente und erledigte Aufgaben sowie
Bestatigungen, Fehlermeldungen und Mitteilungen fir das eigene Notariat einsehbar.

+ Erledigte Aufgabe / Prozess

@  Nicht erledigte Aufgabe / Prozess

o Pendente Prozesse (nurin der Geschaftsfall-Ubersicht)
i Unkritische Aufgaben / Mitteilungen zur Bestatigung
% Fehlermeldung / Abgebrochener Prozess

Prozess bei Terravis in Verarbeitung

Generelle Regeln zur Navigation ,,Aufgaben / Mitteilungen”

- Die Liste wird aktualisiert, wenn ein Benutzer bei Terravis Daten erfasst oder durch mehrere Seiten
navigieren muss. Die Resultate sind mit OK zu bestatigen.

- Falls eine Terravis-Aufgabe als "erledigt" zu markieren ist, erscheint kein OK-Button.

- Falls die Schaltflache "Abbrechen" oder "Zurtck" gewahlt wird, erscheint die Aufgabenliste ohne die
neusten Anderungen.

Geschaftsfalle

Der Benutzer kann Filter so setzen, dass nur die gewlnschten Geschaftsarten, Aufgaben,
Bestatigungen oder Mitteilungen angezeigt werden:

Filtern nach Auswahl / Hinweis Kurz-Beschreibung
Geschiftsart Filter fur die Geschaftsart des ausgeflhrten
Geschafts
. Die Auswahl listet alle moglichen Aufgaben /
Nur verfugbar wenn o o .
Aufgaben / Mitteilungen auf. In Kombination mit der
i der Modus ,Aufgaben N :
Mitteilungen o w o Geschéftsart werden nur die Aufgaben zur
/ Mitteilungen” aktiv ist . - ;
selektierten Geschaftsart gelistet.
Der Filter kann so gesetzt werden, dass nur fur
Datum von: elnerj_ geW|sse'n ' Zeitraum Aufgabfen,
) Bestatigungen, Mitteilungen und Geschaftsfalle
Datum bis:

angezeigt werden. Es kann auch nur ein Datum
gesetzt werden.

Erledigt
Nicht erfolgreich Der Fllfer erlaubt auf offene/pendente, erledigte
Status ) i Geschaftsfalle und auf Fehler-Meldungen
Nicht erledigt einzuschranken.

Pendent
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Stichwort

Benutzer kdnnen bei jedem neuen Geschaftsfall
ein internes, frei definierbares Stichwort
erfassen, das nicht nach aussen weitergegeben
wird. Die Mitarbeiter legt selber fest, wie das
Feld verwendet wird. Die Einschrankung hilft,
einen Fall / einen Kunden schnell wieder
aufzufinden.

Geschaftsfall-ID

Eindeutiger Identifikator fur jeden Geschaftsfall.
Die Geschaftsfall-ID ist fur alle involvierten
Parteien (z.B. Grundbuchamt, Urkundsperson,
Geometer) einsehbar.

Referenz

Benutzer haben bei jedem neuen Geschaftsfall
fir eine eindeutige Zuordnung zu einem
internen Geschaft eine interne, frei definierbare
Referenz zu erfassen. Diese wird nicht nach
aussen weitergegeben. Der Benutzer legt selber
fest, wie das Feld verwendet wird. Die
Einschrankung hilft, einen Fall / einen Kunden
schnell wieder aufzufinden. (Obligatorisches
Feld)

Betrag

Erlaubt die Suche nach Geschéftsfallen
basierend auf dem eingegebenen Betrag.

Hinweis:

Ein Geschaftsfall kann beim Start und bei der
Depotbuchung einen unterschiedlichen Betrag
aufweisen. Solche Falle entstehen, wenn z.B. ein
Notar vor der Anmeldung ans Grundbuch noch
ein Anderung vornimmt. In diesem Fall kann die
Suche nach einem Geschaftsfall, sowohl mit
dem initialen Betrag als auch mit dem
gebuchten  Betrag erfolgen. Im  der
Geschaftsfallibersicht wird aber IMMER der
initiale Betrag angezeigt. Das ist fachlich
korrekt, denn in der Geschaftsfall wurde so
gestartet und in der Depotbuchung wird der
gebuchte Betrag angezeigt

Organisationseinheit

Filtert die Geschaftsfalle bzw.
Aufgaben/Mitteilungen basierend auf der
Organisationseinheit

Gemeinde

Mit diesem Filter werden nur Geschaftsfalle und
Aufgaben zur gewahlten Gemeinde aufgefihrt.
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Nur verfugbar wenn

Filtert basierend auf der Grundsticknummer

Ubersicht aktiv ist

Grundstuck- der Modus | und zeigt nur die Geschaftsfalle bzw.
Nummer Geschaftsfall- Aufgaben/Mitteilungen, bei denen das
Ubersicht aktiv ist Grundstuck involviert ist.

Nur verfugbar wenn | Filtert basierend auf der E-GRID und zeigt nur
E-GRID der Modus | die Geschéftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen,
Geschaftsfall- bei denen das Grundstick mit der

eingegebenen E-GRID involviert ist.

Eigentimer-Name

Nur verfugbar wenn
der Modus
Geschaftsfall-
Ubersicht aktiv ist

Filtert basierend auf dem Namen und zeigt nur
die Geschaftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen,
bei denen der Name einer

naturlichen Person
juristischen Person
Gemeinschaft

im Geschaftsfall vorkommt.

Hinweis:
Fir Geschaftsfalle, bei denen Personendaten
enthalten sind.

Beispiel: Errichtung Schuldbrief, Schuldbrief-
Mutation

Eigentimer-
Vorname

Nur verfugbar wenn
der Modus
Geschaftsfall-
Ubersicht aktiv ist

Filtert basierend auf dem Vornamen und zeigt
nur die Geschaftsfalle bzw.
Aufgaben/Mitteilungen, bei denen der Vorname
einer natlrlichen Person im Geschaftsfall
vorkommt.

Hinweis:
Flr juristische Personen und Gemeinschaften
nicht relevant

Nur fUr Geschaftsfalle bei denen Personendaten
enthalten sind, Beispiele: Errichtung
Schuldbrief, Schuldbrief Mutation

Jeder Benutzer setzt seine eigenen Filter
Die verschiedenen Filter kdnnen kombiniert werden. Terravis erméglicht zusatzlich eine zweistufige
Einschrankung der Geschaftsfalle. Der Benutzer schrankt zuerst durch Auswahl der Geschaftsart ein.
Innerhalb der Geschaftsart kann der Benutzer zusatzlich die oben genannten Filter setzen.

Ein gesetzter Filter kann jederzeit geandert oder geldscht werden

Die Einschrankungen koénnen frei untereinander kombiniert und mit ,Save Pref(erences)"

gespeichert werden.
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3.2

3.2.1

3.2.2

pawered by SIX

Auskunft Geschaftsverl

+ Meues Geschaft

~ Geschaftsfalle

) Geschafisfall- Ubersicht

Aufgaben ! Mitteilungen

Aufgaben / Mitteilungen

Datum von
01.12.2016
Status

Geschaftsfall-ID

kehr Digitale Signatur

Drgtum bis
&
Stic hwort
[v]
Referenz

Organisationseinheit

Gemeinde
Betrag
| Abfrage | | Sawve Pref. | ‘ Zuriicksetzen

Bild 3: Filter setzen

Ubersichtsliste

Einstellungen der Ubersichtsliste

Die Ubersichtsliste kann in zwei Modi dargestellt werden:

Modus ,Geschaftsfall-Ubersicht” (wenn immer maoglich mit dieser Sicht arbeiten)
Modus ,Aufgaben / Mitteilungen”

Generell ,,Ubersichtsl

iste"

Je nach Filtereinstellungen wird einem Benutzer folgende Ubersichtsliste seiner Aufgaben,
Bestatigungen und/oder Mitteilungen angezeigt, wobei diese nach unten weiterlaufen kann

(Scrolling):

Abfrage Geschaftsverkehr Schuldbrief Depot

» Neues Geschaft

~ Aufgaben / Mitteilungen

schaftsfal-Ubersicht

@ Aufgaben / Mitteiungen

[=]
Aufgaben / Mt
[=]
Da Datum bis
5]
. Stichwort
[=]
chifisfal Re
anisat
Abtrage | [ zuricksetzen | [ savepret. |

Archiv Administration Persanliche Einstellungen

~ Aufgaben f Mitteilungen

1-20, 71 Datensatze gefunden

Aufgaben | Mitteilungen
Geschaftsart

Status.
Erstelitam

«  «Zuriick | Nachste > »

Geschaftsfall-ID
~  Referenz

SEV‘E von 4
Stichwaort

Organisationseinheit

Erledigt
19.08.2013 -

Erledigt
19.09.2013 -

Erledigt
19.09.2013 -

Erledigt
19.09.2013 -

Erledigt

16:03:51

155123

155017

154653

19.09.2013 - 15:45:5

Pendent
19.09.2013 -
Pendent
19.09.2013 -
Pendent
19.09.203 -

Erledigt
19.09.2013 -

Erledigt
19.09.2013 -

15:43:55

14:36:25

14:35:21

14:30:25

14:29:18

Bild 4: Ubersichtsliste Aufgaben / Mitteilungen
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3.2.3 Details Ubersichtsliste ,,Aufgaben / Mitteilungen”

In der Detailliste sind intelligente Funktionen eingebaut, welche die Arbeit des Benutzers erleichtern.
So kénnen einzelne Positionen angewahlt werden, um die gewlnschten Details abzufragen bzw.
nachzulesen oder um alle verknipften Meldungen aufgelistet zu bekommen.

- Aufgaben / Mitteilungen

30.11.2011 09:56:55

Erledigt
30.11.2011 09:37:00

1 - 20, 415 Datensitze Gefunden + 4 Zuriick | MNachste g Seite von 21
Aufgabe | Mitteilung Status Geschiftsfall-ID Stichwort
Geschiftsart Datum | Zeit Referenz Organisationseinheit
Erledigt asdf
30.11.2011 10:15:37 fzdafsda aasdfasdfsad
Erledigt asdf

Organizationseinheit

Keyword_002
Org_002

Bild 5: Details Ubersichtsliste Aufgaben / Mitteilungen

3.2.4 Generell ,Ubersichtsliste”, Modus Geschéaftsfall-Ubersicht

Je nach Filtereinstellungen wird einem Benutzer folgende Ubersichtsliste seiner Geschaftsfélle
angezeigt, wobei diese nach unten weiterlaufen kann (Scrolling):

Abfrage Geschéaftsverkehr Schuldbrief Depot Archiv Administration Persdnliche Einstellungen
» Neuss Geschaft - Geschaftsfall-Ubersicht
~ Aufgaben | Mitteilungen
Geschaftsart Eigentimer Start Geschaftsfall +  Stichwort
@ Geschattsfal Ubersicht Geschiftsfall D | Status Betrag (CHF) Letzter Schritt ~ Organisationseinheit
sfgaben / Witelungen Referenz Grundstiick Nachste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei
R Miller 19.09.2013 - 17:45:52 F3 fiir Daniel
Feschansan 99999 12.09.2013 - 16:04:31 9991 Terravis DEV
Aufgat Wiiller 19.09.2013 - 16:29:17 P3 Test
- 100000 19.09.2013 - 15:43.55 9991 Terravis DEV
[=] Bestitigung Depotbuchungen
Datum von Datum bis @ Errichtung Schulderief Widmer 12.09.2013- 17.0522 v
= nia 123 v
=] e
Sta Stichwort @ Tester 05.09.2013 - 11:21:08 Retest Gesamipfand offine
= 550000 05.09.2013 - 09:31:32 9991 Terravis DEV
Bestitigung Depotbuchungen
chafisfal-D Re
anisa
[ Abfrage | [ zurucksetzen | [ savepref. |

Bild 6: Ubersichtsliste Geschdftsfiille
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Details Ubersichtsliste , Geschiftsfall-Ubersicht

In der Detailliste sind intelligente Funktionen eingebaut, welche die Arbeit des Benutzers erleichtern.
So kénnen einzelne Positionen angewahlt werden, um die entsprechenden Details abzufragen bzw.
nachzulesen oder um alle verknlUpften Geschaftsfalle aufgelistet zu bekommen. Die Detailansicht
entspricht im Aufbau der Ubersicht ,Aufgaben / Mitteilungen”. Es werden jedoch nur Listeneintrage

angezeigt, die genau zu dem ausgewahlten Geschaftsfall gehoren.

- Geschéftsfall-Ubersicht

1 -5, 5 Datensétze gefunden < < Zurdck | Ndchste» » Serte won 1
Geschiftsart Eigentiimer Start Geschéftsfall Stichwort
Geschaftsfall-D / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organisationseinheit
Referenz Grundstiick Nichste Aufg: genpartei

B Er Gierhals 16.10.2013 - 10:10:21 Buchungsresultat
20 200°000.00 16.10.2013 - 10:12:54 9991 Terravis DEV
Bu Often / CH123456788012/994-/-/-1 Pendent bei anderem TH
B FEr " 15.10.2013 - 15:08:48 dfgdf
20 654'654.00 16.10.2013 - 09:37:04 dfg
df Otten /- f56/7-/-1-1 Pendent bei anderem TH
Maller 11.10.2013 - 13:43:08 Retest TER-2530
100°000.00 11.10.2013 - 14:33:12 9991 Terravis DEV
Testdorf 2/ CH127777829685 / 10000011 /-/ 8802/ 1/
Gierhals 11.10.2013 - 10:56:56 Buchungsresultat
200°000.00 11.10.2013 - 11:14:45 9991 Terravis DEV
Otten / CH123456788012 /89 /- /- /-1
g 04.10.2013 - 11:18:55 Test TEC11
20 01 Terravis AG
1 -5, 5 Datensétze gefunden <« < Zurick | Machste> » Serte won 1

Bild 7: Details Ubersichtsliste Geschdftsfall
3.2.6 Prozess Statusfenster (Pop-up)

In der Geschéftsfall-Ubersicht kann mit einem Klick auf das Symbol» ein Statusfenster angezeigt
werden.

- Geschaftsfall-Status

Aktivitat Status Rolle

Startdatum Enddatum Teilnehmer

Start Schuldbrieferrichtung Erledigt Finanzinstitut

22.03.2017 - 14:47:55 22032017 - 14:49:53 1000 - SIX Terravis AG

Start Schuldbrieferrichtung Erledigt Finanzinstitut

22.03.2017 - 14:49:53 22.03.2017 - 14:49:58 1000 - SIX Terravis AG
Unterzeichnung “ertrag Bestatigt Finanzinstitut

22.03.2017 - 14:49:53 2203.2017 - 14:54:52 1000 - SIX Terravis AG
Beurkundung Bestatigt Motar

22.03.2017 - 14:54:52 26.03.2017 - 13:57:15 11356 - Testnotar Midwalden

Tagebuch-Einfrag Grundbuchamt
26.03.2017 - 12:50:20 NW1D - Grundbuchamt und Motariat Nidwalden

Hauptbuch-Eintrag Grundbuchamt
26.03.2017 - 13:59:20 NW10 - Grundbuchamt und MNotariat Nidwalden

Bild 8: Details Ubersichtsliste Geschdftsfall

Im angezeigten Fenster wird der aktuelle Status des Geschéftsfalles (Prozess) angezeigt. So kann
beispielsweise die auftraggebende Bank abfragen, wo der Prozess aktuell steht (z.B. Urkundsperson
XY hat das Geschaft entgegen genommen und angemeldet).
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Lasche ,,Personliche Einstellungen

- Auskunftsportal

Einstellung fur *Suche nach'

Bezugsaptionen [ Pian fir das Grundbuch
D Erweiterter Auszug
[] OrEB-Kataster

Organisationseinheit
Referenz

Anzeigebereich

- Elektronischer Geschaftsverkehr Terravis

Bild 9: Persédnliche Einstellungen

Neben Einstellungen zum Auskunftsportal (Bezugsoptionen) kann der Benutzer wiederkehrende
Angaben flur eGVT unter ,Persdnliche Einstellungen” als Standard abspeichern.

Feld

Beschreibung

Organisationseinheit

Bei grosseren Banken mit verschiedenen Verarbeitungszentren,
Filialen oder Bereichen legen Bank-Mitarbeitende idealerweise fest,
wie das OE-Feld eingesetzt wird. Sobald ein Bank-Mitarbeiter den
Filter mit seiner OE abgefullt hat, werden ihm/ihr nur noch die
Geschaftsfdlle mit der entsprechenden Organisationseinheit
angezeigt.

Eigene Clearing-Nr.

Benutzer, welche fir Kreditinstitute mit mehreren Clearing-
Nummern arbeiten, konnen den Default voreinstellen.

FUr Urkundspersonen nicht relevant

Referenz

Interne Referenz

Der Benutzer kann die Referenz setzen um seine Geschaftsfalle zu
filtern

Eigentimererklarung

Der Benutzer gibt vor, ob das Formular ,Eigentimer-
Zustimmungserklarung fur Umwandlungen von Papier- in Register-
Schuldbriefe ausserhalb von Terravis (,Liegt schon vor”) oder durch
Terravis erstellt wird. Aktuell kann nur ,Liegt schon vor” ausgewahlt
werden. [nur fur Kreditinstitute]

Far Urkundspersonen nicht relevant

Anzeigebereich

Es kann voreingestellt werden, ob bei der Schuldbrief-Selektion keine
(blank) oder eine Auswahlliste der letzten Suchergebnisse von sich
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selber (Benutzer) oder vom gesamten Teilnehmer in der Auswahlliste
angezeigt werden soll. [nur fur Kreditinstitute
FUr Urkundspersonen nicht relevant

Dokument scannen FUr Urkundspersonen nicht relevant

Transportart FUr Urkundspersonen nicht relevant

Asset-Art FUr Urkundspersonen nicht relevant

Express FUr Urkundspersonen nicht relevant

Zusatzliches Dokument FUr Urkundspersonen nicht relevant

Prozess ,Errichtung Register-Schuldbrief”

4.1

4.2

Einleitung zum Prozess

Ein elektronischer Geschaftsverkehr zwischen unterschiedlichen Anspruchsgruppen (Domanen) ist
nur durch Standardisierung realisierbar. Terravis bietet den Prozess ,Errichtung Register-
Schuldbriefe” in zwei grundsatzlich unterschiedlichen Varianten an, eine fur das freiberufliche und
eine flr das Amtsnotariat. Neben den strukturierten Meldungen unterstitzt Terravis auch Standard-
Vorlagen.

Pro Geschaftsfall kann ein Register-Schuldbrief errichtet werden. Fur alle Geschafte, welche sich nicht
mit dem Terravis-Standard abwickeln lassen, steht nach wie vor die Abwicklung mittels Papier und
Postweg offen.

Amtsnotare fuhren die eigenen Schritte im Bearbeitungsprozess direkt in der Grundbuchsoftware
durch, weshalb die Sicht derselben in der vorliegenden Bedienungsanleitung nicht weiter erlautert
wird.

Die Initiilerung einer Errichtung Register-Schuldbrief erfolgt durch ein im eGVT teilnehmendes
Kreditinstitut, welches auch die einzubeziehende Urkundsperson wahlt. Bei Geschaften in Kantonen
mit Amtsnotariat fallt diese Auswahl weg.

Die Urkundsperson erhalt die fir den Geschaftsfall relevanten Daten mittels zweier Dokumente. Das
erste beinhaltet den Auftrag, das zweite die Metadaten des betroffenen Grundstiicks.

Ausfiihrung im System

Wird der Urkundsperson die Errichtung eines Register-Schuldbriefes zugewiesen, so erscheint dieser
Auftrag in ihrer Liste der Aufgaben / Mitteilungen.

nehmen Pendent 2013080600009
f 05.08.2013 - 16:51:58

Bild 10: Auftrag entgegennehmen

Die Details werden angezeigt, indem auf den Auftrag geklickt wird.

17/52



pawered by SIX

- Auftrag entgegennehmen

2013080500009
Errichtung Schuldbrief
SO Bank AG (Test), Zirich

SI{ Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch

- Grundpfandrecht

Grundpfand-Art Register-Schuldbrief
1°440°000.00

10

» Zu belastende Grundsticke

E-GRID CH798277779667
Testdorf 1 (3901)
10000011

9901

1000 - SIX Bank AG (Test)

UID - CHE-114.332.350

tkw 1cc - Christoph Widmer

christoph. widmer@six-group.com
058 399 3007

I Beurkundung starten I I Zuriick I

Bild 11: Maske Auftrag entgegennehmen

Die Urkundsperson kann nun den signierten Auftrag des Kreditinstituts einsehen (Dokument 1
»Signierter Auftrag”), die Auftragsdaten fur einfachere Erstellung der eigenen Dokumente
herunterladen (Dokument 2 ,Liste der Auftragsdetails”) und den Auftrag zur einfacheren
Wiederfindung mit eigenem Stichwort, Organisationseinheit und Referenz versehen. Durch
auswahlen der Taste ,,Beurkundung starten” nimmt sie das Geschaft an.

Das Geschaft erscheint nun folgendermassen in der Auftrags- und Mitteilungsliste:

Pendent 2013080600009
orief 19.08.2013 - 12:58:17

Bild 12: Geschdift anmelden
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Nachdem die Urkundsperson den Pfandvertrag fur das Geschaft erstellt, diesen eingescannt und
gespeichert hat, kann sie in der nun verfiigbaren Maske nochmals Pfandsumme und Zinsfuss prufen
und den Pfandvertrag durch Anwahlen des Link ,Elektronische Dokumente” das Dokument
hochladen. Das Dokument kann auch via ,,Drag&Drop” hinzugefugt werden.

- Geschaft anmelden

2015050400028
Errichtung Schuldbrief
SIX SIS AG, Olten

BE14
trS5-1802
Test 1202
- Grundpfandrecht
Grundpfand-Art Register-Schuldbrief
10°000.00

10

- Zu belastende Grundstiicke

CH473537244535

Lyss (206)

Lyss 2 (Busswil BE)
mmer 58 /-/306/2

1

- Informationen fur das Grundbuch

Bemerkungen

- Dokumente

Elekironische Dokumente

- Kontaktangaben

Teilnehmer B281 - Testbank Z - Nomines
UID - CHE-114.332.380

55 - Andreas Raschle
andreas.raschle@six-group.com

Teilnehmer 1111 - S SIS AG
UID - CHE-108.242 854

torB55 - Andreas Raschile

andreas.raschle@six-group.com

elefon

| Anmeldung abschicken | | Geschiftsfall zurlckweizen | | Zuriick

Bild 13: Maske Geschdft anmelden
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- Geschaft anmelden
D 2013080600009
Errichtung Schuldbrief

SIX Bank AG (Test), Zorich

SIK Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch

- Grundpfandrecht
Grundpfand-Art Register-Schuldbrief

1'440°000.00

10

4

Zu belastende Grundsticke

CHT98277TT966T
Testdorf 1 (5501}
nummer 10000011

5501

Teilnehmer 1000 - SIX Bank AG (Test)
UID - CHE-114.332.250
thkw1cc - Christoph Widmer

christoph. widmer@sx-group.com
053 389 3007

Bild 14: Bestdtigung Geschdift anmelden

Falls die Urkundsperson das Dokument bereits digital signiert hat, erscheint die Option ,Zu
signierendes Dokument”, nicht. Falls das Dokument noch signiert werden muss, also ,Zu
signierendes Dokument” = ,Ja" ist, wird nach dem Klick auf ,Anmeldung abschicken” die Aufgabe
»Geschaft signieren” erzeugt Durch wahlen der Schaltflache ,Anmeldung abschicken” erscheint eine
weitere Maske, auf welcher die Details des Geschafts wie auch der Pfandvertrag vor der

Grundbuchanmeldung nochmals eingesehen werden kénnen.

Pendent

prief 19.08.2013 - 131535

Bild 15: Geschdft signieren
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- (Geschaft signieren
Geschéftsart Grundbuc hanmeldung (diverse)

Status Pendent

eferenz thwe]
- Signieren
Fi onsnachweis erbal
Zu signierende(s) Dokument(e) Reinach 414, Grundbuchamt. pdf Nein
SuisselD-Nr. (Signing-Server) 1000-1000-1000-1002
PIN
| Signieran | | Signiersn zurickweisen | | Zuriick |

Bild 16: Maske Geschdft signieren

Die Signatur erfolgt wie in Kapitel 12 ,Funktion Digitale Signatur”. Die Funktion ,Verbale” wird im
Kapitel 13 erwahnt.

Prozess ,,Schuldbrief Mutation"

5.1

5.2

Einleitung zum Prozess

Der Prozess ,Schuldbrief-Mutation” unterstutzt Teilnehmer des eGVT bei:

Erhéhungen von Register-Schuldbriefen

Erhdhungen von Papier-Schuldbriefen mit gleichzeitiger Umwandlung in Register-Schuldbriefe
Erhdhung mit gleichzeitiger Lschung von weiteren Grundpfandrechten

Errichtung mit gleichzeitiger L6schung von weiteren Grundpfandrechten

Ein elektronischer Geschaftsverkehr zwischen unterschiedlichen Anspruchsgruppen (Domanen) ist
nur durch Standardisierung realisierbar. Terravis bietet den Prozess ,Schuldbrief-Mutation” in zwei
grundsatzlich unterschiedlichen Varianten an, eine fur das lateinische Notariat und eine fur das
Amtsnotariat, wobei der Prozess mit dem Amtsnotariat hier nicht beschrieben wird. Terravis
unterstltzt neben den strukturierten Meldungen auch Standard-Vorlagen.

Far alle Geschafte, welche sich nicht mit dem Terravis-Standard abwickeln lassen, steht nach wie vor
die Abwicklung mittels Papier und Postweg offen.

Ausfiihrung im System

Die Mutation eines Schuldbriefs durch die Urkundsperson im System Terravis ist identisch mit
derjenigen fur die Errichtung Schuldbrief und wird in Kapitel 4.2 erldutert.

21/52



pawered by SIX

6. Prozess,Generisches Nominee-Geschaft

6.1 Einleitung zum Prozess
Der Prozess ,Generisches Nomineegeschaft beinhaltet Auftrage von Nominee-Banken zu Handen
des Notares, welche die Bank aus diversen Grunden nicht strukturiert prozessieren kann.

6.2 Ausfuhrung im System
Die Abwicklung eines generischen Nomineegeschafts durch die Urkundsperson im System Terravis
ist identisch mit derjenigen fur die Errichtung Schuldbrief und wird in Kapitel 4.2 erldutert.

7. Prozess, Grundbuchanmeldung (diverse)”

7.1 Einleitung zum Prozess
Terravis stellt den freiberuflichen Notaren die Funktionalitat zur Verfiigung, Grundbuch-Geschafte
beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch anzumelden, wobei mehrere digitale Dokumente der
elektronischen Anmeldung hinzugefigt werden kénnen. Hierzu besteht die Maoglichkeit, die
entsprechenden Dokumente (das Gesetz verlangt das Format PDF/A) signiert als auch unsigniert in
die Anwendung Terravis hochzuladen.
Dieser Prozess ist geeignet, jegliche Geschafte beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch
anzumelden. Mit dem Prozess durfen strukturierte Prozesse (z.B. Schuldbrief-Mutation oder
Errichtung Register-Schuldbrief) nicht unterlaufen.
Gemischte Grundbuchanmeldungen (d.h. ein Teil der Grundbuchanmeldung erfolgt Gber Terravis,
die restlichen Dokumente werden auf dem Postweg nachgereicht) sind in den meisten Kantonen
unzulassig (Ausnahme: elektronische Anmeldungen in Verbindung mit Papier-Schuldbriefen, wobei
die elektronische Anmeldung immer zuerst erfolgen und auf der Papier-Anmeldung die
Geschaftsfall-ID vermerkt werden muss.)

7.2 Ausfihrung im System

Beim Geschaftstyp ,,Grundbuchanmeldung (diverse)” muss nicht nur das Hauptgrundstick (Primares
Grundstuck) erfasst werden, sondern es mussen alle am Geschaft beteiligten Grundstucke und
Personen erfasst werden. So dass sich fir das Grundbuch der Perimeter der Anmeldung aus den
strukturierten Daten ergibt (statt nur aus dem PDF-Dokumenten).

Konkret besteht dafiir die Mdglichkeit, ein primares Grundstick zu suchen und auszuwahlen. Das
primare Grundstuick ist Pflicht:
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Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur TerravisNet Administration Persdnliche Einstellungen

~ Neues Geschaft - Grundbuchgeschaft starten
Geschaftsart Geschaftsart Grundbuchanmeldung (diverse)
Grundbuchanmeldung (diverse) [v] Status Neu
Geschaft starien Stichwort (intemn Demo
— Organisationseinheit SecondLevel Temavis
» Geschaftsflle
Referenz Demo

~ Informationen fiir das Grundbuch

Stichwort (Grundbuch) Demo
Bemerkungen Test
r N
/2 httpsi/ftestterravis.chiegyt/egvt thtm?F=GetHtmI&FP=d46f3f2d-50de-425¢-89e1-47edbbb170cE. . =
~
- Grundstick auswéhlen
Noch kein Grundstiick definiert. Bitie zuerst Ot Gemeinde Testdorf 1 [9207]
Wngiccknummer 13030251
~ Invalved Persons E-GRID
¢ 0 i@ Anzeigebereich [~]
Abfrage
~ Dokumente
E-GRID il i Zusatz Sektion Los
Elektronische Dokumente CHTT3 Testdorf 1(3901) 13030251 2901
Testdorf 1(3901) 13030251 9901 1
Testdorf 1(3901) 13030251 2901 2
Anmeldung abschicken Testdorf 1 (3901) 13030251 9901 3
Testdorf 1(3901) 13030251 2901 4
Testdorf 1(3901) 13030251 9901 5
v
Bild 17: Maske Grundbuchgeschiift starten

Die Urkundsperson kann die Anmeldung mit eigenem Stichwort, Organisationseinheit und Referenz
zur einfacheren Wiederfindung versehen, wobei Eingaben unter ,Grundbuchgeschaft starten”
ausschlieBlich fur Benutzer des eigenen Teilnehmers ersichtlich sind.

Die Informationen an das Grundbuch werden im korrespondierenden Abschnitt erfasst. Beim
Stichwort handelt es sich um ein Pflichtfeld.

Nach der Auswahl des primaren Grundstuicks wird das betreffende Grundbuch online abgefragt und
die im Grundbuch eingetragenen Eigentimerdaten werden in den Geschaftsfall Gbernommen.

Primares Grundstack

© Testdorf 1(9901)/ CH313136629361 / 13030251 /-/9901/1

- Involved Persons

L R
MName Miller
Vormame Ulrich ‘Walter
Geburtsdatum 13121948

© Zivilstand Ledig

& Geschlecht Mannlich
Birgerort Trubschachen
Nationalitat Testland
Adresse Bahnhofsplatz

1

Ort 2000 Zirich
Land Testland

Bild 18: Eigentiimer Ubersicht
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& Bearbeiten
e Entfernen
¥ & # Hinzufigen

Ebenfalls kdnnen weitere fir den Geschaftsfall notwendige Grundstiicke hinzugefiigt werden. Hier
gilt es zu erwdhnen, dass mit dem Link ,Grundstlick auswahlen”, Grundsticke ausgewahlt werden,
welche Online sind. Mit dem Link ,Grundstuick hinzuftigen”, werden Grundstuicke ausgewahlt, welche
Offline sind.

Primares Grundstick

© Testdorf 1(9901)/ CH313136629361/ 13030251/ -/9901/1

Bild 19: Weitere Grundstiicke hinzufiigen

Nun kénnen der Anmeldung mittels Schaltflache ,Hochladen” ein oder mehrere PDF-Dokumente
beigeflugt werden.

Prozess ,,Handanderung”

Die elektronische Abwicklung einer Handanderung uber die Plattform Terravis kann sehr
unterschiedlich gestalten. Der Prozess unterstutzt in der aktuellen Version folgende Funktionen,
welche direkt in Zusammenhang mit der jeweiligen Handanderung stehen:

Erfassung der Eckwerte eines Geschéaftsfalls

Verwaltung der beteiligten Partner (Kreditinstitute)

Abwicklung von Schuldbrief-Transaktionen

Verwaltung von Zahlungen (inkl. unwiderrufliche Zahlungsversprechen)
Grundbuch-Anmeldung

Die Initiierung und die Verwaltung eines Handanderung-Prozesses auf der Plattform Terravis erfolgt
durch das Notariat.

Weitere Informationen zum Prozess ,Handanderung” finden Sie in einer separaten Anleitung.

Prozess ,,Gesuch Zustimmung / Bewilligung”

Der Prozess-Typ ,,Gesuch Zustimmung / Bewilligung” erlaubt es Notariaten und Grundbuchamtern,
fur Bewilligungen und Zustimmen die Anfragen elektronisch an Grundpfand-Glaubiger zu stellen.

Weitere Informationen zum Prozess ,,Gesuch Zustimmung / Bewilligung” finden Sie in einer separa-
ten Anleitung.

24/52



10.

pawered by SIX

Prozess , AV-Mutation” (Amtliche Vermessung)

10.1

10.2

Einleitung zum Prozess

Terravis stellt den Geometern die Funktionalitdt zur Verfugung, Grundbuch-Geschafte via
Urkundsperson beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch anzumelden, wobei mehrere digitale
Dokumente der elektronischen Anmeldung hinzugefiigt werden kénnen. Hierzu besteht die
Maéglichkeit, die entsprechenden Dokumente (das Gesetz verlangt das Format PDF/A) signiert als
auch unsigniert in die Anwendung Terravis hochzuladen.

Dieser Prozess ist geeignet, jegliche Geschafte beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch
anzumelden.

Gemischte Grundbuchanmeldungen (d.h. ein Teil der Grundbuchanmeldung erfolgt Uber Terravis,
die restlichen Dokumente werden auf dem Postweg nachgereicht) sind in den meisten Kantonen
unzuldssig (Ausnahme: elektronische Anmeldungen in Verbindung mit Papier-Schuldbriefen, wobei
die elektronische Anmeldung immer zuerst erfolgen und auf der Papier-Anmeldung die
Geschaftsfall-ID vermerkt werden muss.).

Ausfiihrung im System

Wird der Urkundsperson die AV-Mutation zugewiesen, so erscheint dieser Auftrag in ihrer Liste der
Aufgaben / Mitteilungen.

@ Aufirag entgegennehmen Pendent 2016110900438
Mutation 09.11.2016 - 14:35:35

Bild 20: AV-Mutation, Auftrag entgegennehmen

Die Details werden angezeigt, indem auf den Auftrag geklickt wird.

~ Auftrag entgegennehmen
2016110900498
AV-Mutation

SIX Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch

~ Kommentare

Kommenta Signierungsdemo

~ Dokumente

~ Kontaktangaben

Teinehmer 123457 - Test-Geometer BE
UID - CHE-101.458.514

t«rSS - Andreas Raschle
andreas.raschle@six-group.com

\ | [Cocutmizmicwesen | [z

Bild 21: AV-Mutation, Eingabe Auftrag entgegennehmen
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Die Urkundsperson kann nun die signierten Dokumente des Geometers einsehen und den Auftrag
zur einfacheren Wiederfindung mit eigenem Stichwort, Organisationseinheit und Referenz versehen.
Durch auswahlen der Taste ,Beurkundung starten” nimmt sie das Geschaft an.

Das Geschaft erscheint nun folgendermassen in der Auftrags- und Mitteilungsliste:

- melden Pendent 2016110900453
A\-Mutation 09.11.2016 - 14:39:15 Testnotar

Bild 22: AV-Mutation, Geschdft anmelden

Durch Klick auf die Aufgabe ,Geschaft anmelden” 6ffnet sich eine neue Maske, in welcher weitere,
fur das Grundbuchamt notwendige Dokumente hochgeladen werden. Ebenso kann dieser Auftrag
bei Bedarf zurtickgewiesen werden.

- Geschéaft anmelden

2016110900498
AN-Mutation

SIX Testgrundbuch Freies Motariat Deutsch

Organisationseinheit Testnotar

Teilnehmer 123457 - Test-Geometer BE
Ui - CHE-101.458.514

Benutzer ter55 - Andreas Raschle
E andreas.raschle@six-group.com

| Anmeldung abschicken | | Geschéftsfall zurickweisen | | Zurick |

Bild 23: AV-Mutation, Geschdft anmelden

Falls die Urkundsperson weitere Dokumente mit hochladen hinzuflugt, wird fir das hochgeladene
Dokument die Option ,Zu signieren” angeboten. Falls die Urkundsperson ein Dokument bereits
digital signiert hat, muss in der Option ,Zu signieren“, ,Nein” ausgewahlt werden. Falls das
Dokument noch signiert werden muss, also ,Zu signierendes Dokument” = ,Ja" ist, wird nach dem
Klick auf ,Anmeldung abschicken” die Aufgabe ,Geschaft signieren” erzeugt.
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- Geschaft anmelden
Geschaftsfall-ID

Geschaftsart

- Dokumente

he Dokumente

- Kontaktangaben
Teilnehmer

er

2015062300016
AN-hutation

Grundbuchamt Emmental-Oberaargau

Mein

1234357 - Test-Geometer BE
UID - CHE-101.458.514

k79 - Dieter Kahny
dieter kaehny@six-group_com

Bild 24: AV-Mutation, Bestitigung Geschdft anmelden

Bei Signatur mittels Signatur-Server erhalt die Urkundsperson einen neuen Auftrag zum Signieren.

Pendent
05.11.20M5 - 10:27:02

Bild 25: AV-Mutation, Geschdft signieren

Die Signierung erfolgt danach wie in Kapitel 10 Funktion Digitale Signatur beschrieben

Wurden die Auftrdge durch das Grundbuchamt bearbeitet werden die Aufgaben ,Bestatigung
Tagebucheintrag” und ,Bestdtigung Hauptbucheintrag”, oder im Fall einer Abweisung bzw.
Ruckweisung die Aufgabe ,Rickweisung Grundbuchamt” oder ,Abweisung Grundbuchamt” unter
Aufgaben / Mitteilungen gelistet. Durch Klick auf diese Aufgaben sind die Details der Antwort des
Grundbuchamts ersichtlich. Diese Aufgaben sind mit dem Knopf ,Als erledigt markieren” zu

bestatigen. Die AV-Mutation ist somit beendet.

Dokumenten-Nachlieferung

1.1

Einleitung zum Prozess

Mit der neuen Grundbuchschnittstelle GBDBS2.1 unterstutzt Terravis vom Grundbuch kommende
Requests zur Dokumentennachlieferung. Diese Funktion steht in den nachfolgend Prozessen zur

Verfugung:

P3 Schuldbrieferrichtung
P4 Schuldbriefmutationen
P5a Grundbuchanmeldung (diverse)
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P6 Generisches Nominee-Geschaft
P10 Handanderung (ab 27.09.2018)
AV-Mutation

Achtung: GBDBS2.1 ist aktuell nur im Kanton BE implementiert

Ausfiihrung im System

Eine Dokumenten-Nachlieferung kann unabhangig vom urspriinglichen Prozess (P3, P5a, P4, P6,
P10, AV-Mutation) von Seiten des Grundbuchamtes eingefordert werden, sobald der Geschaftsfall

vom Notariat bearbeitet und an das Grundbuchamt weitergeleitet wurde.

Die Anfrage zur Nachlieferung kann frihestens nach dem Erhalt der Bestatigung eines

Tagebucheintrages erfolgen.

~ Aufgaben / Mitteilungen
1 - 4, 4 Datensdtze gefunden <+ Zuriick | Nachster »» Seite won 1 ﬁ
Aufgaben [ Mitteilungen Status Geschaftsfall-lD Stichwort
Geschéftsart Erstellt am ~ Referenz Organisationseinheit
& Pendent 2017082000002 Nachlieferungsdokumentation
20.08.2017 - 09:25: 3 Nachlieferungsdokumentation berss-4441
ﬁ Pendent 2017062000002 Nachlieferungsdokumentation
20.06.2017 - 09:24:32 Nachlisferungsdokumentation terso-4441
Qf Erledigt 2017082000002 Nachlieferungsdokumentation
20.08.2017 - 09:23:28 Nachlieferungsdokumentation terss-4441
Q/ Erledigt n/a Nachlieferungsdokumentation
20.06.2017 - 09:22:33 Nachlieferungsdokumentation terss-4441
1 - 4, 4 Datensdtze gefunden <+ Zuriick | Nachster »» Seite won 1 ﬁ
Bild 26: Mitteilungen mit pendenter Dokumenten-Nachlieferung

Wenn eine Dokumenten-Nachlieferung eingetroffen ist, hat der Notar die Moglichkeit, die

angefragten Dokumente hochzuladen. Welche Dokumente das
Dokumenten-Nachlieferung entnommen werden.

~ Dokumenten-MNachlieferung

Geschiftsfal-D 2017082000002
zchiftzart Grundbuchanmeldung (diverse)
Status Pendent
Benutzer
Erstelt am 20.08.2017 - 09:25:31

Stichwort (intern Nachlieferungsdokumentation

Organisationseinheit txr55-4441

Referenz Nachlieferungsdokumentation

~ Anfrage des Grundbuchs Details zu

improve documents, please! - a ng efl’a g te n
Dokumenten

[ Dokumente nachliefern ] [ Zurick ]

Bild 27: Dokumenten-Nachlieferung mit Details

sind, kann der Mitteilung
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Um nun Dokumente zu senden kann auf ,Elektronische Dokumente” (Punkt 1) geklickt werden und
anschliessend das gewlinschte Dokument ausgewahlt werden oder das gewtinschte Dokument kann
mit ,Drag&Drop” hinzugefligt werden. Soll das Dokument signiert werden mit Funktionsnachweis
bitte die entsprechenden MenUpunkte auswahlen (Punkt 2). Ist alles hochgeladen kann mit klickt auf

pawered by SIX

,Nachliefern” die Dokumente nochmals Gibermittelt werden.

~ Dokumenten-Nachlieferung

2013091200013
Pendent
12.09.2018 - 12.55:04

test

test

test

- Anfrage des Grundbuchs

Zulassungsbest_tigung_UPReg_-_Anmeldung.paf

Frist bis

- Antwort

Kommentare

Kommentar an das

Grundbuchamt

Elektronische Dokumente o

© Re794401e-6354-4 9

e [z €©)

Grundbuchanmeldung (diverse)

Signieren Funktionsnachweis  Verbal

Ja [v] [¥-Ja v v

[2)

Bild 28: Dokumenten-Nachlieferung, Task fiir die Antwort

Sobald der Notar die Dokumente hochgeladen und
Grundbuchamt weitergeleitet. Wenn damit alles erledigt ist, wird

Geschaft weiter bearbeitet und ins Hauptbuch eingetragen.

eingereicht hat werden diese an das
seitens Grundbuchamts das

- Aufgaben / Mitteilungen

1- 11, 11 Datensatze gefunden +« <« Zurick | Nachste» » Seite von 1 o
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschéftsart Erstellt am « Referenz Organisationseinheit
Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xoooocxxW-4443 in TEST
08.03.2023-09:18:51 344348311 TEST TestP5_11_OFa_Fxx_xxxxxxxxW / TP5_11_OFa_Fxx_xxxooocW_
Bestatigung Hauptbucheintrag Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_ocoocoxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:49 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xococoodW / TP5_11_OFa_Fxx_xooooooW_
equittung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_0OFa_Fxx_xoo0ocxxxW-4443 in TEST
indbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:37 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xoo0oxxW / TP5_11_0OFa_Fxx_xocooocWV_
Nachprifung der Dokumente Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xoooooexW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023-09:18:22 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_ooo0coxW / TP5_11_0Fa_Fex_xoooooxW_
gnieren Erledigt 2023030800027 TestP5_11_0OFa_Fxx_xooooceW-4443 in TEST
uchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:07 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_xooo0coxW / TP5_11_0Fa_Fxx_xcoooooxW_
Dokumenten-Nachlieferung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xoo0ooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.032023-09:1753 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xocoocecW / TP5_11_OFa_Fxxx_xocooocW_
Bestatigung Tagebucheintrag Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xoo000xxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung 08.032023-09:1746 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xoococeodW / TP5_11_0OFa_Fxx_xooooocW_
Abgabequittung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xooooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.032023-09:17:33 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xooo0oxxW / TP5_11_0OFa_Fxx_xocooooW_
Weiterleitung Grundbuchanmeldung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xooocxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung S 08.03.2023-09:17:18 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xococcodW / TP5_11_OFa_Fxx_xooo0ooW_
Nachprifung der Dokumente Erledigt n‘a TestP5_11_OFa_Fxx_xoooooexW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:17:07 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxxooxxW / TP5_11_OFa_Fxx_xxooooxVW_
Geschaft signieren Erledigt n‘a TestP5_11_0OFa_Fxx_xooooceW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (div 08.03.2023 - 09:16:51 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxooooodW / TP5_11_OFa_Fxx_xxaooooxWV_

1-11, 11 Datensatze gefunden

<« < Zuruck | Nachstes »

89|le von 1 D

Bild 29: Hauptbucheintrag nach der Dokumenten-Nachlieferung
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11.2.1 Weitere mégliche Konstellationen bei der Dokumenten-Nachlieferung

12.

Das Grundbuchamt kann eine Frist (Datum) fiir die Dokumenten-Nachlieferung angeben bis wann die
Dokumente eingegangen sein sollten.

Falls das Grundbuchamt noch weitere Dokumente benétigt, kann dieses weitere Dokumenten-
Nachlieferung anfragen. Dies ist allerdings erst nach der Beantwortung durch den Notar der
bestehenden Dokumenten-Nachlieferung wieder moglich.

Das Grundbuchamt kann eine nachgefragte Dokumenten-Nachlieferung auch wieder
zuruickziehenxxx

Notaren-Abgabequittung fiir Grundbuchanmeldungen

12.1

12.2

Einleitung zum Prozess

Der Notar erhalt bei der Erstellung einer Grundbuchanmeldung von Terravis eine Abgabequittung
zu seinen Unterlagen (d.h er hat die Anmeldung mit den referenzierten Dokumenten an Terravis
abgegeben). Die Abgabequittung ist im jeweiligen Geschaftsfall als eigene Mitteilung ersichtlich und
kann dort eingesehen werden. Ebenfalls wird die Abgabequittung mit dem Geschaftsfall archiviert.

Wenn seitens Grundbuch eine Dokumenten-Nachlieferung (siehe Kapitel 9 Dokumenten-
Nachlieferung) eingeleitet wird und der Notar die erwarteten Dokumente an das Grundbuch sendet,
wird ebenfalls eine Abgabequittung ausgestellt.

Ausfiihrung im System

Das hier aufgezeigte Beispiel wurde mit einem Geschaft ,,Grundbuchanmeldung (diverse)” erstellt.

Abgabequittung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xxxxxxxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung ( ) 08.03.2023-09:17:33 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxocooxW / TP5_11_OFa_Fxx_xxooo0caWV_
Weiterleitung Grundbuct ing Erledigt 2023030800027 TestP5_11_0OFa_Pxx_xoooccooW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung 08.03.2023-09:17:18 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_xoocooocdW / TP5_11_OFa_Fxx_x0000oxxW_

# Nachprifung der Dokumente Erledigt n‘a TestP5_11_OFa_Fxx_xooocoxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:17:07 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxocooxW / TPS_11_OFa_Fxx_xoooooaxW_
Geschaft signieren Erledigt na TestP5_11_OFa_Fxx_xxoocoxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08032023 -0916:51 344348311 TEST TestP5_11_OFa_Fxx_xoocooxW / TP5_11_OFa_Fxx_xooooooxW_

1- 11, 11 Datensatze gefunden <« ¢ Zuruck | Nachste> » Se\te von 1

Bild 30: Mitteilungen mit Abgabequittung nach Grundbuchanmeldung

Abgabequittung bei einem Geschaftsfall mit Dokument-Nachlieferung:
1. Abgabequittung fur die Grundbuchanmeldung
2. Abgabequittung fur die Dokument-Nachlieferung
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- Aufgaben / Mitteilungen
1- 11, 11 Datensétze gefunden « «Zurick | Nachste» » Seite] 1 Jvon1 O3
Aufgaben / Mitteilungen Status - Geschéftsfall-ID ©  Stichwort —
Geschéftsart Erstellt am « Referenz - Organisationseinheit =
'-ﬁ Geschaftsabschluss Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xoooooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08032023 - 09:18:51 344348311 TEST: TestP5_11_0Fa_Fxx_xeooocox\W / TP5_11_0Fa_Fxx_c000000(W_
%,;} Bestatigung Hauptbucheintrag Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xooooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:49 344348311 TEST: TestP5_11_0Fa_Fxx_x000000xXW / TPS5_11_OFa_Fxx_ 30000000\ _
v Abgabequitiung Erledigt 2023030800027 TestP5 11_OFa_Fxx xoooooox\W-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:37 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_xeccooox\W / TP5_11_0OFa_Fxx_coooeoc\W 8
Qf Nachprufung der Dokumente Erledigt 2023030800027 TestP5 11_OFa_Fxox xoooooox\W-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:22 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_xxxeoooxW / TP5_11_OFa_Fxx_xcoooooxW_
v Geschaft signieren Erledigt 2023030800027 TestPo_11_OFa_Fxx_xooucooxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:18:07 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxooooxW / TP5_11_OFa_Fxx_co000ooW_
%f Dokumenten-Nachlieferung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xooueooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:17:53 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxooooxW / TP5_11_OFa_Fxx_co000ooW_
'-ﬁ Bestatigung Tagebucheintrag Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx_xoooooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:17:46 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_xeooooox\W / TP5_11_0OFa_Fxx_x0000000(W
Mp» Abgabequittung Erledigt 2023030800027 TestPS_11_OFa_Fxx_xooooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:17:33 344348311 TEST. TestP5_11_OFa_Fxx_xocooox\W / TP5_11_0OFa_Fxx_xc000000\W
,7,9 Weiterleitung Grundbuchanmeldung Erledigt 2023030800027 TestP5_11_OFa_Fxx xooooooxxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 -09:17:18 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xeccooxx\W / TP5_11_OFa_Fxx_0000000W_
v Nachprufung der Dokumente Erledigt n/a TestP5_11_OFa_Fxo xooocooxW-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:17:07 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxxooxxW / TP5_11_OFa_Fxx_30000000W_
v Geschaft signieren Erledigt n/a TestP5_11_OFa_Fxx_xooucoox\W-4443 in TEST
Grundbuchanmeldung (diverse) 08.03.2023 - 09:16:51 344348311 TEST: TestP5_11_OFa_Fxx_xxoooox\W / TP5_11_OFa_Fxx_co000ocW_
1- 11, 11 Datensatze gefunden ¢ < Zurick | Nachste» Seite lIl von 1 u

Bild  31:  Mitteilungen mit Abgabequittung nach  Grundbuchanmeldung und Dokument-Nachlieferung

Sobald die Abgabequittung eingetroffen ist, kann der Notar diese einsehen.

~ Abgabequittung

Geschaftsfall-1ID 2018091100015

Geschiftsart Grundbuchanmeldung {diverse)
Status Erledigt

Benutzer

[Erstellt am 11.09.2018 - 15:27:42 |
[stichwort Demo Quitiung |
QOrganisationseinheit borba-4441

Referenz Quittungs-Ref.

- Belegdokument

2018001100015.pdf] | Abgabequittung-Dokument

Zurick

Bild 32: Inhalt der Mitteilungen mit Abgabequittung

12.3 Inhalt der Notaren-Abgabequittung

Digitales Firmensiegel der SIX Terravis AG mit Zeitstempel der Signatur (nur mit Acrobat-
Reader sichtbar!)
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Absender (Notar)
Betreff mit Geschaftsfall-ID und eindeutiger Message-ID

Abgabezeitpunkt (Zeitstempel)

v A~ W N

Das empfangende Grundbuch

Nachrichten-Komponenten mit den Informationen zu den an das Grundbuch gesendeten
Dokumente

7 Internes Stichwort des Notars

SIX Terravis AG

Digital signiert von SIX Terravis AG g &
Datum: 71.09.2018 15:27:30

SIX Terravis AG, Hardturmstrasse 201, CH8021 Zirich
Tel: +41 583994499, Email: info@terravis.ch, Weh: www.terravis.ch

Abgabequittung
Absender: Test-Notar "TG/LU/JU/BE" - AndreasRaschle
andreas.raschle@six-group.com
Betreff: Geschaftsfall-ID: 2018091100015
Terravis-Message-ID: 688cec/d-136c-4a10-bdde-1d2539¢7e499
Abgabezeitpunkt: 11.09.2018 15:27:30
Empféngerlf e Testdorf 1

Nachrichten-Komponenten e

Name Hashwert (SHA256) Grésse in Bytes

Dies ist ein Testdokument.pdf 9487 8005 A700 E437 6825 23EB 9BAQ 9C62 F467 F273 55381
E774 1290 FC2A 4ED2 1954 DOB1

Ich bin PDFa valide.pdf A270028B 9EA1 185C 5463 6027 DBD8 8339 069F 265203

372D 5CAQ 3E35 CAA3 9E76 1E81 6771

Demao Quittung o

Bild 33: Inhalt der Abgabequittung

13. Prozess Handelsregistergeschaft anmelden

13.1 Einleitung zum Prozess
Urkundspersonen bzw. deren Sekretariatsmitarbeiter konnen Geschafte bei allen
Handelsregisteramtern der Schweiz anmelden.

Im Gegensatz zu Grundbuchanmeldungen erhalt die Urkundsperson bei den Handelsregister-
Anmeldungen keine Eintragungsbestatigungen, was mit der technischen Ausbaustufe der Plattform
Juspace zu erklaren ist. Eine Anmelde-Bestatigung der Plattform Terravis ist rechtsguiltig.
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13.2 Sub-Prozesse ,Handelsregistergeschaft anmelden”

Es wurde im Rahmen des eGVT folgender Sub-Prozess fur die Anmeldung von
Handelsregistergeschaften definiert:

13.3 Ausfuhrung im System

Die Anmeldung Handelsregistergeschaft wird Gber die Navigation ,Neues Geschaft” gestartet.

- Harldelsregistergeschatt starten

Handelsregisteranmeldung (Neuer Eintrag)

- Zustandiges Handelsregister

Zustandiges Handelsregister ﬂ

- Dokumente

Elekironische Dokumente

- Auszug

Alktuellen Auszug verschicken ﬂ

Anmeldung abschicken

Bild 34: Maske Handelsregistergeschdft starten

Die Urkundsperson kann die Anmeldung mit eigenem Stichwort, Organisationseinheit und Referenz
zur einfacheren Wiederfindung versehen, wobei Eingaben unter ,Handelsregistergeschaft starten”
ausschliesslich fur Benutzer des eigenen Teilnehmers ersichtlich sind.

Es ist das betroffene Handelsregister auszuwahlen.

Nun kénnen der Anmeldung mittels ,Elektronische Dokumente” ein oder mehrere PDF-Dokumente
beigefugt werden. Das Dokument kann signiert werden und ein Funktionsnachweis kann ebenfalls
ausgewahlt werden. Weiter besteht die Mdglichkeit eine Verbale hinzuzufigen.

Die Verbale Funktion wird im Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.
beschrieben.
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- Handelsregistergeschatft starten

Handelsregisteranmeldung (Neuer Eintrag)

- Dokumente

Elekironische Dokumente
Signieren

© ich bin valide PDF (33.03 KB) Ja

- Auszug

Aktuellen Auszug verschicken per E-Mail [v]

Anmeldung abschicksn

Funktionsnachweis

v] Y-Ja v

Werbal

Bild 35: Maske Handelsregistergeschdft starten

Falls die Urkundsperson ein Dokument bereits digital signiert hat, muss in der Option ,Zu signieren”,
«Nein” ausgewahlt werden. Falls das Dokument noch signiert werden muss, also ,Zu signierendes
Dokument” = ,Ja" ist, wird nach dem Klick auf ,Anmeldung abschicken” die Aufgabe ,Geschaft

signieren” erzeugt.

* Geschéaft signieren

Geschdftsart Handelsregisteranmeldung (Meuer Eintrag)

Pendent

-Server 1000-1000-1000-1001

[ Signieren ] [ Geschéftsfall abbrechen ] [ Zuriick ]

lit Funktionsnach

Bild 36: Marke Geschiift signieren

Die Signatur erfolgt wie in Kapitel 10 Funktion Digitale Signatur.
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14. Prozess Saldomeldung per Todestag

14.1 Einleitung zum Prozess

Der Geschaftsfall steht Urkundspersonen zur Verfligung, um gezielt bei den in Terravis aufgeschal-
teten Kreditinstituten, welche der Nutzung des Geschaftsfalls vorgangig explizit zugestimmt haben,
Anfragen zur Saldomeldung von verstorbenen Personen zu platzieren. Die angefragten Kreditinsti-
tute senden in der Antwort die Informationen zu den vorhandenen Vermégenswerten oder eine Ne-
gativmeldung mit Auspragung «Nicht zustandig».

14.2 Ausfiihrung im System

Der Prozess «Saldomeldung per Todestag» wird Uber die Navigation ,Neues Geschaft” gestartet.

) s - 4443 Test-Notar
Test Environment 25. November 2022 07:57.02
powsed by SIS 5

Auskunft | Geschaftsverkehr | Digitale Signatur | Administration | Personliche Einstellungen

~Neues Geschaft ~ Saldomeldung per Todestag

Geschaftsart Saldomeldung per Todestag

Saldomeldung per Todestag v Neu

Geschat starten

» Geschaisfalle
Refer

~ Verstorbene Person
¥
Verstorben am a

- Kreditinstitute
Kreditinstitut hinzufgen

Teilnehmer-ID Name. ]
Keine Datensatze gefunden

~ Dokumente

Elektronische Dokumente

[ Antrag abschicken |

Bild 37: Startmaske zum Prozess «Saldomeldung per Todestag»

In der Rubrik «Saldomeldung per Todestag» erfasst die Urkundsperson die Felder «Stichwort,
Organisationseinheit und Referenz». Siehe auch Kapitel 3.3.

~ Saldomeldung per Todestag

Geschaftsart Saldomeldung per Todestag
Status MNeu

Bl Anleitung
(Organisafionseinheit 5LS

Referenz thwj

Bild 38: Rubrik «Saldomeldung per Todestag”
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In der Rubrik «Verstorbene Person» erfasst die Urkundsperson die Angaben zur verstorbenen Person
sowie das Todesdatum. Das Todesdatum darf nicht in der Zukunft liegen.

Mit einem Klick auf das Symbol ¥ erscheint das Fenster «Person hinzufigen», bei welchem die
Angaben zur verstorbenen Person erfasst werden. Die gelb markierten Felder sind Pflichtfelder.

- Person hinzuflgen

Mame Test

Vorname Tester

Geburtsdatum 01.01.1980 57

Zivilstand Ledig ~

Geschlecht Mannlich b

Birgerort / Mationalitét ® schweiz O Ausland
Testdorf

Adresse Testweq

Hausnummer 1

PLZ 9901

Ort Testdort

Land Testland

Hinzufiigen |

Bild 39: Person hinzufiigen

Sind die Angaben zur verstorbenen Person erfasst, gilt es nun das Todesdatum zu erfassen. Mit Klick

auf das Symbol kann mittels Kalender das Todesdatum erfasst werden.
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- Verstorbene Person

Test
Tester

01.01.1980
Ledig
2 Mannlich
Birgerort Testdorf
Nationalitat CH
Adresse Testweg
1
Ort 9901 Testdort
Land Testland
25| 29 | 30

versiorpen am

@

Bild 40: Rubrik «Verstorbene Person»

In der Rubrik «Kreditinstitute» kann die Urkundsperson das einzuladende Kreditinstitut hinzufigen.
Es besteht die Moglichkeit mehr als ein Kreditinstitut hinzuzufiigen, jedoch sind nur die
Kreditinstitute Uber die Suche verfigbar, welche der Nutzung des Geschaftsfalles explizit
zugestimmt haben.

Mit einem Klick auf «Kreditinstitute hinzufligen» erscheint eine neue Maske Uber welche das
einzulandende Kreditinstitut hinzugefigt werden kann. Im Feld «Name» kann nach dem
gewunschten Kreditinstitut gesucht und hinzugeflgt werden. Im Fenster
«Kontoverbindungen/Bemerkungen» kénnen weitere Angaben erfasst werden, welche fur das
betroffene Kreditinstitut von Relevanz ist.

Mit einem Klick auf den Button «Partner einladen» wird das ausgewahlte Kreditinstitut und die
Bemerkerungen am Geschaftsfall hinzugefligt. Die Daten allfalliger Uberlebender Ehegatten kénnen
der Bank im Bemerkungsfeld bekanntgegeben werden. Die Einladung an das Kreditinstitut wird noch
nicht ibermittelt.

- Kreditinstitute
Kreditinstitut hinzufigen o
Teilnehmer-ID Name Kontoverbindungen / Bemerkungen

Keine Datensatze gefunden

= Kreditinstitut hinzufigen

Name 9991 - Testbank 2 - Nominee
! bindungen / IBAN: CH10 1000 1000 1000 00

Die Daten alifalliger Gberlebender Ehegatien konnen
der Bank via diesem Feld bekanntgegeben werden.

| Parner einladen o

Bild 41: Rubrik «Kreditinstitute»
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Die erfassten Daten erscheinen wie folgt in der Rubrik «Kreditinstitute». Solange der Antrag noch
nicht abgeschickt wurde, besteht die Méglichkeit via Symbol @ das eingeladene Kreditinstitut zu
entfernen.

- Kreditinstitute
Kreditinstitut hinzufigen
Teilnehmer-1D Name Kontoverbindungen / Bemerkungen
© 9091 Testbank 2 - Nominee IBAN: CH10 1000 1000 1000 00
Terravis Anleitung Prozess "Saldomeldung per Todestag”.
© 9357 Testbank 3 - eGVT Terravis Anleitung Prozess "Salodmeldung per Todestag”.

Bild 42: Erfasste Kreditinstitute inkl. Bemkerungen

In der Rubrik «Dokumente» kdnnen die bendtigten Dokumente hochgeladen werden. Die
Dokumente koénnen entweder via Drag&Drop oder mittels Suche (Klick auf «Elektronische
Dokumente») Uber den Windows Explorer hinzugefligt werden. Es ist zu erwahnen, dass die
hochgeladenen Dokumente nicht digital signiert werden mussen.

~ Dokumente

Elektronische Dokumente

Bild 43: Dokumente hochladen

In der Rubrik «Umfang der Saldomeldung» ist es zwingend notwendig die Checkbox «Samtliche
Vermogenswerte der verstorbenen Person benétigt» stets zu aktivieren. Nur so werden die
eingeladenen Banken alle Saldi aller Konten liefern.

~ Umfang der Saldomeldung

Samtliche Vermogenswerte der verstorbenen Person bendtigt

Bild 44: Umfang der Saldomeldung

Sind alle benétigten Informationen erfasst und alle Dokumente hochgeladen, so kann der
Geschaftsfall mittels «Antrag abschicken» an die eingeladenen Kreditinstitute Gbermittelt werden.
Hinweis: Nach dem Absenden des Geschaftsfalles konnen bezuglich den eingeladenen
Kreditinstitute keine Mutationen mehr vorgenommen werden. Des Weiteren wird jede Einladung an
ein Kreditinstitut gemass Preisliste der Urkundsperson verrechnet.
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Der Geschaftsfall erscheint nun in der Geschaftsfallibersicht als pendent:

Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
Geschaftsfall-ID / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organisationseinheit
Referenz Grundstiick Nachste Aufgabe/Mitteilung Beteiligte Partner
o 25.11.2022 - 09:41:36 Anleifung
25.11.2022 - 09:41:40 SLS

Pendent bei anderem TN

9991 - Testbank 2 - Nominee

Bild 45: Geschdftsfalliibersicht

Das eingeladene Kreditinstitut hat folgende drei Moglichkeiten. Entweder hat die Bank eine
Kundenbeziehung zur verstorbenen Personen, dann Ubermittelt die Bank die entsprechenden
Dokumente via Geschaftsfall an die Urkundsperson.

In der Geschaftsfallibersicht erscheint nach Antwort des Kreditinstitutes der Geschaftsfall wie folgt:

Geschaftsart
Geschaftsfall-ID | Status

Eigentiimer
Betrag (CHF)
Referenz Grundstiick

Start Geschaftsfall
Letzter Schritt
Nachste Aufgabe/Mitteilung

25.11.2022 - 10:45:11
25.11.2022 - 11:15:21

Antwort von einer Bank

Stichwort
Organisationseinheit
Beteiligte Partner

Anleitung
SLS
9991 - Testbank 2 - Nominee

Bild 46: Geschdftsfalliibersicht - Antwort von einer Bank

Mit Klick auf den Geschaftsfall 6ffnet sich die Ubersicht der Aufgaben/Mitteilungen:

- Aufgaben / Mitteilungen

Seite von 1 a

1 -3, 3 Datensatze gefunden

<« « Zuriick | Nachste »

1 -3, 3 Datensatze gefunden « < Zuriick | Nachste» w
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschaftsart Erstellt am - Referenz Organisationseinheit

5 Erledigt 2022112500019 Anleitung
2511.2022 - 11:15:19 thwj SLs

ﬂ Pendent 2022112500019 Anleitung
25.11.2022 - 11:15:18 thwBj SLS

Erledigt 2022112500019 Anleitung
2511.2022 - 10:45:14 thwBj SLS

3

seite| 1 |von1 O3

Bidld 47: Aufgaben/Mitteilungen

Mit Klick auf den Informationstaks «Antwort von einer Bank» erscheint im Anschluss die Antwort der
Bank. In der Rubrik «Dokumente des Vermdgens» sind die bendtigten Dokumente ersichtlich:
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Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur Administration Persénliche Einstellungen

» Neues Geschaft - Antwort von einer Bank

~ Geschaftsfille
chafisfall-ID 2022112500019

‘9 Gescnafistal-Ubersicht chafisart Saldomeldung per Todestag

uigaben / Mitteilungen
o B Pendent

Geschafisart
Stichwort Anleitung
-
Datum von Datum bis Organisationseinheit SLS
a a Referenz thwj
Status Stichwort
~ -
- Dokumente des Vermégens
Geschafisiall-ID Referenz
Betrag Qrganisationseinheit

Bild 48: Antwort der Bank

In der gleichen Ansicht kann mittels Button «Als erledigt markieren» der Geschaftsfall abgeschlossen
werden.

~
- Dokumente des Vermégens
Geschaftsiall-ID Referenz
Betrag Organisationseinheit
- Kontaktangaben
Gemeinde Grundstiicknummer
Teilnehmer 4443 - Test-Notar
UID - CHE-106.761.782
Nominee-ID / EREID E-GRID o] - Jérdme Welti
Jjerome.welti@six-group.com
Eigentumer-Name Eigentumer-Vorname
9991 - Tesibank 2 - Nominee
UID - CHE-108.583.327
Abfrage | | Save Pref. | | Zuricksetzen Y - Jérome Wett
Jjerome.weli@six-group.com
| | Als erledigt marideren \l | Zurick

Bild 49: Als erledigt markieren

Der Geschaftsfall wird in der Geschaftsfallibersicht als erledigt angzeigt.

Geschaftsart Eigentimer Start Geschaftsfall Stichwort
Geschaftsfall-ID / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organisationseinheit
Referenz Grundstuck Nachste Aufgabe/Mitteilung Beteiligte Partner
v g 25.11.2022 - 10:45:11 Anleitung
25.11.2022 - 11:35:57 SLS

9991 - Testbank 2 - Nominee

Bild 50: Geschdftsfalliibersicht

Die zweite Moglichkeit ist, dass das eingeladene Kreditinstitut keine Kundenbeziehung zur
verstorbenen Person hat. In diesem Fall erscheint der Geschaftsfall ebenfalls in der
Geschaftsfallibersicht, mit dem Unterschied, dass beim Task «Antwort von einer Bank» in der Rubrik
«Dokumente des Vermodgens» «Kein Vermdgen» ausgewiesen wird.
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Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur Administration Personliche Einstellungen
» Newes Geschail - Antwort von einer Bank
~ Geschaftsfalle
Geschéftsfall-ID 2022112500006
@ Geschatisfall-Unersicht chaftsart Saldomeldung per Todestag

fgaben / Mitteil
ufgaben eilungen Pendent

Geschaftsart

Stichwo Anleitung
v
Datum von Datum L afionseinheit SLS
& & thows]
Status Stichwort
~
- Dokumente des Vermogens
Geschaftsiall-ID Referenz
Kein Vermdgen
Betran Oroanisationssinheit

Bild 51: Task «Antwort von einer Bank» - «Kein Vermégen»

Auch dieser Task kann via Button «Als erledigt markieren» beendet werden.

Die dritte Mdglichkeit besteht darin, dass das Kreditinstitut die Anfrage als unvollstdndig betrachtet.
Es werden aus Sicht des Kreditinstitutes weitere Dokumente bendtigt. In diesen Fall erhalt der Notar
den Geschaftsfall zurtick mit folgender Ansicht:

~ Aufgaben / Mitteilungen

1 -3, 3 Datensétze gefunden « < Zurick | Nachste» » Seite von 1 ﬁ
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschaftsart Erstellt am -«  Referenz Organisationseinheit
y Erledigt 2023022700001 Anleitung
27.02.2023 - 10:46:53 o SLs
ﬂ Pendent 2023022700001 Anleitung
27.02.2023 - 10:46:52 thwsj SLS
y Erledigt 2023022700001 Anleitung
| 27.02.2023 - 10:35:18 thowsj 5LS
1 -3, 3 Datensétze gefunden « < Zurick | Nachste» » Seite| 1 von 1 ﬁ

Bild 52: Antwort von einer Bank

Wir der Task «Antwort von einer Bank» ged&ffnet ist im Anschluss ersichtlich was das Kreditinstitut
noch weiter bendtigt.

- Saldomeldung per Todestag

Unvollstdndige Anfrage ‘Weitere Dokumente benétigt.

Bild 53: Unvollstindige Anfrage

Der Task «Antwort von einer Bank» kann anschliessend als erledigt markiert werden. Die
Urkundsperson erfasst danach einen neuen Geschaftsfall «<Saldomeldung per Todestag» um eine
vollstandig Anfrage beim Kreditinstitut zu platzieren.
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Elektronische Beglaubigung mittels Signatur des Urkundspersonenregisters (nur
relevant mit Remote-Signatur)

15.1

15.2

15.3

Einleitung zum Registrierungsprozess

Seit dem 1.1.2014 steht das Online-Register der Urkundspersonen (www.upreg.ch) zur Verfiigung.
Das System fuhrt Registereintrdge der Urkundspersonen, die elektronische Ausfertigungen oder
elektronisch beglaubigte Kopien anfertigen.

TERRAVIS bietet teilnehmenden Urkundspersonen die Mdglichkeit elektronische Beglaubigungen /
Apostillen in den TERRAVIS-Prozessen vorzunehmen. Voraussetzung ist die Registrierung der
Urkundsperson im Urkundspersonenregister. Diese Registrierung wird mittels zusatzlicher
elektronischer Signatur vom Urkundspersonenregister bei jedem durch die Urkundsperson
signierten Dokument bestatigt und befahigt dadurch die TERRAVIS-Urkundsperson elektronische
Apostillen / Beglaubigungen in TERRAVIS-Prozessen vorzunehmen. Das Anbringen der elektronische
Apostillen / Beglaubigungen erfolgt beim Prozessschritt ,Dokumente signieren” im jeweiligen
Prozess (z.B. Prozess ,Errichtung Register-Schuldbrief) automatisch durch Terravis und ist kein
eigener Prozess oder Prozessschritt.

Registrierung im schweizerischen Register der Urkundspersonen

Die Schritte zur Registrierung im schweizerischen Register der Urkundspersonen entnehmen Sie
bitte der Bedienungsanleitung «Anmeldung Ihrer qualifizierten digitalen Signatur im Urkundsperso-
nenregister UPReg».

Signatur mit Apostille/Beglaubigung (Funktionsnachweis)

Nach der erfolgreichen Ausfliihrung der Schritte gemass Kapitel 15.2 werden samtliche Funktionen,
bei denen das ,Signieren” erforderlich ist, zusatzlich mit einer Option «Funktionsnachweis»
vorgeschlagen.

- Dokumente

Elektronische Dokumente

Signieren Funktionsnachweis
© VALIDE1T (1).pdf (4085 KB) Ja w Y -Ja ~

Bild 59: Maske Signierungsvorgang in Terravis - immer mit Apostille

Der Funktionsnachweis ist eine Bestdtigung, dass der Notar im schweizerischen Register fur
Urkundspersonen eingetragen ist.

Dieser Funktionsnachweis wird am Ende des hoch geladenen Dokumentes in Form einer Apostille
eingeflgt. Damit die Apostillierung Ubersichtlich angebracht werden kann, muss am Ende des PDF-
Dokumentes mind. eine halbe freie Seite verfligbar sein.
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Zulassungsbestitigung - Confirmation d'admission - Conferma d'ammissione

des Schweizerischen Registers der Urkundspersonen - du Registre suisse des personnes habilitées a dresser
des actes authentiques - del Registro svizzero dei pubblici ufficiali rogatori. www.upreg.ch

TEST SYSTEM / SYSTEME TEST / TEST SYSTEM - RECHTLICH NICHT GULTIG / LEGALLY NOT VALID
Name und Vorname, UID Terravis-Testnotar Terravis-Testnotar, CHE-114.332.360

Nom et prénom, IDE
Cognome e nome, IDI

Berufs-/Funktionsbezeichnung BE - Notar/in - Notaire
Désignation prof./ministérielle
Designazione prof./funzione

Die oben genannte Person ist im Kanton Bern nach kantonalem Recht zur Gffentlichen Beurkundung zugelassen.

La personne désignée ci-dessus est autorisée a dresser des actes authentiques dans le canton de Berne conformément au droit
P cantonal. \

La persona sopra indicata & autorizzata ad allestire atti pubblici nel cantone Berna nella misura definita dal diritto cantonale.

Uberpriifung: www.validator.ch Vérification: www.validator.ch Verifica: www.validator.ch

Bild 60: Maske Apostille des signierten PDF-Dokuments

Funktion Digitale Signatur

16.1

16.2

Einfiihrung zur Funktion

Terravis stellt den Notaren die Funktionalitdt zur Verfligung, Dokumente direkt elektronisch zu
signieren. Hierzu besteht die Mdglichkeit, die entsprechenden PDF-Dokumente (in die Anwendung

Terravis hochzuladen.

Dieser Prozess ist geeignet fur jegliche Dokumente, die eine Notarielle Signatur beim signierenden

Notar bedurfen. Die Signierung kann mit oder ohne Apostille erfolgen.

Die Funktion kann ausschlieRlich von Benutzern mit einer Remote-Signatur genutzt werden!
Notwendige Berechtigung

Damit diese Funktion genutzt werden kann, muss dem Notariat grundsatzlich

Signierungsfunktion freigeschaltet sein. Die Freischaltung muss vom Support Terravis erfolgen.

die

Profi Muss zugeordnet sein

Funktions-1D / Beschreibung Kategorie

Auditarea Auditabfragen Zugriffe auf eigene Grundbuchsysteme Uberwachungsfunktion
AuditOwn Auditabfragen Zugriffe wvon Benutzern der eigenen Organisation Uberwachungsfunktion
ParcelQueryBasic Grundstickabfrage mit allen Basisfunktionen - de Geschéftfunktion
ParcelQueryDetails Zusiétzlich Bezug von Vormerkungen und Grundpfandrechten Geschéftfunktion
UserAdmin Benutzer-Administration Administrationsfunktion
EgwtFull Geschéftsverkehr - update und signieren Geschéftfunktion
ArchiveFull Archiv - Hoechladen und Abfragen Geschéftfunktion
ArchiveVie: Archiv - Abfragen Geschéftfunktion

|Sign v Signing function Geschéftfunktion
NotarylnPerson Notar in persona Geschéftfunktion

Bild 61: Notariatsberechtigungen
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Die Signierungsfunktion kann folglich fur einzelne Benutzer (z.B. Notariatsmitarbeiter) aktiviert bzw.
deaktiviert werden. Die Signierungsfunktion fur einen einzelnen Benutzer wird unter ,,Administration

- Benutzerverwaltung - Benutzer” aktiviert oder deaktiviert.

16.3 Benutzung der Funktion

1 Der Benutzer wahlt den Reiter ,Digitale Signatur aus

Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur Terravishet Administration Persénliche Einstellungen

Digitale Signatur - Dokumente signieren

Elektronische Dokumente

* SuisselD-Angaben
SuisselD-Nr. (Signing-Server) 1000-1000-1000-1002

L

]

[¢

PIk

N

Bild 63: Startansicht , digitale Signatur”

2 Der Benutzer ladt die entsprechenden Dokumente hoch. Es bestehen zwei Moéglichkeiten ein

Dokument hochzuladen. 1. Das Dokument kann mittels Drag&Drop via , Elektronische Dokumente

hochgeladen werden. 2. ,Elektronische Dokumente” auswahlen, anschliessend das gewunschte
Dokument auswahlen und hochladen. WICHTIG: Es kénnen nur PDF/A Dokumente hochgeladen

werden.

- Dokumente signieren

Elektronische Dokumente

Funktionsnachweis  Verbal
© ich bin valide. PDF (83.03 KE) [~]

~ SuisselD-Angaben
(Signing-Server) 1000-1000-1000-1002

Bild 64: Ansicht Dateiauswahl

Durch die Wiederholung von Schritt 1 bis 3, kdnnen weitere Dokumente hochgeladen werden.

3 Auswahl der zusatzlichen Optionen ,Signieren mit Funktionsnachweis” (Apostille)
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* Dokumente signieren

Elektronische Dokumenie mit Apostille

Funktionsnachweis  Verbal
© VALIDE1 (1).pdf (40.88 KB) Y-Ja v v

© VALIDEZ pdf (40.88 KB) N - Nein v v

* SuisselD-Angaben

SuisselD-Nr. (Signing-Server) 1000-1000-1000-1001 Ohm.e
Apostille
PIN

Bild 65: Signierungsvarianten

Bei Dokumenten mit der Option ,Signieren mit Funktionsnachweis” (Apostille) wird die Apostille am
Ende des hochgeladenen Dokumentes eingeflgt.

Dokumente signieren

- Dokumente signieren

Elektronische Dokumente

Funktionsnachweis  Verbal
@ ich bin valide PDF (85.03 KB) Y-Ja '~ |
© Rfac8c095d-7028-4875-834¢-21930dda2221 pdf (105.75 KB) N - Nein ﬂ ﬂ

~ SuisselD-Angaben
SuisselD-Nr. (Signing-Server)  1000-1000-1000-1002

P .\J | asseanes |
=

Bild 66: Signierung

- Dokumente signieren

Elektronische Dokumente Signieren mit Funktionsnachweis

Ja

=]

Nein
~ Signierte/archivierte Dokumente
Dateiname Dokumenten-1D Archiviert
o cch41 f57-b05f-4151-887 f-7a8fddbS4eba Nein
Ich bin PDFa valide.pdf 08dad787-4014-4948-ac19-487a4cb271ad Nein
[ Weitere D signieren ]
Bild 67: Ergebnis

Optional kdnnen nun weitere Dokumente mit einem Klick auf ,Weitere Dokumente signieren”
hochgeladen und signiert werden.
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17. Verwendung von Verbalen

17.1 Einfiihrung zur Funktion

Jeder Notar, welcher Uber eine gultige Remote-Signatur verfugt, hat die Mdéglichkeit, Verbale
selbstandig festzulegen. Die vordefinierten Verbale kdnnen im Anschluss auf einer eigenen Seite
zum signierten Dokument hinzugefugt werden. Wird der Funktionsnachweis und ein Verbal
ausgewahlt, wird das Verbal zusammen mit dem Funktionsnachweis auf einer eigenen Seite zum
signierten Dokument hinzugeftgt.

Es sind fur diese Funktion keine weiteren Berechtigung notwendig.

17.2 Administration von Verbalen

1 Der Benutzer wahlt den Reiter ,Administration” aus und klick anschlieRend auf das Menu
»,Grunddaten”.

Auskunft | Geschaftsverkehr | Digitale Signatur I Administration I Personliche Einstellungen

ke Grunddaten

Abfrage Terravis - Teilnghmer
Yerbale
b Audit

b Benuizerverwaltung

Bild 68: Menii ,Verbale”

2 Der Benutzer klickt nun auf den MenUpunkt ,Verbale”. Es erscheint die Verbale-Administration.

Auskunfi | Geschaftsverkehr | Digitale Signatur [

; T — = T
TerravisNet Administration Personliche Einstellungen

~ Grunddaten - Verbal-Administration
Abirage Terravis - Teilnehmer Bezeichnung e
Keine Datensaize gefunden

» Audit Name

» Benutzerverwaltung Verba

‘ Hinzufligen | | Andem | | Loschen |

Bild 69: Startansicht Verbale-Administration

3 Fur das Erfassen von Verbalen mussen die Pflichtfelder ,Name" als auch ,Verbal” erfasst werden. Sind
die Pflichtfelder erfasst, kann die Verbale mit ,Hinzufligen” gespeichert werden.
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Auskunft | Geschafisverkehr | [

Digttale Signatur TerravisNet | Administration | Persbnliche Einstellungen [

~ Grunddaten - Verbal-Administration
Abfrage Terravis - Teilnehmer Bezeichnung —
Verbale Keine Datensatze gefunden

» Audit Name WI

» Benutzerverwaitung Verbal "Dieses elektronische ausgetertigie Dokument entspricht originalgatreu der
elekironischen Urkunde

|‘ Hinzuflgen ‘l ‘ Andem ‘ Loschen

Bild 70: Startansicht Verbale-Administration

4 Nach erfolgreichem Erfassen der Verbale, erscheint diese nun unter der Lasche ,Bezeichnung” sowie
~verbale”.

Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur TerravisNet Administration Persénliche Einstellungen

~ Grunddaten - Verbal-Administration

Abfrage Terravis - Teilnehmer Bezeichnung Verbal

Verbale Elekironische Kopie Dieses elekironische ausgefertigte Dokument entspricht originalgetreu der elekironischen Urkunde
» Audit

» Benuizerverwaltung

‘ Hinzufiigen ‘ ‘ Andem ‘ ‘ Loschen

Bild 71: Erfasste Verbale

5 Die Verbale kann mittels anwahlen der vorerfassten Bezeichnung geandert werden. Der bestehende
Text wird wie gewiinscht angepasst und im Anschluss mit dem ,Andern” gespeichert.

Auskunft Geschaftsverkehr Digitale Signatur Te Net Pe liche Ei

~ Grunddaten ~ Verbal-Administration

Abfrage Terravis - Teilnehmer Bezeichnung Verbal

Verpale Dieses elekiranische ausgefertigte Dokument entspricht originalgetreu der elekironischen Urkunde

» Audit

Elekironische Koy
+ Benutzerverwaltung lekdronische Kopie

Verbal Test

tinzufigen | | [ Andem || ["Loschen |
Bild 72: Anpassung der erfassten Verbale

18. Kontrolltask und Korrektur

18.1 Einfiihrung zur Funktion
Der Notar hat die Mdglichkeit, die signierten Dokumente in einem Kontrolltask zu kontrollieren und

gegebenenfalls zu ersetzen oder fehlende Dokumente nachzufihren. Der Kontrolltask erscheint
bevor die Anmeldung ans Grundbuchamt vollzogen wird.
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18.2 Verwendung der Funktion

1
~Nachprifung der Dokumente”.

Sobald der Task ,Geschaft signieren” erledigt wurde, erscheint in einem nachsten Schritt der Task

- Aufgaben / Mitteilungen

« Zurlick | Nichster» w»

Seite von 1

|41 - 2, 2 Datensétze gefunden

1 -2, 2 Datensdtze gefunden
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsiall-ID Stichwort
Geschaftsart Erstellt am + Referenz Organisationseinheit

Pendent nfa

20.09.2018 - 09:07:55 Thwti]

Erledigt nia
20.09.2018 - 09:07:29 howti]

« Zurick | Nachste» »

Seite von 1

Bild 73: Aufgaben / Mitteilungen Ubersicht

2 Mit einem Klick auf den Task ,Nachprifung der Dokumente” erscheint folgende Ansicht.

- Nachprufung der Dokumente
Grundbuchanmeldung (diverse)

Pendent

thowid]

= Zu prufende Dokumente

Elektronische Dokumente

| Bestatigen | [ Komgieren | | Zumick |

Signiert

Ja, ohne Funktionsnachweis

Bild 74: Ansicht der Nachpriifung der Dokumente
3 Miteinem Klick auf ,Bestatigen” wird die Grundbuchanmeldung ausgel6st, ohne das ein Dokument

entfernt oder nachgetragen wird.

- Nachprofung der Dokur]jente

Pendent

thowi]

I Bestatigen || [ Komigieren | [ Zurlick |

Grundbuchanmeldung (diverse)

Signiert

Ja, ohne Funktionsnachweis

Bild 75: Bestiitigung der Nachpriifung der Dokumente
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4 Wurde ein Dokument falschlicherweise hochgeladen und signiert, kann mit einem Klick auf
~Korrigieren” das gewunschte Dokument wieder entfernt werden. Mit Klick auf @ wird das
Dokument wieder entfernt.

- Dokumente korrigieren

Pendent

Organ ea[j@"aei'hei'_
Referanz thwi]
- Korrigierte Dokumente

Elekironische Dokumente

Signieren Funklionsnachweis  Verbal

Bestatigen | | Zurick |

Bild 76: Eintfernen von signierten Dokumenten

5 Es besteht ebenfalls die Mdglichkeit, fehlende Dokumente hochzuladen. Mittels Drag&Drop oder
mit einem Klick auf ,Elektronische Dokumente” kdnnen weitere Dokumente hinzugefigt werden.
Das neu hochgeladene Dokument kann nun ebenfalls signiert werden oder nicht. Der
Funktionsnachweis sowie die Verbale kdnnen ebenfalls ausgewahlt werden. Mit einem Klick auf
~Bestatigen” wird der Task ,,Geschaft signieren” generiert.

- Dokumente korrigieren

Pendent

thowe]

- Korrigierte Dokumente

Elekironische Dokumente
Signieran Funktionsnachweis  Verbal
© ich bin valide PDF
P RO120f533-987-4ccO-b76a-24c21dfdeca pdf (1.51 MB) IJa [~] [N-Nein =2 'z||

| Bestatigen || [ zurick |

Bild 77: Dokumente nachtragen

6 Der Task ,Geschaft signieren” erscheint, welcher vor der Grundbuchanmeldung noch erledigt
werden muss.
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- Aufgaben ! Mitteilungen

1 -3, 3 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachste» » Seite\.ron 1
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschaftsart Erstellt am ~ Referenz Organisationseinheit
Pendent n‘a
20.09.2018 - 10:24:53 thowti
Erledigt nia
20.09.2018 - 00755 thowtj
Erledigt nfa
dung (diverse 20.09.2018 - 09:07:29 thowtj
1 - 3, 3 Datensatze gefunden «« «Zurick | Nichste» Seitevon 1

Bild 78: Aufgaben Ubersicht

Notaren Stellvertretung einrichten

19.1

19.2

Freies Notariat

Bei einem freien Notariat, kann die Notaren-Stellvertretung analog eines/einer normalen
Mitarbeiters/Mitarbeiterin auf dem jeweiligen Geschaftspartners des vertretenen Notars erfasst
werden.

Der Vorgang zur Erfassung ist in der Terravis Anleitung fir Administratoren, Kapitel 3.4 beschrieben.

Amtsnotariat

Beim Amtsnotariat ist das Vorgehen wie folgt:

1 Beim Terravis-Support wird explizit die Erstellung eines dedizierten Amtsnotar in Auftrag gegeben.
2 Der dedizierte Amtsnotar verfugt Uber die gleiche UID wie das Grundbuchamt/Amtsnotariat.
3 Beim dedizierten Amtsnotar kdnnen andere Notare als Vertretung erfasst werden und kénnen

somit Geschafte fur das Grundbuchamt/Amtsnotariat bearbeiten.
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20. Kanton Bern - Verbal betreffend die Messurkunde und Plan

|@AI§%

Amt fiir Befriehswirtschaft Office de gestion et de

und Aufsicht surveillance

Justiz-, Gemeinde- Direction de la justice,

und Kirchendirektion des affaires communales et

des Kantons Bem des affaires ecclésiastiques.
du canton de Beme

Kramgasse 20

3011 Bem

Telefon 031 633 78 41
Telefax 031 633 76 26

Unser Zeichen / NIréf - M. August 2015

eGVT Geometerprozess Verbal betreffend die Messurkunde und Plan
Ubergangslosung und finale Lisung

Werbal in

* |n Ausfertigung der Urschinft oder bei einfach-gchriftlichen Geschaften in einer separaten of-
fentlichen Urkunde (Ubergansiasung).

= Auf digital signierter Messurkunde und Plan (finale Losung)

Der Motar beglaubigt, dass die digital signierte Messurkunde samt Mutationsplan mit der von den
Parteien unterzeichneten Messurkunde und dem Mutationzplan getreu dbereinsiimmen und die
Parteien damit die Richtigkeit der Plandnderung Nr. (foigt vollstandige Plananderungsnummer
[Gemeinde/JahrNr J) anerkennen.

Le notaire certifie que le «dossier mutations signé numériqguement, v compris le plan de la muta-
tion, comespond en tout point aux documents et plans cadastraux signés par les parties et que
celles-ci reconnaissent ainsi Mexactitude de la mutation n® (swif le n® complet du «dossier muta-
tions [CommunefAnnée’ n*j).

Amt fir Betriebewirtschaft und Aufsicht
Abteilung Aufsicht:

Stefan Hausler, Grundbuchinspekior

Bild 79: Kanton Bern
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21. Support

Bei Fragen im Zusammenhang mit TERRAVIS wenden Sie sich an Ihren internen Ansprechpartner,
dem der TERRAVIS-Support zur Seite steht.

22. Verbesserungen

Verbesserungsvorschlage nimmt TERRAVIS jederzeit gerne per E-Mail entgegen. Das TERRAVIS-Team
ist bemiht, das System laufend zu verbessern.

SIX Terravis AG
Support TERRAVIS
support@terravis.ch

Tel. +41 58 399 49 09
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