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1.1

1.2

1.3

Einleitung

Vorliegende Bedienungsanleitung

Die vorliegende Bedienungsanleitung dient Mitarbeitern von Vorsorgeinstituten (Versicherungen
und Pensionskassen), welche Uber die Benutzeroberflache (GUI) von Terravis am elektronischen
Geschaftsverkehr teilnehmen.

Die vorliegende Bedienungsanleitung ist in mannlicher Form verfasst, gilt jedoch sowohl fir
mannliche als auch fur weibliche Personen.

Elektronischer Geschaftsverkehr Terravis eGVT

Im Rahmen des elektronischen Geschaftsverkehrs Terravis bildet SIX die domanenubergreifenden
Prozesse elektronisch ab. Im Zielzustand sollen schweizweit medienbruchfreie,
systemubergreifende, standardisierte Prozesse zwischen den Grundbuchamtern, Notaren,
Kreditinstituten, Vorsorgeinstituten und weiteren Nutzergruppen abgewickelt werden.

Unter domanenUbergreifende Prozesse ist das zu verstehen, was sich seit Jahren in der Praxis
abspielt. So arbeiten verschiedene Berufsgattungen (Fachdoméanen), wie Banken, Notare und
Grundbuchamter Hand in Hand, um eine grundpfandgesichertes Darlehen dem Kreditschuldner
auszuzahlen. Jede Fachdomane behalt ihre Zustandigkeit und Verantwortung, jedoch wird die
Kommunikation untereinander standardisiert und erfolgt auf elektronischem Weg.

Medienbruchfrei bedeutet, dass Papierdokumente nicht in digitale Dokumente (z.B. mittels
Scanning) umgewandelt werden mussen und umgekehrt. Leider ist dies rechtlich noch nicht bei
allen Geschaften zulassig. So gelten beispielsweise notarielle Urkunden (z.B. Pfandvertrage) als
Urschrift und mussen auf Papier erstellt werden. Unter systemibergreifend ist zu verstehen, dass
alle Grundbuchamter, Notare, Banken, Versicherungen und Pensionskassen fur ihre Aufgaben die
gleichen Meldungen empfangen und senden werden, ohne dass der Absender sich Uberlegen
muss, wie der Empfanger diese weiterverarbeitet.

Unterstiitzte Prozesse

Aktuell unterstitzt Terravis folgende Prozesse:

Prozess Beschreibung
12 Verausserungsbeschrankung (Neuer Eintrag)
13 Verausserungsbeschrankung (Léschung)

Es sind weitere Prozesse geplant, welche laufend bei Terravis implementiert werden.
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2. Voraussetzungen
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Nachfolgend sind die Voraussetzung fur die Nutzung der Terravis eGVT-Dienstleistungen

Zusa mmengefasst.

2.1 Grundsatzliche Voraussetzungen

Voraussetzungen fur die Abwicklung von eGVT-Prozessen Uber Terravis:

Topic

Voraussetzungen

Geschaftsfall-ID

Jeder neu gestartete Geschaftsfall bei Terravis wird mittels einer
Geschaftsfall-ID eindeutig identifiziert. Diese ist unveranderbar und als
einziger Identifikator fur alle involvierten Parteien einsehbar. Die
Filterung nach der Geschaftsfall-ID ermdglicht eine Ubersichtliche
Darstellung aller Aufgaben, Bestatigungen und Mitteilungen eines
bestimmten Geschaftsfalls

Grundbuchamt

Es kdnnen elektronische Prozesse Uber Terravis abgewickelt werden,
sofern der entsprechende Kanton bzw. das zustandige Grundbuchamt,
wo sich das betroffene (Haupt)-Grundstuick liegt, bei Terravis
aufgeschaltet ist (Ausnahmen siehe Topic ,Ausnahmen®).

Notariatssystem

Die Kantone kennen unterschiedliche Notariatssysteme. In der Schweiz
dominieren das freiberufliche Notariat (lateinisches Notariat) und das
Amtsnotariat. Diverse Kantone kennen Mischformen. Terravis unterstitzt
elektronisch ausschliesslich Prozesse flr das freiberufliche Notariat oder
das Amtsnotariat. Pro Kanton kommt nur das eine oder das andere
System zum Einsatz. Eine aktuelle Liste ist unter www.terravis.ch
abrufbar.

Notare

Terravis-Prozesse kdnnen nur mit Notaren abgewickelt werden, welche
Terravis-Teilnehmer sind.

Komplexe Strukturen

Aufgrund der grossen Komplexitat des Grundbuch- und des
Notariatswesens ist es zum heutigen Zeitpunkt nicht moéglich, alle
denkbaren Geschafte Uber Terravis abzuwickeln. Solche Geschéfte sind
auf dem traditionellen Papierweg abzuwickeln. SIX ist bestrebt, den
Service, wo sinnvoll und nétig, laufend auszubauen.

2.2 Technische Voraussetzungen

Je nach Nutzergruppe sind die Voraussetzungen unterschiedlich. Die nachfolgend aufgefiihrten
Voraussetzungen sollen den Nutzern helfen, sich eine Ubersicht zu verschaffen, wobei diese nicht
abschliessend sind und bei neuen Erkenntnissen laufend erganzt werden.
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2.2.2

2.2.3

2.24
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Benutzeroberflache (Web-GUI) fiir Kreditinstitute

Alle Banken, Versicherungen und Pensionskassen kdnnen Uber eine Benutzeroberflache (GUI) am
elektronischen Geschaftsverkehr Terravis in der Lasche ,,Geschaftsverkehr” teilnehmen, wobei fur
eine fehlerfreie Darstellung der Browser Internet Explorer ab Version 7 und héher vorausgesetzt
wird (siehe www.terravis.ch)

Auskunft | Geschaftsverkehr Schuldbrief Depot Dispo Pool Digitale Signatur Archiv Administration Personliche Einstellungen

~ Neues Geschaft

Geschaft starien

» Geschaiisialle

Bild 1: Benutzeroberfliche - Lasche ,,Elektronischer Geschdftsverkehr”

Alternativ zum Web-GUI kdnnen Banken, Versicherungen und Pensionskassen auch tber Web-
Services am elektronischen Geschaftsverkehr Terravis teilnehmen. Dies verlangt entsprechende
technische Anpassungen der eigenen Systeme und Implementierung der Web-Service-Schnittstelle.

Pop-up-Blocker

Es wird empfohlen, den Pop-Up-Blocker im Browser fur Terravis vorgangig permanent
auszuschalten, da PDF-Auszige sowie die Auswahl von Grundstlcken im elektronischen
Geschaftsverkehr in einem neuen Fenstern (Pop-Ups) angezeigt werden. Wahle dazu im Internet
Explorer ,Tools” -> ,,Pop-Up-Blocker”.

Starke Authentisierung

Die Teilnahme am elektronischen Geschaftsverkehr bedarf einer starken Authentisierung, welche
mit einem Authentisierungszertifikat eines anerkannten Anbieters (z.B. Suisse-ID) respektive mit
einem SMS-Login funktioniert. Im Gegensatz zu normalen Abfragen von Grundstuck-Informationen
reicht eine Authentisierung Uber Benutzer-ID und Passwort nicht aus.

Da an den meisten Systemen die externen Schnittstellen (z.B. USB-Ports) aus Sicherheitsgriinden
gesperrt sind, wird dringend empfohlen die firmeneigene IT-Security friihzeitig beizuziehen.

Qualifizierte digitale Signaturen

In verschiedenen Prozessen ist der Einsatz von qualifizierten digitalen Signaturen verlangt, vor
allem im Verkehr mit den Behérden. Fir die Banken, Versicherungen und Pensionskassen kommt
folgende L6sung zum Einsatz:

Signatur-Server

SIX stellt den Banken, Versicherungen und Pensionskassen einen Signatur-Server fur das Signieren
mittels qualifizierten digitalen Signaturen (SuisseID) zur Verfigung. Eine Integration besteht
aktuell nur mit QuoVadis.
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Die Vorsorgeinstitute bestellen die qualifizierten digitalen Signaturen fur ihre Mitarbeiter direkt bei
QuoVadis mittels vordefinierten Prozessen und Formularen. Die Abrechnung der bestellten Suisse-
ID erfolgt direkt Uber SIX Terravis.

Bestellung Suisse-ID

Es ist fur die Bestellung ausschliesslich das fur Terravis definierte Bestellformular einzusetzen,
welches den Firmeneintrag im Zertifikat und die Nutzungsbeschrankung regelt (siehe Bestellung
einer SuisseID mit Signatur auf dem Signatur - Server von SIX)

Organisatorische Voraussetzungen
Kollektiv-Unterschriften

Bei Terravis kdnnen Banken, Versicherungen und Pensionskassen Dokumente nur kollektiv
zeichnen bzw. Freigaben kollektiv ausfihren. Dementsprechend ist sicherzustellen, dass gentigend
Zeichnungsberechtigte mittels Funktion ,Signieren” bei Terravis berechtigt sind.

Einsatz von Terravis bei Abteilungen, Filialen und Verarbeitungszentren

Jedes Vorsorgeinstitut wird bei Terravis als ,Legal Entity” gefuhrt und mittels UID (Unternehmens-
Identifikationsnummer) identifiziert. Dedizierte Zugange oder Separierungen fur Filialen,
Abteilungen und Verarbeitungszentren sind mittels der Benutzeroberflache von Terravis nicht
maoglich. Erst eine Integration der Systeme der Kreditinstitute mittels Web-Services erlaubt den
Hypothekarinstituten, die Terravis-Dienstleistungen optimal auf die interne Organisation
abzustimmen. Trotzdem gibt es bei Terravis Mdglichkeiten, bankintern entsprechende
Segmentierungen vorzunehmen.

Benutzer-Profile beim elektronischen Geschaftsverkehr Terravis

Terravis ist eine Prozessplattform, zu welcher nur berechtigte Nutzer-Gruppen, namentlich Banken,
Versicherungen, Pensionskassen, Notare, Grundbuchverwalter oder Geometer, einen vertraglich
geregelten Zugang haben (Closed User Group). Dieser Zugang erfolgt mittels starker
Authentisierung entweder Uber das Web-GUI von Terravis oder Uber Web-Service-Schnittstellen.

Fir den Zugang zum Auskunftsportal Terravis kdnnen Nutzer den eigenen Mitarbeitern folgende
Funktionen zuweisen (siehe Anleitung Administratoren Terravis):

- Endbenutzer
- Administrator
- Auditor

Zu den oben aufgefuhrten Funktionen kommen im Rahmen des elektronischen Geschaftsverkehrs
Terravis zusatzlich wahlweise folgende Rollenprofile zur Anwendung:
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Funktion

Endbenutzer Auditor | Administrator,

Auskunft Auskunft - Ergdnzend zu R1 - RS eGVT TN Sk
Rollenund Rechte Nr.| R1 | R2 | R3 | R4 REZ4|REZ5|REZ6|RE27|RE28|RE29| RY | RE | RO [R10 [R11 | R12

A
o
)
o

Anzeigen von Daten aus dem Gr

Eigentum X X X X X X

Dominierte Grundsticke X X X X X X

Dienstbarkeiten X X X X X X

Grundlasten X X X X X X

Grundpfandrechte X X

Vormerkungen X X

Anmerkungen X X X X

Pendente Tagebucheintrdge X X

Eigentl for i h li Eigent X
Belege X
Anzeigen von Daten aus der Amtlichen Vermessung

Plan fir das Grundbuch | OREB X X X X X X

Anzeigen von Daten aus Hilfsregistern
Kerrespondenzadresse X X X X
"Wersicherungs- und Steuerwerte zum Grundstick™ (wo verfigbar)

-
-

Suchfunktionen
Grundstiickbezogene Suche X X
Personenbezogene Suche
Personensuche mittels eigener UID auf eigene Grundsticke X
Perzonensuche mittels eigener UID auf eigene Rechte (ohne Eigentum) X
Personensuche mittels beliebiger UID auf Grundstiicke Dritter X
Personensuche mitels beliebiger UID auf Rechte Dritter (chne Eigentum) X
Per: he mit Vergangenheit (auf Eigentum) X

==
==

B
=

Elektronischer Geschiftsverkehr Terravis
Mutieren/Bearbeiten eigene Geschaftsfille X
Signieren Anmeldungen und Freigabe Auftrige
Einsicht/Mutation alle Terravis-Geschiftsfills X

-

Kontrollfunktionen
Abfragen durch die eigenen Endbenutzer X
Abfragen auf das eigene Grundbuchsysteme X X
Gloable Sicht der getatigten Abfragen

Administrationsfunktionen
Bewirtschaftung der eigenen Teilnehmerdaten X
Bewirtschaftung aller Teilnehmerdaten X
Bewirtzchaftung der eigenen Benutzer X
Bewirtschaftung aller Benutzer X
Bewirtschaftung Grund- und Master-Daten Terravis X

Bild 2: Ubersicht Rollenprofil Terravis
Bei Terravis aufgeschaltete Grundbuchamter

Aufgeschaltete Grundbuchamter sind mit Terravis mittels gesicherten Web-Services-Schnittstellen
verbunden. Die Funktionen und Berechtigungen deren Benutzer sind unabhangig von Terravis in
den einzelnen Grundbuch-Systemen festgelegt und werden in dieser Anleitung nicht weiter
thematisiert.

Arbeiten mit der Terravis-Benutzeroberfliache (Web-GUI)

Die nachfolgenden Beschreibungen soll Benutzern bei der Navigation auf der Benutzeroberflache
Terravis Hilfestellung leisten.

Lasche ,,Geschaftsverkehr”

Flr die Freischaltung der Funktion ,Elektronischer Geschaftsverkehr Terravis eGVT" bedarf es der
vorgangigen Freischaltung der Funktion ,eGVT Full” oder ,,eGVT Modify” durch den Administrator
(siehe Kapitel 2.4) und der Einrichtung einer starken Authentisierung (siehe Kapitel 2.2.3).

Im Rahmen des elektronischen Geschaftsverkehrs Terravis eGVT konnen Uber das Web-GUI
entweder neue Geschéfte initiieret (Navigation ,Neues Geschéaft”) oder bereits laufende oder
abgeschlossene Geschéfte verwaltet werden (Navigation ,Geschaftsfalle”).
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Navigation ,,Neues Geschéft”

Neue Geschafte kénnen von einem Sachbearbeiter in folgendem Bildschirm gestartet werden:

Auskunft | Geschafisverkehr | Schuldbrief Depot Dispo Pool

I Neues Geschaft

[~
Geschatt starten

Digitale Signatur

Archiv

Administration Personliche Einstellungen

Bild 3: Neue Geschdfte starten

Navigation ,,Geschaftsfalle”

Das Kreditinstitut verwaltet die bereits gestarteten Terravis-Geschafte unter ,Geschaftsfalle”. Die
Ubersichtsliste kann in zwei Modi dargestellt werden:

Modus ,,Geschaftsfall-Ubersicht”

Im Modus ,Geschéftsfall-Ubersicht” wird eine Liste der Geschéftsfille des eigenen Instituts
angezeigt. FUr weitere Details bezuglich der verschiedenen Filter Moglichkeiten siehe Kapitel 3.1.2.

Auskunft Geschaftsverkehr Administration

» Neues Geschaft
« Geschéftsfille

® Geschaftsfall- Ubersicht

Personliche Einstellungen

- Geschaftsfall-Ubersicht

1- 2, 3 Datensatze gefunden

e« ¢ Zurick | Nachstes s

seite[T_Jvon 1

Abfrage Save Pref. Zuriicksetzen

0:34:17
06.1 ):40:03
Bestatigung Tagebuchsintrag
27.11.2018 - 13:44:25

27.11.2019 - 13:47:13
Pendent bei anderem TN

Weinfelden /| CHESTTEETTOEES / 37 / 4046
Caroline Testfeld

Matthias Testfeld

Weinfelden / CHEOTFOGTTE677 / 30 f 4846
teld -10:46:11
-10:53:04
Pendent bei anderem TH

Caroline Tes! 271

Matthias

Weinfelden / CHS07706776677 / 30 / 4846

e« ¢ Zurick | Nachstes s

i i Geschiftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
aben [ Mittzilungen GeschaftsfallID | Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organisationseinheit
Referen, Grundstiick [ Nachst g G i
Lisz Testklang S 061

RSE Lisa Testklang
ni

Schuldbrief an 3. Pfandstelle
gni

Erhéhung 2. Pfandstelle

gni

seite[1_Jven 1

Bild 4: Ubersichtsliste Geschiiftsfiille

Modus ,,Aufgaben / Mitteilungen”

Im Modus ,Aufgaben/Mitteilungen” werden pendente und erledigte Aufgaben sowie
Bestatigungen, Fehlermeldungen und Mitteilungen des eigenen Instituts angezeigt. Fur weitere
Details bezuglich der Filterkriterien siehe auch Kapitel 3.1.2
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Auskunft Geschaftsverkehr Administration Persdnliche Einstellungen
b e - Aufgaben / Mitteilungen
~ Geschiflsfille
) 1 -1, 11 Datensitze gefunden « < Zurick | Nachstes s Seite[1Jvon 1
Geschsfisall(bersicht
o ) Aufgaben | Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
ben [ Mitteilungen Geschaftsart Erstellt am + R Organisationseinheit
Geschaftsart e T a Pendent S
= E 08.12.2019 - 17:06:26
. Erledigt
Aufgaben / Mitteilungen 4 06.12.2018 - 10:40:02
v Erledigt
< D6.12:2019 - 10:38:36
Datum von Datum bis
- . — Erledigt
01112019 57 4 DE.12.2019 - 10:34:28
Statu st v Erlecigt
. v 27.11.2019 - 134712
Erledigt
fallID Referenz v 27.11.2019 - 13:45:20
Erlecigt
v 27.11.2019 - 13:44:37
Befrag Organisationseinheit . o
v 2 27.11.2019 - 10:51:53
v Erledigt
v g 27.11.2018 - 10:51:51
Abfrage Save Pref. Zuriickselzen o Erledigt
27.112019 - 10:49:03
Erledigt 2 e
v 27.112019 - 10:46:24
1-11, 11 Datensatze gefunden « <Zurick | Nachste s  » seite[1_Jvon 1

Bild 5: Ubersichtsliste Aufgaben / Mitteilungen

Aufgaben / Mitteilungen von einem bestimmten Geschaftsfall

Durch Klick auf einen Geschéftsfall in der ,Geschéftsfall-Ubersicht” werden alle Aufgaben und

Mitteilungen zu diesem Geschaftsfall angezeigt.

Auskunft Geschaftsverkehr Administration Persdnliche Einstellungen
b et Ee - Aufgaben / Mitteilungen
~Geschiftstalle
1- 4,4 Datensatze gefunden «  «Zurick | Nachstes s seite[1_Jvon1
®) Geschafisfall-Ubersicht
o , Aufgaben / Mitteilungen Status GeschiftsfallAD Stichwort
ben / Mitteilungen Geschiftsart Erstellt am + Referenz Organisationseinheit
art i Pendent 2019120600011 RSB Lisa Testklang
v 08.12.2019 - 17:06:26 wier gni
N Erledigt 2019120600011 RSB Liss Testklang
Datum von Datum bis .4 06.12.2018 - 10:40:02 wer ani
01.11.2018 | i@ 5] v Erledigt 2019120600011 RSH Lisa Testklang
- Stichwort 06.12.2019 - 10:38:36 wer gni
- o Erledigt 2019120600011 RSB Lisa Testklang
v 06.122019 - 10:34:28 wer gni
aftsfall-ID Referenz 1- 4, 4 Datensatze gefunden & +Zurick | Nachstes s seite[1_Jvon 1
Betrag Organisationseinheit
Gemeinde Grundstiicknummer
Nominee-ID / EREID E-GRID
Eigentimer-Name Eigentimer-\omame
Abfrage Save Pref. Zuricksetzen

Bild 6: Details Ubersichtsliste Aufgabe / Meldungen

Die verschiedenen Status

Dabei sind pendente, nicht erledigte und erledigte Aufgaben sowie Bestatigungen,

Fehlermeldungen und Mitteilungen einsehbar:

++ Erledigte Aufgabe / Prozess

@  Nicht erledigte Aufgabe / Prozess
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Pendente Prozesse (nur in der Geschaftsfall-Ubersicht)

[

i Unkritische Aufgaben / Mitteilungen zur Bestatigung
% Fehlermeldung / Abgebrochener Prozess

.:‘ Prozess bei Terravis in Verarbeitung

Prozess Statusfenster (Pop-up)

In der Geschéftsfall-Ubersicht kann mit einem Klick auf eines unter Kapitel 3.1.2.4 erwahnten

Symbolen ein Statusfenster angezeigt werden.

- Geschaftsfall-Status

Aktivitat Status Raolle

Startdatum Enddatum Teilnehmer

Start Schuldbrieferrichtung Erledigt Finanzinstitut

05.12.2019 - 10:34:20 05.12.2019 - 10:24:27 1810 - Testbank Abraxas 1
Unterzeichnung Verirag Bestatigt Finanzinstifut

D6.12.2019 - 10:34:27 D6.12.2019 - 10:40:02 1810 - Testbank Abraxas 1
Tagebuch-Eintrag Bestatigt Grundbuchamt

05.12.201%9 - 10:40:05 05.12.201% - 17:06:21 TE14 - Grundbuchamt Weinfelden
Hauptbuch-Eintrag Grundbuchamt

08.12.2019 - 17:06:21 TG14 - Grundbuchamt Weinfelden

Bild 7, Geschdftsfall-Statusfenster

Generelle Regeln zur Navigation bei ,,Geschaftsfalle”

- Die Liste wird aktualisiert, wenn ein Benutzer bei Terravis in der Benutzeroberflache Daten
erfasst oder durch mehrere Seiten navigieren muss. Die Resultate sind mit dem OK-Button

zu bestatigen.

- Falls eine Terravis-Aufgabe ,als erledigt” zu markieren ist, erscheint kein OK-Button.
- Falls der Button ,Abbrechen” oder ,Zurlick” geklickt wird, erscheint die Aufgabeliste ohne

die neusten Anderungen
Auf- und absteigend sortieren

Die verschiedenen Kolonnen kann auf- und absteigend sortiert werden.

I Aufgaben ! Mitteilungen

1 - 20, 38 Datensitze Gefunden 44 4 Zuriick | Machste » 22
Aufgaben | Mitteilung Status Geschaftsfall-ID
Geschaftsart Erstellt am Referenz

Se'rte von 2

Stichwort
Organisationseinheit

Bild 8: Aufgaben/Mitteilungen auf- und absteigend sortieren

Hinweis:

Die Sortier-Moglichkeit ist nur fiir den Bereich ,Aufgaben / Mitteilungen” verfigbar
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Geschaftsfdlle und Aufgaben / Mitteilungen filtern

Der Benutzer kann basierend auf den verfligbaren Filterkriterien, sowohl in der Suche nach
Geschéftsfallen als bei der Suche nach Aufgaben / Mitteilungen die Anzahl Suchtreffer auf eine
Ubersichtliche Menge einschranken.

Hinweis:

Grundsatzlich sollte weder in den Geschaftsfallen noch in den Aufgaben / Mitteilungen, ohne
mindestens ein Filterkriterium gesucht werden. Bevorzugt sollte mindestens ein Zeitraum mit
.Datum von” und ,Datum bis” verwendet werden. Dies verbessert die Antwortzeit bis zur Anzeige
Geschéftsfalle und/oder Mitteilungen / Aufgaben deutlich.

Filtern nach Auswahl / Hinweis Kurz-Beschreibung
Geschaftsfall-
Ubersicht
Modus
Aufgaben /
Mitteilungen
Geschaftsart Filter fur die Geschaftsart des ausgefuhrten Geschafts
Nur verfigbar wenn Die Auswabhl listet alle moglichen Aufgaben /
Aufgaben / der Modus ,Aufgaben | Mitteilungen auf. In Kombination mit der Geschaftsart
Mitteilungen |/ Mitteilungen” aktiv werden nur die Aufgaben zur selektierten Geschaftsart
ist gelistet.
Der Filter kann so gesetzt werden, dass nur flir einen
Datum von: gewissen Zeitraum Aufgaben, Bestdtigungen,
Datum bis: Mitteilungen und Geschaftsfalle angezeigt werden. Es
kann auch nur ein Datum gesetzt werden.
Erledigt
Nicht erfolgreich Der F|I.t.er e“rlaubt auf offene/pendente, erledigte
Status ) i Geschaftsfalle und auf Fehler-Meldungen
Nicht erledigt einzuschranken.
Pendent
Benutzer kénnen bei jedem neuen Geschaftsfall ein
internes, frei definierbares Stichwort erfassen, das
. nicht nach aussen weitergegeben wird. Die Mitarbeiter
Stichwort

legt selber fest, wie das Feld verwendet wird. Die
Einschrankung hilft, einen Fall / einen Kunden schnell
wieder aufzufinden.

Geschaftsfall-ID

Eindeutiger Identifikator fUr jeden Geschaftsfall. Die
Geschaftsfall-ID ist fur alle involvierten Parteien (z.B.
Grundbuchamt, Urkundsperson, Geometer) einsehbar.

Referenz

Benutzer haben bei jedem neuen Geschaftsfall fur eine
eindeutige Zuordnung zu einem internen Geschaft
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eine interne, frei definierbare Referenz zu erfassen.
Diese wird nicht nach aussen weitergegeben. Der
Benutzer legt selber fest, wie das Feld verwendet wird.
Die Einschrénkung hilft, einen Fall / einen Kunden
schnell wieder aufzufinden. (Obligatorisches Feld)

Betrag

Erlaubt die Suche nach Geschaftsfallen basierend auf
dem eingegebenen Betrag.

Hinweis:

Ein Geschaftsfall kann beim Start und bei der
Depotbuchung einen unterschiedlichen Betrag
aufweisen. Solche Falle entstehen, wenn z.B. ein
Notar vor der Anmeldung ans Grundbuch noch ein
Anderung vornimmt. In diesem Fall kann die Suche
nach einem Geschaftsfall, sowohl mit dem initialen
Betrag als auch mit dem gebuchten Betrag
erfolgen. Im der Geschaftsfallubersicht wird aber
IMMER der initiale Betrag angezeigt. Das ist
fachlich korrekt, denn in der Geschaftsfall wurde
so gestartet und in der Depotbuchung wird der
gebuchte Betrag angezeigt

Organisationseinheit

Filtert die Geschaftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen
basierend auf der Organisationseinheit

Mit diesem Filter werden nur Geschaftsfalle und

Gemeinde
Aufgaben zur gewahlten Gemeinde aufgefihrt.
Nur verfigbar wenn . . . ;
. Filtert basierend auf der Grundsticknummer und zeigt
Grundstlck- der Modus . e e .
. nur die Geschaftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen, bei
Nummer Geschaftsfall-

Ubersicht aktiv ist

denen das Grundstuck involviert ist.

Nominee-ID / EREID

Nur verfigbar wenn
der Modus
Geschaftsfall-
Ubersicht aktiv ist

Filtert basierend auf der Nominee-ID / EREID und zeigt
nur die Geschaftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen, bei
denen der Schuldbrief mit der eingegebenen
Nominee-ID / EREID involviert ist.

E-GRID

Nur verfigbar wenn
der Modus
Geschaftsfall-
Ubersicht aktiv ist

Filtert basierend auf der E-GRID und zeigt nur die
Geschéftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen, bei denen
das Grundstuck mit der eingegebenen E-GRID
involviert ist.

Eigentimer-Name

Nur verfugbar wenn
der Modus
Geschaftsfall-
Ubersicht aktiv ist

Filtert basierend auf dem Namen und zeigt nur die
Geschaftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen, bei denen
der Name einer

1. natlrlichen Person
2. juristischen Person
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3. Gemeinschaft
im Geschaftsfall vorkommt.
Hinweis:

Flr Geschaftsfalle, bei denen Personendaten
enthalten sind.

Beispiel: Errichtung Schuldbrief, Schuldbrief-
Mutation

Filtert basierend auf dem Vornamen und zeigt nur die
Geschaftsfalle bzw. Aufgaben/Mitteilungen, bei denen
der Vorname einer natlrlichen Person im Geschaftsfall

. vorkommt.
Nur verfligbar wenn
Eigentimer- der Modus Hinweis:
Vorname geSChéftSfa“' Far juristische Personen und Gemeinschaften nicht
Ubersicht aktiv ist relevant

Nur fur Geschaftsfalle bei denen Personendaten
enthalten sind, Beispiele: Errichtung Schuldbrief,
Schuldbrief Mutation

Hinweis:
Jeder Benutzer setzt seine eigenen Filter.

Die verschiedenen Filter konnen kombiniert werden, mit Ausnahme der Filterung auf Aufgaben /
Mitteilungen bei gewahltem Modus ,Geschéftsfall-Ubersicht”. Terravis erméglicht zusatzlich eine
zweistufige Einschréankung der Aufgaben / Mitteilungen. Der Benutzer schrankt zuerst durch
Auswahl der Geschéftsart ein. Innerhalb der Geschaftsart kann der Benutzer zusatzlich die oben
genannten Filter setzen.

Ein gesetzter Filter kann jederzeit geandert oder geléscht werden

Die Filterkriterien kdnnen frei untereinander kombiniert werden. Unter ,,Save Pref(erences)”
kénnen die Filter-Einstellungen gespeichert werden.

Mit einem Klick auf ,Zurticksetzen”, kdnnen die persdnlichen Einstellungen geldscht
(zuriickgesetzt) werden.
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» Neues Geschaft

~ Geschaftsfille

O Geschafisfall-Ubersicht
) Aufgaben / Mitteilungen

Ge art

Schuldbrief-Mutation v

Aufgaben / Mitteilungen
[v]
Datum bis
5] a
Status Stichwort
[v]
Referenz
Betrag Crganisationseinheit

‘ Abfrage ‘ ‘ Save Pref. ‘ Il Zuricksetzen ‘l
|

Auskunft Geschaftsverkehr Administration Persénliche Einstellungen

Bild 9: Filter fiir Aufgaben / Mitteilungen

Lasche ,, Administration”

Siehe separate Benutzeranleitung beziglich der Administration.

Lasche ,,Personliche Einstellungen”

rganisationsei

Anzeigebersich

Name
Strasse
PLEZ

Land

Speichem

Auskunft | Geschaftsverkehr | Administration Parsonliche Einstellungen

Persanliche Einstellungen - Auskunftsportal
Bezugsoptionsn Pian fir das Grundbuch
#| Erweiterter Auszug
OREE-Kataster
Einstellung fiir "Suche nach Grundsticknummer v

- Elektronischer Geschafisverkehr Terravis

- Zustelladresse

td Multi-Grundsticksuche aktivieren

nheit Terravis Eigene Clearing-Nr 785 v

xyzEa Interne Referenz abc123

Hans Muster

Beispislweg Mumme; 1
2000 Ort Zurich
CH

Bild 10: Persénliche Einstellungen

Neben Einstellungen zum Auskunftsportal (Bezugsoptionen) kann der Benutzer wiederkehrende

Angaben, welche das Arbeiten i
abspeichern

m eGVT erleichtern, unter ,Persénliche Einstellungen” als Default

Feld

Beschreibung

Organisationseinheit

Bei grosseren Banken mit verschiedenen Verarbeitungszentren, Filialen

14/30




41

oder Bereichen legen Bank-Mitarbeitende idealerweise fest, wie das OE-
Feld eingesetzt wird. Sobald ein Bank-Mitarbeiter den Filter mit seiner OE
abgefullt hat, werden ihm/ihr nur noch die Geschaftsfalle mit der
entsprechenden Organisationseinheit angezeigt.

Benutzer, welche fur Kreditinstitute mit mehreren Clearing-Nummern

Eigene Clearing-Nr. . .. .
9 9 arbeiten, konnen den Default voreinstellen.

Referenz

Die Referenz wird bei unwiderruflichen Zahlungsversprechen UzV
bendtigt (siehe Kapitel 4.6.2), wobei Ublicherweise das
Abrechnungskonto angegeben wird. Falls die UZV grundsatzlich Uber
interne Abwicklungskonten verbucht werden, kann der Benutzer das
betreffende Konto als Default erfassen. Die Bank-interne Referenz wird
bankintern auf der Ausfuhrungsbestatigung der SIC-Zahlung angezeigt.

Interne Referenz

Es kann voreingestellt werden, ob bei der Schuldbrief-Selektion keine
(blank) oder eine Auswabhlliste der letzten Suchergebnisse von sich selber
(Benutzer) oder von der gesamten Bank (Teilnehmer) in der Auswabhlliste
angezeigt werden soll.

Anzeigebereich

Zustelladresse

Geschaftsfalle

Verausserungsbeschrankung (Neuer Eintrag)

Terravis stellt den Vorsorgeinstituten die Funktionalitat zur Verfigung, Grundbuch-Geschafte via
Urkundsperson beim zusténdigen Grundbuchamt elektronisch anzumelden, wobei mehrere
digitale Dokumente der elektronischen Anmeldung hinzugefiigt werden kénnen. Hierzu besteht
die Moglichkeit, die entsprechenden Dokumente (das Gesetz verlangt das Format PDF/A) signiert
als auch unsigniert in die Anwendung Terravis hochzuladen.

Zur Eintragung ist das aktuellste Formular ,Anmeldung Eintrag Verausserungsbeschrankung” zu
verwenden.

Dieser Prozess ist geeignet, jegliche Geschafte beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch
anzumelden.

Gemischte Grundbuchanmeldungen (d.h. ein Teil der Grundbuchanmeldung erfolgt Gber Terravis,
die restlichen Dokumente werden auf dem Postweg nachgereicht) sind in den meisten Kantonen
unzulassig (Ausnahme: elektronische Anmeldungen in Verbindung mit Papier-Schuldbriefen, wobei
die elektronische Anmeldung immer zuerst erfolgen und auf der Papier-Anmeldung die
Geschaftsfall-ID vermerkt werden muss.).
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Ausfihrung im System

Die Eintragung einer Verausserungsbeschrankung wird im Reiter ,Geschaftsverkehr” Uber die
Navigation ,Neues Geschaft” durch Auswahl der Geschéftsart ,Verdusserungsbeschrankung
(Neuer Eintrag)" gestartet (,Geschaft starten”). Im Anschluss stehen die Gemeinde und die
Eigentimersituation zur Auswahl.

Die Eigentumersituation kann sich wie folgt unterscheiden:

- gemass Grundbuch
Bei dieser Auswahl werden die natirlichen Personen des gewahlten Grundstticks / der
gewahlten Grundsticke GUbernommen wie sie aktuell im Grundbuch eingetragen sind.
- nach erfolgter Handanderung

Durch Auswahl dieser Eigentiimersituation wird kein Eigentiimer nach Auswahl des Grundstticks /

der gewahlten Grundstlicke Ubernommen und die Daten der naturlichen Person missen

eingegeben werden. Dies kann notwendig sein, wenn das selektierte Grundstlck / die selektieren

Grundstiicke zeitgleich den Eigentimer wechselt / wechseln und die Grundbuchdaten die

Abfrage Geschafteverkehr Archiv Administration Persdnliche Einstellungen
v LT R - Gemeinde und Eigentiimersituation auswahlen
Geschaftsart Semeinde
Werdusserungsbeschrankung (Meuer Eintrag) ﬂ Eigentiimer ll
Geschaft starten
» Geschaftsfalle

Bild 11: Start Verdusserungsbeschrinkgung (Neuer Eintrag)

Um Fortzufahren ist die Gemeinde, auf welcher sich das Grundstuck zur Eintragung befindet,
einzugeben und die Eigentimersituation zu wahlen.

- Verausserungsbeschrankung eintragen
Aftsart “erausserungsbeschrinkung (Meuer Eintrag)

Meu

Ulrich Walter, Testdorf 52110251

Pensionskasse Abt A

k7Y

Bild 12: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Eingabe Details

Im Bereich ,,Zu belastende Grundstlicke” ist das Grundsttick / sind die Grundstticke fur die
Eintragung auszuwahlen. Hierzu ist der Link ,Hinzufigen” zu klicken.

* Zu belastende Grundsticke

Bild 13: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Auswahl Grundstiicke
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Anschliessend 6ffnet sich ein Pop-up Fenster, bei welchem man mit Hilfe von Angaben von
Grundsticknummer und / oder E-GRID ein Grundstick gesucht und ausgewahlt werden kann.
Nach Eingabe und tatigen der Taste ,Abfrage” werden die gefundenen Grundstlicke aufgelistet. Es
werden nur die Ergebnisse angezeigt, welche allen Eingaben entsprechen (UND-Abfrage).

- Zu belastenedes Grundstuck bestimmen
Schritt 1: Grundstiick auswahlen

Gemeinde Testdorf 1 (9501)
Grundsticknummer 52110251
E-GRID
[v]
E-GRID Gemeinde Grundstiucknummer Zuszatz Sektion Los

Keine Datensatze gefunden

Bild 14: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Grundstiicksuche

Das so gefundene Grundstuck kann durch Klick auf die E-GRID ausgewahlt werden.

E-GRID Gemeinde Grundstiicknummer Zusatz Sektion Los
Testdorf 1 (9801) 92110251 9501
Testdorf 1 (9901) 52110251 9901 1
Testdorf 1 (9801) 92110251 9501 2
Testdorf 1 (9801) 52110251 9501 3
Testdorf 1 (9901) 52110251 9301 4
Testdorf 1 (9501) 52110251 9901 5

Bild 15: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Grundstiickauswahl

Das ausgewahlte Grundstuck wird nun im Detail-Bereich angezeigt und kann bei Bedarf durch
Klicken auf das Entfernen-Symbol aus der Auswahl entfernt und durch ein anderes Grundstuick
ersetzt werden.

Weitere Grundstlicke kdnnen hinzugefiigt werden, sofern die betreffende nattrliche Person
Eigentimer aller ausgewahlten Grundstucke ist.

- Zu belastende Grundsticke

Hinzufiligen

E-GRID CH213181627857
Ge Testdorf 1 (3901)
@ Grundstiicknummer 52110251 /-/8801 72

Bild 16: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Grundstiickdetails

Der Abschnitt ,Gemeinsame Eigentiimer”, welche bei Beginn keine Eigentiimer auffuhrt, verhalt
sich in Abhangigkeit der gewahlten Eigentumersituation unterschiedlich.

Eigentimersituation ,,geméss Grundbuch”
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Nach Auswahl des ersten Grundstuicks werden alle naturlichen Personen dieses Grundstiicks
aufgefuhrt. Wird ein weiteres Grundstuck hinzugefiigt, werden nur natirliche Personen aufgefihrt,
welche in allen Grundstiicken als Eigentiimer eingetragen sind. Stehen mehrere nattrliche
Personen zur Auswahl, ist die betroffene Person in einem zur Verfiigung stehenden Feld
auszuwahlen.

~ Gemeinsame Eigentumer

Eigentimer Miiller, Ulrich Walter, 13.12.1[v |

iller

lda

13.12.1952
Ledig

Weiblich
Trubschachen
Testland
Bahnhofsplatz 1
2000 Zirich
Testland

Iiiller

Ulrich Walter
13.12.1948
Ledig

Mannlich
Trubschachen
Testland
Bahnhofsplatz 1
Ort 2000 Zirich
Land Testland

Bild 17: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Eigentiimer selektieren

Durch das Bearbeiten-Symbol kénnen Angaben des Eigentimers mit Ausnahme des Namen und
des Vornahmen geandert werden.

Die Eintragung kann nicht gestartet werden, sofern es keine gemeinsamen natirlichen Personen
zu den gewahlten Grundstiicken gibt, oder bei mehreren zur Verfligung stehenden natirlichen
Personen keine Auswahl getroffen wurde.

Eigentimersituation , nach erfolgter Handanderung”

Nach Auswahl des / der Grundstticke werden keine Eigentimer aufgefihrt. Die betroffene Person
muss durch Klick auf das Symbol ,naturliche Person hinzufiigen” hinzugefugt werden.

- Gemeinsame Eigentimer

4
Bild 18: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), natiirliche Person hinzufiigen

Anschliessend 6ffnet sich ein Pop-up zur Erfassung der Person.
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- Person hinzufiigen

<] <] @

Hausnummer
PLZ
ort

Land

Bild 19: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Personendetails erfassen

Nach Eingabe der Daten und Klick auf die Taste ,Hinzufligen” wird diese Person unter
.Gemeinsame Eigentimer” aufgefuhrt.

- Gemeinsame Eigentimer

Miiller

Regina
01.01.1985
“erheiratst
Weiblich
Testdorf

CH
Bahnhofstr. 12
5901 Testdorf
Schweiz

Bild 20: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), erfasste Personendaten

Durch das Entfernen-Symbol kann die Person entfernt, durch das Bearbeiten-Symbol kénnen die
getatigten Angaben angepasst werden. Es kénnen keine weiteren Personen eingegeben werden,
beim Versuch eine weitere Person hinzuzufligen erscheint ein Hinweis dass die bereits eigegebene
Person Uberschrieben wird.

Im Bereich Grundbuchanmeldung ist das fur die Eintragung notwendige Dokument im PDF/a
Format hinzuzufigen. Hierzu muss das Formular ,Anmeldung Eintrag
Verausserungsbeschrankung” verwendet werden.

= Grundbuchanmeldung

Bild 21: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), erfasste Personendaten

Es 6ffnet sich eine neue Seite zur Selektion und zum Hochladen der Datei.

= Grundbuchanmeldungs-Datei hinzufugen

Datei | Browse...

| Hochladen | | Zuriick |

Bild 22: Start Verdiusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), Selektion Grundbuchanmeldung
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Um die Vertragskopie hochzuladen sind die gleichen Schritte wie beim hochladen der
Grundbuchanmeldung durchzufihren, jedoch im Abschnitt ,Vertragskopie”. Die Ausgewahlten
Dokumente werden anschliessend aufgefthrt.

- Grundbuchanmeldung
©  Grundbuchanmeldungs-Date
- Vertragskopie

=] ‘ertragskopie-Date:

Bild 23: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag), ausgewdhlte Dokumente

Durch Klick auf die Links ,Grundbuchanmeldung-Datei” bzw. ,Vertragskopie-Datei” kénnen die so
hochgeladenen Dokumente in einem separatem Browser-Fenster betrachtet werden.

Sind nun alle Angaben zu diesem Geschaft eingetragen kann der Geschaft mit der Taste ,Antrag
abschicken” gestartet werden. Im Anschluss wird eine Bestatigung angezeigt.

- Verausserungsbeschrankung eintragen

Geschaftsart “ergusserungsbeschrankung (Meuer Eintrag)
Meu
Ulrich Walter, Testdorf 52110251

Penzionskasse Abt A

k79

- Zu belastende Grundstiicke

CH396272443179
e Testdorf 1 (9901)
Grundstiicknummer 52110081 /-/8801/5

- Eigentimer

hiller

Ulrich Walter
13121548
Ledig

Mannlich
Trubschachen
Testland
Bahnhofsplatz 1
8000 Zirich
Testland

Bild 24: Start Verdusserungsbeschrinkung (Neuer Eintrag),Antrag abgeschickt

Durch tatigen der ,,OK"” Taste oder durch navigieren im linken Menu auf ,Geschaftsfalle” mit
anschliessender Abfrage der ,Geschéftsfall-Ubersicht” ist das so gestartete Geschaft aufgelistet.

20/30



pawered by SIX

- Geschaftsfall-Ubersicht

Seitevon 13

1-17, 17 Datensatze gefunden <t < Zunick | Nachste. &
Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
GeschaftsfalllD / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt QOrganigationseinheit
Referenz Grundstiick Nichste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei

chrankung (Neuer Eintrag Miller, Ulrich Walter

Bild 25: Antrag in der Geschdiftsfall-Ubersicht

25.01.2016 - 13:21:58
28.01.2016 - 12:22:00
Geschaft signisren

Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Pengionskasss Abt A

Die nachste Aufgabe ist das gestartete Geschaft digital zu signieren. Hierzu die Aufgaben dieses
Geschafts durch Klick auf ,Geschaftsart”, ,Geschaftsfall-ID” oder ,Referenz” anzeigen.

- Aufgaben / Mittellungen

Seitevon 1 3

1-1, 1 Datensatz gefunden < < Zunick | Nachste» »»
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschaftsart Eratellt am +~ Referenz Organigationseinheit
@ e f Pendent 2016012800173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
ranku euer Eintra 28.01.2016 - 13:22:00 k7Y Pensionskasse Abt. A
< Zuriick | Machste»> s Seite von1 @

1-1, 1 Datensatz gefunden <

Bild 26: Aufgabe Geschdft signieren

Die pendente Aufgabe ,Geschéft signieren” durch Klick auf ,Aufgaben / Mitteilungen” oder
.Geschaftsart” 6ffnen. Die so gedffnete Seite zeigt die beim Geschaftsstart eingegeben Kopf-Daten,
das zu signierende Dokument und ein Feld zur Eingabe der PIN an. Das Dokument kann durch Klick
auf den Dokumentenname Uberprift werden. Nach Eingabe der SuisseID PIN und tatigen der Taste
»Signieren” wird das Dokument digital signiert, die Eintragung kann bei Bedarf durch Klick auf die
Taste ,Geschaftsfall abbrechen” beendet werden. Bei Abbruch ist die Eintragung beendet und der

Vorgang muss neu gestartet werden.

~ Geschaft signieren

Geschaftsfall-ID 2016012800173

Geschaftsart ‘Verausserungzbeschrénkung (Neuer Eintrag)
Pendent

Benutzer

Erstellt am 28.01.2016 - 12:22:00

Stichwort Ulrich Walter, Testdorf 52110251

Organisationseinheit Pensionskasse Abt A

Referenz k78

- Signieren

Zu signierende(z) Dokument(g) Ei ausserungsbeschrankung U
SuisselD-Nr. (Signing- 1000-1000-1000-1007

PIN

| Signieren | | Geschaftsfall abbrechen | | Zurick |

Bild 27: Geschdift signieren
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Nach erfolgreichem Signieren wird eine Information eingeblendet und diese Aufgabe kann durch
Klick auf die Taste ,OK" geschlossen werden.

Das Dokument wurde erfolgreich signiert.

Bild 28: Geschdift erfolgreich signiert

In der Geschéftsfall-Ubersicht wird dieses Geschaft noch immer pendent dargestellt, da die
Eintragung von einem weiteren Mitarbeiter des Vorsorgeinstituts signiert werden muss (4-Augen-
Prinzip). Bei 6ffnen des Geschaftsfalls wird nun nebst dem erledigten Signieren-Aufgabe eine
weitere Signieren-Aufgabe aufgefiihrt, welche pendent ist.

* Aufgaben / Mittellungen

1-2, 2 Datensaize gefunden « ¢« Zunick | Nachsie s Seite von 1
Aufgaben [ Mittsilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschiftzart Erstellt am ~ Referenz Organisationseinheit
Pendent 2016012800173 Ulrich Walter, Testdorf 52110231
g (Neuer Eintrag 28.01.2016 - 13:30:51 kTS Pensicnskasse Abt. A
Eredigt 2016012300173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
5 g (Neuer Eintrag 28.01.2016 - 13:22:00 kTS Pensicnskasse Abt. A
1-2, 2 Datensatze gefunden « ¢« Zunick | Nachsie s> Seite von 1

Bild 29: Zweite Signieren-Aufgabe, 4-Augen-Prinzip

Wird diese zweite Signieren-Aufgabe von der Person gedffnet, welche bereits die ersten Signieren-
Aufgabe signiert hat, besteht nur die Mdglichkeit des Abbruchs der Eintragung oder die Navigation
zuriick zur Aufgaben / Mitteilungen Ubersicht.

Wurde die zweite Signieren-Aufgabe erfolgreich durch einen weiteren Mitarbeiter des
Vorsorgeinstituts signiert und mit der Taste ,,OK” bestatigt, wird der Geschaftsfall in der
Geschéftsfall-Ubersicht nun pendent bei einem anderen Teilnehmer dargestelit.

Die Eintragung wurde nun an Terravis Ubermittelt, welches nun die Eintragung an in diesem
Prozess involvierten Teilnehmern weiterleitet und an das Grundbuch Ubermittelt.

- Geschaftsfall-Ubersicht

117, 17 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachstes s seite[1 |von 1
Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
GeschaftsfallD [ Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organisationseinheit
Referenz Grundstiick Nichste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei

) Neuer Eintrag Miller, Ulrich Walter 25.01.2016 - 13:21:58 Ulrich Walter, Testdorf 52110251

28.01.2016 - 12:40:11 Pensionskasss Abt. A
Pendsnt bei anderem TN

Bild 30: Pendent bei anderem Teilnehmer

Wurde das Geschaft erfolgreich im Grundbuch eingetragen, andert sich in der Geschaftsfall-
Ubersicht das Symbol. Ebenso ist unter ,Nachste Aufgabe/Mitteilung” ersichtlich, dass es zu einem
Tagebucheintrag oder Hauptbucheintrag gekommen ist.

22/30



4.2

Bild 31: Pendenter Auftrag nach Eintrag im Grundbuch

pawered by SIX

- Geschaftsfall-Ubersicht

1- 17, 17 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachstes s seitc[!_Jvon 1
Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
GeschiftsfalllD / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt ‘Organisationseinheit
Referenz Grundstiick Nachste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei
@ (= chrankung (Meuer Eintrag Miller, Ulrich Walter 28.01.2016 - 12:21:58 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
ent 28012016 - 124231 Pensionskasse Abt A

Bestatigung Hauptbucheintrag

Durch Klick auf das Geschaft 6ffnen sich die zugehérigen Aufgaben. Wahrend bei der ,Bestatigung

Tagebucheintrag” Aufgabe Angaben zum Tagebucheintrag sowie Kontaktangaben ersichtlich sind,

sind bei der Aufgabe , Bestatigung Hauptbucheintrag” eine PDF Datei zur Anzeige der Grundstuck-
Daten angehangt. Die Bestatigungen des Grundbuchs kdnnen durch 6ffnen und anschliessendem
bestatigen der ,Als erledigt markieren” Taste als gelesen markiert werden. In der Aufgabe
+Abschluss Verausserungsbeschrankung (Neuer Eintrag)” ist ersichtlich, ob das Geschaft
erfolgreich war. Das Geschaft ist somit beendet.

- Aufgaben / Mittellungen

1 -6, & Datensatze gefundsn « «Zurick | Nachstes s zeite|? von i
Aufgaben ! Mitteilungen Status Geschaftsfall-1D Stichwort
Geschiftsart Erstellt am ~ Referenz Organisationseinheit
Q/ ntrag Erledigt 2016012800173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 13:42:32 wkTe Penzionskasss Abt A
w Eredigt 2016012800173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 13:42:31 bckTE Pensionskasss Abt. A
o Erledigt 2016012300173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 13:41:21 k7S Fensionskasse Abt. A
Q/ r Eintrag Eredigt 2016012800173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 13:40:10 bek79 Pensionskasse Abt A
w Eredigt 2016012800173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 13:30:51 ockTe Pensionskasss Abt A
o Erledigt 2016012300173 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
g C 28.01.2016 - 13:22:00 kTS Pensionskasse Abt. A
1 -6, & Datensatze gefundsn « <Zurick | Machstes s seite|1 |von 1
Bild 32: Erledigte Aufgaben
- Geschaftsfall-Ubersicht
1- 17, 17 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachstes sete[! Jvon1 O
Geschaftsart Eigentimer Start Geschaftsfall Stichwort
GeschiftsfalllD / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt ‘Organizationseinheit
Referenz Grundstilck Nichste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei
Qf chrankung (MNeuer Eintrag Miller, Ulrich Walter 28.01.2016 - 13:21:58 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
gt 28.01.2016 - 12:42:33 Pensionskasse Abt. &

Bild 33: Beendetes Geschdift
Verausserungsbeschrankung (Loschen)

Terravis stellt den Vorsorgeinstituten die Funktionalitat zur Verfligung, Grundbuch-Geschafte via
Urkundsperson beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch anzumelden, wobei mehrere
digitale Dokumente der elektronischen Anmeldung hinzugefiigt werden kénnen. Hierzu besteht
die Moglichkeit, die entsprechenden Dokumente (das Gesetz verlangt das Format PDF/A) signiert
als auch unsigniert in die Anwendung Terravis hochzuladen.
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Zur Loéschung ist das aktuellste Formular ,Anmeldung Léschung Verausserungsbeschrankung” zu
verwenden.

Dieser Prozess ist geeignet, jegliche Geschafte beim zustandigen Grundbuchamt elektronisch
anzumelden.

Gemischte Grundbuchanmeldungen (d.h. ein Teil der Grundbuchanmeldung erfolgt tber Terravis,
die restlichen Dokumente werden auf dem Postweg nachgereicht) sind in den meisten Kantonen
unzulassig (Ausnahme: elektronische Anmeldungen in Verbindung mit Papier-Schuldbriefen, wobei
die elektronische Anmeldung immer zuerst erfolgen und auf der Papier-Anmeldung die
Geschéftsfall-ID vermerkt werden muss.).

Ausfiihrung im System
Benutzeroberflache

Die L6schung einer Verausserungsbeschrankung wird im Reiter ,,Geschaftsverkehr” Gber die
Navigation ,Neues Geschaft” durch Auswahl der Geschaftsart ,Verausserungsbeschrankung
(Loschung)” gestartet (,Geschaft starten”). Im Anschluss steht die Gemeinde zur Auswahl.

Abfrage Geschaftsverkehr Archiv Administration Persanliche Einstellungen
~ Neues Geschaft

- Gemeinde auswahlen

Geschiftsart Semeinde

‘Werausserungebeschrankung (Léschung) ll
:
Geschaft starten

» Geschiaftsfalle

Bild 34: Start Verdusserungsbeschrinkung (Léschung)

Um Fortzufahren ist die Gemeinde einzugeben, in welcher sich das Grundstuck fur die Léschung
befindet.

- Verausserungsbeschrankung léschen
Aftzart “ergusserungebeschrankung (Léschung)

Meu

Ulrich Walter, Testdorf 52110251

FPensionskasse Abt B

k79

Bild 35: Start Verdusserungsbeschrinkung (Léschung), Eingabe Details

Im Bereich ,Anmerkung” ist die Anmerkung fiur die L6schung auszuwahlen. Hierzu ist der Link
L»Auswahlen” zu klicken.
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- Anmerkung
Auzwihlen
Es wurde keine Anmerkung ausgewahlt

Bild 36: Start Verdiusserungsbeschrinkung (Léschung), Auswahl Anmerkung

Anschliessend 6ffnet sich ein Pop-up Fenster, bei welchem man mit Hilfe von Angaben von
Grundsticknummer und / oder E-GRID ein Grundstlck gesucht und ausgewahlt werden kann.
Nach Eingabe und tatigen der Taste ,Abfrage” werden die gefundenen Grundstlicke aufgelistet. Es
werden nur die Ergebnisse angezeigt, welche allen Eingaben entsprechen (UND-Abfrage).

~ Zu belastenedes Grundstick bestimmen
Schritt 1: Grundstick auswahlen

Gemeinds Testdorf 1 (9901)

Grundstiicknummer £2110251

o [v]
Abfrage
E-GRID Gemeinde Grundstiicknummer Zusatz Sektion Los.

Keine Datensitze gefunden

Bild 37: Start Verdusserungsbeschrinkung (Léschung), Grundstiicksuche

Das so gefundene Grundstiick kann durch Klick auf die E-GRID ausgewahlt werden.

Gemeinde Grundsticknummer Zuzatz Sektion Los
Testdorf 1 (3901) 52110251 9801

Testdorf 1 (3901) 52110251 9901 1
Testdorf 1 (3901) 52110251 9801 2
Testdorf 1 (3901) 52110251 9901 3
Testdorf 1 (9901) 52110251 9801 4
Testdorf 1 (3901) 52110251 9901 5

Bild 38: Start Verdusserungsbeschréinkung (Léschung), Grundstiickauswahl

Im gleichen Pop-up wird nun die zur Verfigung stehenden Anmerkungen zu gewahlten
Grundstuck aufgefuhrt. Durch Klick auf die EREID der zu I6schenden Verdusserungsbeschrankung

wird diese Ubernommen und das Pop-up schliesst sich.

- Zu belastenedes Grundstick bestimmen
Schritt 2: Anmerkung auswahlen

Gemeinde Testdorf 1 (9901)
Grundstiicknummer 52110091
E-GRID CH3BE272443179
Sektion 5901

Zusatz

EREID Beschreibung
B “erdusserungsbeschrankung gem. Art. 20 BVG auf Anteil Miller, Ulrich Walter, 13.12.1949

Bild 39: Start Veriusserungsbeschrinkung (Léschung), Auswahl Veréusserungsbeschréinkung
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Die ausgewahlte Verdusserungsbeschrankung wird nun im Detail-Bereich angezeigt und kann bei
Bedarf durch Klicken auf das Entfernen-Symbol aus der Auswahl entfernt und durch eine andere
Verdusserungsbeschrankung ersetzt werden.

- Anmerkung

CH5079x40891433
“Verdusserungsbeschrénkung gem. Art. 30 BYG auf Anteil Miller, Ulrich Walter, 13.12.1948
tlicke Testdorf 1 {9901) F CH39827T2443179 / 52110091 /- /9801 /5

Bild 40: Start Verdusserungsbeschrinkung (Loschung), Ausgewdhlte Veréiusserungsbeschrdnkung

Eine weitere Verausserungsbeschrankung kann nicht hinzugefiigt werden, ein erneutes
Hinzufligen wirde mit vorheriger Bestatigung die zuvor gewahlte Verausserungsbeschrankung
Uberschreiben.

Im Bereich Grundbuchanmeldung ist das fur die Eintragung notwendige Dokument im PDF/a
Format hinzuzufiigen. Hierzu muss das Formular ,Anmeldung Léschung
Verdusserungsbeschrankung” verwendet werden.

- Grundbuchanmeldung

Bild 41: Start Verdusserungsbeschrinkung (Loschung), Grundbuchanmeldung hochladen

Es 6ffnet sich eine neue Seite zur Selektion und zum Hochladen der Datei.

- Grundbuchanmeldungs-Datei hinzufligen

Datei | Browse...

| Hochladen | | Zuriick |

Bild 42: Start Verdusserungsbeschrinkung (Loschung), Selektion Grundbuchanmeldung

Um die Vertragskopie hochzuladen sind die gleichen Schritte wie beim hochladen der
Grundbuchanmeldung durchzuftihren, jedoch im Abschnitt ,Vertragskopie”. Die Ausgewahlten
Dokumente werden anschliessend aufgefuhrt.

= Grundbuchanmeldung
=] Grundbuc hanmeldungs-Drate
- Vertragskopie

(=] ertragskopis-Date

Bild 43: Start Verdusserungsbeschrinkung (Léschung), ausgewdihite Dokumente

Durch Klick auf die Links ,,Grundbuchanmeldung-Datei” bzw. ,Vertragskopie-Datei” kénnen die so
hochgeladenen Dokumente in einem separatem Browser-Fenster betrachtet werden.

Sind nun alle Angaben zu diesem Geschéft eingetragen kann der Geschaft mit der Taste ,Antrag
abschicken” gestartet werden. Im Anschluss wird eine Bestatigung angezeigt.
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- Verausserungsbeschrankung léschen

Verzusserungsbeschrinkung (Léschung)

Status Meu

Stic hwort Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Organisationseinheit Pensionskasse Abt B

Referenz kTS

- Anmerkung

EREID CHSO7ox40801438
Beschreibung Werausserungsbeschrankung gem. Art. 30 BVG auf Anteil Miller, Ulrich Walter, 13.12.1943
Belastete Grundstiicke Testdorf 1 (9901) f CH396272443175%/ 52110081 /- /5850175

= Grundbuchanmeldung

rundbuchanmeldungs-Diate

- Vertragskopie

Bild 44: Start Verdusserungsbeschrinkung (Loschung), Antrag abgeschickt

Durch tatigen der ,OK" Taste oder durch navigieren im linken Men( auf ,,Geschaftsfalle” mit
anschliessender Abfrage der ,Geschéftsfall-Ubersicht” ist das so gestartete Geschiaft aufgelistet.

- Geschaftsfall-Ubersicht

1- 18, 18 Datensaize gefunden « «Zurick | Nachste> seite|! |von1 O
Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
Geschaftsfall1D / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organigationseinheit
Referenz Grundstiick Nachste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei
@ ung (Ldschung 28.01.2016 - 14:36:34 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 14:36:38 Pensionskasss Abt B

Geschaft signisren

Bild 45: Start Verdusserungsbeschrinkung (Léschung), Antrag abgeschickt

Die nachste Aufgabe ist das gestartete Geschaft digital zu signieren. Hierzu die Aufgaben dieses
Geschafts durch Klick auf ,Geschaftsart”, ,Geschaftsfall-ID” oder ,Referenz” anzeigen.

- Aufgaben / Mittellungen

11, 1 Datensatz gefunden « «Zurick | Nachstes seite[! |voni1 O
Aufgaben [ Mitteilungen Status Geschaftsfall-1D Stichwort
Geschiftsart Erstellt am ~ Referenz ‘Organigationseinheit
@ Pendent 2016012800203 Ulrich Walter, Testdorf 521102581
g chrankung (Loschung 28.01.2016 - 14:36:36 k79 Pensionskasse Abt. B
1-1, 1 Datensatz gefunden « <Zurick | Nachste» » sete[1 Jvon1 @

Bild 46: Aufgabe Geschdift signieren

Die pendente Aufgabe ,Geschéft signieren” durch Klick auf ,Aufgaben / Mitteilungen” oder

.Geschaftsart” 6ffnen. Die so gedffnete Seite zeigt die beim Geschaftsstart eingegeben Kopf-Daten,
das zu signierende Dokument und ein Feld zur Eingabe der PIN an. Das Dokument kann durch Klick
auf den Dokumentenname Uberpruft werden. Nach Eingabe der SuisseID PIN und tatigen der Taste

27/30



pawered by SIX

»Signieren” wird das Dokument digital signiert, die Eintragung kann bei Bedarf durch Klick auf die
Taste ,,Geschaftsfall abbrechen” beendet werden. Bei Abbruch ist die Eintragung beendet und der

Vorgang muss neu gestartet werden.

- Geschaft signieren

Geschaftsfall-ID 2016012800203
Geschaftsart “erausserungsbeschrankung (Léschung)
Status Pendent
Benutzer
Erstellt am 28012016 - 14:36:36
Stichwort Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Organisationseinheit Penzionskasss Abt 8
Referenz k7S
- Signieren

Laschung Verdusserungsbeschrankung Ulrich Miller, Testdorf.pdf

1000-1000-1000-1007

| Signieren | | Geschaftsfall abbrechen | | Zuriick |

Bild 47: Geschdft signieren

Nach erfolgreichem Signieren wird eine Information eingeblendet und diese Aufgabe kann durch

Klick auf die Taste ,OK" geschlossen werden.

Das Dokument wurde erfolgreich signiert.

Bild 48: Geschiift erfolgreich signiert

In der Geschéftsfall-Ubersicht wird dieses Geschaft noch immer pendent dargestellt, da die

Eintragung von einem weiteren Mitarbeiter des Vorsorgeinstituts signiert werden muss (4-Augen-

Prinzip). Bei 6ffnen des Geschaftsfalls wird nun nebst dem erledigten Signieren-Aufgabe eine
weitere Signieren-Aufgabe aufgefuhrt, welche pendent ist.

- Aufgaben / Mitteilungen

1-2, 2 Datensétze gefunden « <Zurick | Nachster = seite|! |von1 O
Aufgaben /| Mitteilungen Status Geschaftsfall-1D Stichwort
Geschaftzart Erstellt am ~ Referenz Organizationseinheit
Pendent 2016012800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
dschung 28.01.2016 - 14:29:358 k79 Pensionskasse Abt. B
Erledigt 2016012300203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
chra chung 28.01.2016 - 14:36:36 k79 Pensionzkasse Abt. B
1-2, 2 Datensétze gefunden « <Zurick | Nachster = seite|! |von1 O

Bild 49: Zweite Signieren-Aufgabe, 4-Augen-Prinzip
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Wird diese zweite Signieren-Aufgabe von der Person gedffnet, welche bereits die ersten Signieren-
Aufgabe signiert hat, besteht nur die Moglichkeit des Abbruchs der Eintragung oder die Navigation
zuriick zur Aufgaben / Mitteilungen Ubersicht.

Wurde die zweite Signieren-Aufgabe erfolgreich durch einen weiteren Mitarbeiter des
Vorsorgeinstituts signiert und mit der Taste ,,OK” bestatigt, wird der Geschaftsfall in der
Geschéftsfall-Ubersicht nun pendent bei einem anderen Teilnehmer dargestellt.

Die Eintragung wurde nun an Terravis Ubermittelt, welches nun die Eintragung an in diesem
Prozess involvierten Teilnehmern weiterleitet und an das Grundbuch Ubermittelt.

- Geschaftsfall-Ubersicht

1-18, 18 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachstes seite[!Jvon 1
Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
GeschaftsfalldD / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt Organizationseinheit
Referenz Grundstiick Nidchste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei
) ng (Ldschung 26.01.2016 - 14:36:34 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
26012016 - 14:41:05 Pensionskasss Abt B

Fendent bei anderem TH

Bild 50: Pendent bei anderem Teilnehmer

Wurde das Geschaft erfolgreich im Grundbuch eingetragen, andert sich in der Geschaftsfall-
Ubersicht das Symbol. Ebenso ist unter ,N&achste Aufgabe/Mitteilung” ersichtlich, dass es zu einem
Tagebucheintrag oder Hauptbucheintrag gekommen ist.

- Geschaftsfall-Ubersicht

1- 18, 18 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachster » seite[! Jvon 1
Geschaftsart Eigentiimer Start Geschaftsfall Stichwort
GeschaftsfalllD / Status Betrag (CHF) Letzter Schritt QOrganigationseinheit
Referenz Grundstiick Nichste Aufgabe/Mitteilung Gegenpartei
@ ng (Ldschung 26012016 - 14:36:34 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28.01.2016 - 14:41:24 Pengionskasss Abt B

bek79 Bestatigung Tagebucheintrag
Bild 51: Pendenter Auftrag nach Eintrag im Grundbuch

Durch Klick auf das Geschaft 6ffnen sich die zugehdérigen Aufgaben. Wahrend bei der ,Bestatigung
Tagebucheintrag” Aufgabe Angaben zum Tagebucheintrag sowie Kontaktangaben ersichtlich sind,
sind bei der Aufgabe , Bestatigung Hauptbucheintrag” eine PDF Datei zur Anzeige der Grundstuck-
Daten angehangt. Die Bestatigungen des Grundbuchs kénnen durch 6ffnen und anschliessendem
bestatigen der ,Als erledigt markieren” Taste als gelesen markiert werden. In der Aufgabe
+Abschluss Verausserungsbeschrankung (Neuer Eintrag)” ist ersichtlich, ob das Geschaft
erfolgreich war. Das Geschaft ist somit beendet.
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18, 6 Datensatze gefunden « «Zurick | Nachster » seite|! |von1 O
Aufgaben / Mitteilungen Status Geschaftsfall-ID Stichwort
Geschaftsart Erstellt am Referenz Organigationseinheit
o A Lis Erledigt 2016012800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28012016 - 14:42:31 k79 Fensionskasse Abt B
Qf Bestatigung Hau Erledigt 2016012800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
\Verausserungzb 28.01.2016 - 14:42:31 k7S Penzionskasse Abt B
W B Erledigt 2016012800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
28012016 - 14:41:24 k79 Fensionskasse Abt B
Qf Weiterleitung Verausserungsbeschrankung (Ldschung) Eredigt 201601 2800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Verausserungsbeschrankung (Ldschung) 28.01.2016 - 14:41:08 txk79 Penzionskasss Abt. B
W 3 Erledigt 2016012800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Léschung 28.01.2016 - 14:39:38 tk79 Pensionskasse Abt B
Q/ Geschaft signi Eredigt 201601 2800203 Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Verausserungsbeschrankung (Ldschung) 28.01.2016 - 14:36:36 txk79 Penzionskasss Abt. B
1 - 6, & Datensétze gefunden « «Zunick | Nachstes Seite von1 3
Bild 52: Erledigte Aufgaben
= Geschaftsfall-Ubersicht
1-18, 18 Datensatze gefunden « <Zurick | Nachstes seite|! |von1 O

Geschiftsart
GeschaftsfalllD / Status
Referenz

Eigentiimer
Betrag (CHF)
Grundstick

Start Geschaftsfall
Letzter Schritt
Nachste Aufgabe/Mitteilung

Stichwort
Organigationseinheit
Gegenpartei

Bild 53: Beendetes Geschiift

Support

28.01.2016 - 14:36:34
28012016 - 14:42:532

Ulrich Walter, Testdorf 52110251
Pensionskasse Abt B

Bei Fragen im Zusammenhang mit TERRAVIS wen-den Sie sich an Ihren internen Ansprechpartner,

dem der TERRAVIS-Support zur Seite steht.

Verbesserungen

Verbesserungsvorschlage nimmt TERRAVIS jederzeit gerne per E-Mail entgegen. Das TERRAVIS-

Team ist bemiht, das System laufend zu verbessern.

SIX Terravis AG
Support TERRAVIS
support@terrravis.ch
Tel. +41 58 399 49 09
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