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1. Allgemeines

Der Geschaftsfall ,,Generisches Nominee-Geschaft” ist intensiv Uberarbeitet worden. Aus Sicht der
Nominee-Teilnehmer hat sich im Wesentlichen der Start des Geschaftsfalles geandert. Dies betrifft
die Erweiterung des Initial-Dialoges mit der Gemeindeauswahl als auch die Erfassung der
Geschaftsfalldaten.

2. Start des Geschaftsfalles und Initialdialog

Der Start des Geschaftsfalles lauft wie bisher unter der Lasche Geschaftsverkehr = Neues Geschaft
- Auswahl der Geschaftsart ,,Generisches Nomineegeschaft” und Klick auf ,,Geschaft starten” ab.

21 Der Initial-Dialog

Im Initial-Dialog ,Gemeinde und Abwicklungsart auswahlen” werden die Gemeinde und die
Abwicklungsart ausgewahlt.

Auskunit Geschaftsverkehr Schuldbrief Depot Dispo Pool Digitale Signatur Archiv Terravishet Administration Pe
LD BRI * Gemeinde und Abwicklungsart auswahlen
Geschdftsart Gemeinde Testdorf 1 [2901]
Generisches Nomineegeschaft
g |E| ADWICKIUngSar Verzand an Netar, Empfang GB-Antwort, Buchen un[El
Geszchift starten
Fortfahren

» Geschaftsfille

Bild 1: Initial-Dialog mit Beispiel-Auswahl
2.1.1 Feld Gemeinde

Wahrend der Eingabe eines Gemeindenamen werden ab dem dritten Buchstaben mdogliche
Gemeinden vorgeschlagen. Das Feld ist eine Pflichteingabe.

* Gemeinde und Abwicklungsart auswahlen

Fortfahren

Bild 2: Initial-Dialog, Feld Gemeinde mit Vorschlédgen

HINWEIS:

Die Auswahl der Gemeinde und das dazugehérende Grundbuch(-system) bestimmt die Art des
Geschaftsfallablauf massgeblich mit. Unterschieden wird hierbei zwischen online (elektronischer)
oder offline (papierbasierte) Abwicklung und zwischen Amtsnotariat und freiem Notariat (auch
lateinisches Notariat genannt).
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2.1.2 Feld Abwicklungsart

Die Abwicklungsart steuert die nachgelagerte Erfassung der Geschaftsfalldaten (siehe Kapitel 3
Geschaftsfalldaten erfassen) sowie die Abwicklung des Geschaftsfalls und ist fir Nominee-
Operations sinngemass eine Anweisung wie die Bearbeitung des Geschaftsfall erfolgen soll/muss.
Basierend auf der Abwicklungsart werden die zu erledigenden Aufgaben und Mitteilungen durch
den Prozess erzeugt, sowie dem jeweiligen Teilnehmer zur Bearbeitung vorgelegt.

Das Feld ist eine Pflichteingabe.

* Gemeinde und Abwicklungsart auswahlen

— Buchen und abschliessen
Fortfahren Buchen, Versand an Adresse und abschliessen
Wersand an Adresse und abschliessen
Versand an GB, Empfang GB-Antwort, Buchen und abschliessen
VWersand an Notar, Empfang GB-Antwert, Buchen und abschliessen

Bild 3: Initial-Dialog, Feld Abwicklungsart mit Auswahl

3. Geschiaftsfalldaten erfassen

3.1 Kopfdaten

In den Kopfdaten werden die Daten welche durch die Eingabe und Auswahl im Initial-Dialog (siehe
Kapitel 2 Start des Geschaftsfalles und Initialdialog) bestimmt werden read-only angezeigt.

Das Feld , Stichwort” ist fUr Freitext und eine optionale Eingabe. Falls ein Stichwort eingeben wird,
kann es in der Suche nach einem Geschaftsfall verwendet werden.

" Nomineegeschéft erfassen

Geschéftzsart Generisches Nomineegeschdft
Status MNeu
Grundbuch JUSS - Testdorf 1

Gemeinde Testdorf 1 [5801]
Abwicklungsart Buchen und abschliessen

Bild 4: Geschdftsfalldaten erfassen, Kopfdaten ohne Pflichtfelder
3.1.1 Kopfdaten Pflichtfelder

- Organisationseinheit Freitext, Pflichteingabe
- Referenz Freitext, Pflichteingabe

Bild 5: Geschdftsfalldaten erfassen, Kopfdaten Pflichtfelder
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3.2 Sektion Grundpfandrechte

Geschaftsregel: Zum Geschéftsfall muss zwingend mindestens ein Grundpfand hinzugefuigt
werden.

~ Grundpfandrechte

Bild 6: Geschdiftsfalldaten erfassen, Sektion Grundpfandrechte

Moglichkeiten zum Hinzufuigen eines Grundpfandrechtes:
- GB-Abfrage
Die Daten zum Grundpfandrecht werden direkt von Grundbuch bezogen und angezeigt.
- Manuell erfassen
Die Daten zum Grundpfandrecht werden manuell durch den Benutzer erfasst.
- Depot Abfrage
Das Grundpfandrecht wird direkt im Depot des Nominee-Teilnehmer gesucht und in den
Geschaftsfall Ubernommen

HINWEIS: GB-Abfrage
Die GB-Abfrage steht nur bei Kantonen bzw. Grundbuchern zur Verfiigung, die in Terravis online
aufgeschaltet sind. Siehe auch Anhang 1, Grundpfandrecht hinzufiigen

3.3 Sektion Dokumente

Geschaftsregel: Zum Geschaftsfall muss zwingend wenigstens ein Dokument im Format PDF/A 1a
oder PDF/A 1b hinzugefiigt werden.

* Dokumente

Dokumente hierhin ziehen
Bild 6: Geschdftsfalldaten erfassen, Sektion Dokumente

Moglichkeiten zum Hinzufiigen von Dokumenten:
- Klick auf den Link ,Dokumente hierhin ziehen” um den Datei-Dialog zu 6ffnen. Dort die
gewiinschten Dateien auswéhlen und mit Offnen Gibernehmen.
- Dateien im Windows-Explorer selektieren und per Drag and Drop in das Feld mit dem Link
.Dokumente hierhin ziehen" ziehen.
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4. Abwicklungsarten

4.1 Abwicklungsart Buchen und abschliessen

Bei ,,Buchen und Abschliessen” wird an Nominee-Operations effektiv ein Buchungsauftrag fur ein
Grundpfandrecht erstellt. Die Beschreibung der auszufihrenden Buchung ist vollstandig in den
hochgeladenen Dokumenten beschrieben.

Hierbei wird weder das Grundbuch noch ein Notar (bei Kantonen mit freiem Notariat, Bsp. Kt. Bern)
in den Geschaftsfall involviert.

Beispiel: Eine Eintragungsbestatigung/Grundbuchauszug mit Glaubiger SIX liegt vor und es
existiert noch kein offener Geschaftsfall bzw. der Schuldbrief ist noch nicht im Depot

Vorgehen/Ablauf:
1. Kopfdaten erfassen (siehe 3.1 Kopfdaten )
2. Grundpfandrecht hinzufiigen (siehe Anhang 1, Grundpfandrecht hinzufligen)
3. Dokument hinzufiigen (siehe 3.3 Sektion Dokumente)
4. Optional Anweisungen an SIX erfassen

~ Kommentare

Anweisungen an S

5. Antrag abschicken (Anwender 1)

Antrag abschicken

6. Antrag verifizieren (Anwender 2)
Der Geschaftsfall wird inklusive der erfassten Geschaftsfalldaten, zwecks Verifikation einem
zweiten berechtigten Anwender vorgelegt.
- Verifikation

Anwender 1

tzer 1 txr5s - Andreas Raschle
26.11.2018 13:00:28

| Bestitigen | | Geschéftsfallabbrechen | | Zuriick |

7. Bearbeitung durch Nominee-Operations (in diesem Dokument nicht abgebildet)

4.2 Abwicklungsart Buchen, Versand an Adresse und abschliessen

Bei , Buchen, Versand an Adresse und abschliessen” wird an Nominee-Operations ein
Buchungsauftrag fur ein Grundpfandrecht mit zusatzlichem Versand der Dokumente an einen
Empfanger erstellt. Die Beschreibung der auszufihrenden Buchung ist vollstandig in den
hochgeladenen Dokumenten beschrieben.

Hierbei wird weder das Grundbuch noch ein Notar (bei Kantonen mit freiem Notariat, Bsp. Kt. Bern)
in den Geschaftsfall involviert.

Beispiel: Pfandsummen Reduktion oder Pfandentlassung von Grundstticken bei welcher sich der
Schuldbrief im Depot befindet.
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Vorgehen/Ablauf:
1. Kopfdaten erfassen (siehe 3.1 Kopfdaten )
2. Grundpfandrecht(e) hinzufligen (siehe Anhang 1, Grundpfandrecht hinzufligen)

3. Versandadresse erfassen, gelbe Felder sind Pflichteingaben
~ Versandadresse

Name
Zuzsatz

LE

Land

4. Dokument hinzufliigen (siehe 3.3 Sektion Dokumente)
5. Optional Anweisungen an SIX erfassen

* Kommentare

Anweisungen an SIX

6. Antrag abschicken (Anwender 1)

Antrag abschicken

7. Antrag verifizieren (Anwender 2)
Der Geschaftsfall wird inklusive der erfassten Geschaftsfalldaten, zwecks Verifikation einem
zweiten berechtigten Anwender vorgelegt.
- Verifikation

Anwender 1

utzer 1 txrss - Andreas Raschle
265.11.2018 13:00:28

| Bestitigen | | Geschéftsfallabbrechen | | Zurick |

8. Bearbeitung durch Nominee-Operations (in diesem Dokument nicht abgebildet)

4.3 Abwicklungsart Versand an Adresse und abschliessen

Bei ,Versand an Adresse und abschliessen” wird an Nominee-Operations ein Versandauftrag fur
eines oder mehrere Dokumente an einen Empfanger erstellt.

Hierbei wird weder das Grundbuch noch ein Notar (bei Kantonen mit freiem Notariat, Bsp. Kt. Bern)
in den Geschaftsfall involviert. Ebenfalls werden auch keine Depotbuchungsauftrage an Nominee-
Operations erteilt.

Beispiel: Versand von Dokumenten, welche keine Depotbuchung bzw. Depotanpassungen
erfordern (bspw. Nachsendung von Dokumenten zu einem laufenden Geschaftsfall oder
Eigentimer- / Schuldneranderung)

Vorgehen/Ablauf:
1. Kopfdaten erfassen (siehe 3.1 Kopfdaten )
2. Grundpfandrecht(e) hinzuftigen (siehe Anhang 1, Grundpfandrecht hinzufligen)
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3. Versandadresse erfassen, gelbe Felder sind Pflichteingaben
- Versandadresse

4. Dokument hinzufligen (siehe 3.3 Sektion Dokumente)
5. Optional Anweisungen an SIX erfassen

~ Kommentare

6. Antrag abschicken (Anwender 1)

Antrag abschicken

7. Antrag verifizieren (Anwender 2)
Der Geschaftsfall wird inklusive der erfassten Geschaftsfalldaten, zwecks Verifikation einem
zweiten berechtigten Anwender vorgelegt.
- Verifikation

Anwender 1

tzer 1 txr55 - Andreas Raschle
26.11.2018 13:00:28

| Bestitipen | | Geschéftsfallabbrechen | | Zurick |

8. Bearbeitung durch Nominee-Operations (in diesem Dokument nicht abgebildet)

4.4 Abwicklungsart Versand an GB, Empfang GB-Antwort, Buchen und abschliessen

Bei ,Versand an GB, Empfang GB-Antwort, Buchen und abschliessen” wird der Geschaftsfall analog
des bekannten Ablaufs durchgefihrt. Die Beschreibung der auszufiihrenden Geschaftes ist
vollstandig in den hochgeladenen Dokumenten beschrieben.

Beispiele:
- Pfandsummen Erhéhung, Pfandvermehrung von Grundstticken oder Begriindung von
Stockwerkseigentum bei welcher sich der Schuldbrief im Depot befindet.
- Errichtung Schuldbrief mit eigenem Formular (Empfanger = Amtsnotariat).

Vorgehen/Ablauf:

1. Kopfdaten erfassen (siehe 3.1 Kopfdaten )
Grundpfandrecht(e) hinzuftigen (siehe Anhang 1, Grundpfandrecht hinzufligen)
Dokument hinzufligen (siehe 3.3 Sektion Dokumente)
Geschaftsfallbeschreibung erfassen

Optional
a. Anweisungen an SIX erfassen

s WwN
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b. Bemerkungen an Notar/Grundbuchamt erfassen

6. Optional Zusatzsicherheiten hinzufiigen
- Zusatzsicherheiten

7. Bearbeitung durch Nominee-Operations (in diesem Dokument nicht abgebildet)
8. Empfang Grundbuch-Antworten (Tagebuch-/Hauptbucheintrag), Depotbuchung und
Abschluss des Geschaftsfalles.

- Aufgaben / Mitteilungen

1 -6, 6 Datensétze gefunden <« < Zurdck | Machste s s
Aufgaben | Mitteilungen Status Geschaftsfall-lD Stichwort
Geschaftsart Erstellt am »~ Referenz Organisationseinheit
Qf Erledigt 2018111300015 Generizsches Nomineegeschaft
13.11.2018 - 17:0%:58 350237181 Terravie AG
Qf Erledigt 2018111300015 Generisches Nomineegeschift
( 13.11.2018 - 17:09:54 350237181 Terravis AG
’tf Erledigt 2018111300015 Generisches Nomineegeschift
13112018 - 17:08:28 350237181 Terravis AG
Qf Erledigt 2018111300015 Generisches Momineegeschaft
{ 13.11.2018 - 17:07:25 350237181 Terravis AG

4.5 Abwicklungsart Versand an Notar, Empfang GB-Antwort, Buchen und abschliessen

Bei ,Versand an Notar, Empfang GB-Antwort, Buchen und abschliessen” wird der Geschaftsfall
analog des bekannten Ablaufs durchgefuihrt. Die Beschreibung der auszufihrenden Geschaftes ist
vollstdndig in den hochgeladenen Dokumenten beschrieben.

Beispiele:
- Pfandsummen Erhéhung, Pfandvermehrung von Grundstticken oder Begriindung von
Stockwerkseigentum bei welcher sich der Schuldbrief im Depot befindet.
- Errichtung Schuldbrief mit eigenem Formular.

Vorgehen/Ablauf:
1. Kopfdaten erfassen (siehe 3.1 Kopfdaten )
2. Grundpfandrecht(e) hinzufligen (siehe Anhang 1, Grundpfandrecht hinzufligen)
3. Notar auswahlen oder Notar manuell erfassen
~ Motariat

Freies Notariat

Notariats-System

Die Auswahl oder Erfassung von Notaren ist nur bei Geschaftsfallen mdglich, die in einem
Kanton mit freiem Notariat abgewickelt werden.

4. Dokument hinzuftigen (siehe 3.3 Sektion Dokumente)
5. Geschéftsfallbeschreibung erfassen
6. Optional
a. Anweisungen an SIX erfassen
b. Bemerkungen an Notar/Grundbuchamt erfassen
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7. Optional Zusatzsicherheiten hinzuftigen
T Zusatzsicherheiten

8. Bearbeitung durch Nominee-Operations (in diesem Dokument nicht abgebildet)

Empfang Grundbuch-Antworten (Tagebuch-/Hauptbucheintrag), Depotbuchung und
Abschluss des Geschaftsfalles.

- Aufgaben / Mitteilungen

1 -8, 8 Datensdtze gefunden 44« Zurick | Machste» »»

Aufgaben | Mitteilungen Status Geschaiftsfall-lD Stichwort

Geschaftsart Erstellt am +~ Referenz Organisationseinheit
Erledigt 2018111300013 Generisches Nomineegeschift
13.11.2018 - 17:09:56 350237181 Terravis &G
Erledigt 2018111300015 Generisches Nomineegeschaft
13.11.2018 - 17:09:54 350237181 Terravis AG
Erledigt 2013111300015 Generisches Nomineegeschaft
13.11.201M8 - 17:08:28 350237181 Terravie AG
Erledigt 2018111300015 Generisches Nomineegeschaft
13.11.2018 - 17:.07:25 350237181 Terravis AG

5. Anhange

5.1 Anhang 1: Grundpfandrecht hinzufiigen

5.1.1 Auswahl mit GB-Abfrage (nur Kantone mit online Auskunft)

Vorgehen:
1. Sektion Grundpfandrechte, Link GB-Abfrage klicken

* Grundpfandrechte

2. Im Pop-Up die Grundstiickdaten eingeben und auf Abfrage klicken

* Grundpfandrecht{e) hinzufugen
Schritt 1: Belastetes Grundstick auswahlen

Gemeinde Testdorf 1 (9901)
Grundsticknummer 99910251
E-GRID
Anzeigebereich |z|
3. Gewdulnschtes Grundstuick auswahlen
E-GRID Gemeinde Grundsticknummer Zusatz Sektion Los

CHB3E8275064384 Testdorf 1 (5901} 55910251 5501 1

I CH Testdorf 1 (9901) 55910251 5501 d

C Testdorf 1 (5901} 55910251 5501 3

Testdorf 1 (9901) 55910251 5501 4

H Testdorf 1 (9501) 85510251 8501 5
HE38278963993 Testdorf 1 (9901) 59910251 5901

Sensitivity: C2 Internal
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4. Grundpfandrecht(e) auswahlen

~ Grundpfandrecht(e) hinzufigen
Schritt 2: Grundpfandrecht(e) auswahlen

Testdorf 1 (3801)

Gemeinde

Grundsticknummer 58910251

E-GRID CHB38279967944
Sektion 5401

Zusatz

2 Datensatze gefunden

EREID Gr t (CHF) Hochstzinsfuss (%) Begrii
[[]  cHS483x4271025 Register-Schuldbrief (N) 100°000.00 31.07.188%
| CH5483x84350335  Register-Schuldbrief (N) 251'000.00 10 20.09.2018

5. Grundpfandrecht wird in den Geschaftsfall Gbernommen

~ Grundpfandrechte

~ Bestehender Schuldbrief

EREID CH5483x84350335
Belegnummer

@ Grundpfandart Register-Schuldbrief
Betrag (CHF 251'000.00

10

JUSS - Testdorf 1

Hochstzinsfuss (%
Grundbuchamt
Belastete Grundsticke

5.1.2 Grundpfandrecht manuell erfassen

Vorgehen:

1. Sektion Grundpfandrechte, Link Manuell erfassen klicken

~ Grundpfandrechte
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powered by SIX

2. Schuldbriefdaten erfassen und auf hinzuftgen klicken

- Schuldbrief hinzufigen

EREID
Grundpfandart Register-Schuldbrief ﬂ
Befrag (CHF) 100'000.00

Héchstzinsfuss (%)

Grundbuchamt JUSS - 51X Testgrundbuch Flﬂ
Belastete Grundsticke hinzufigen
~ Belastete Grundstiicke

E-GRID

Gemeinde Testdorf 1 [95901]

Grundbuch

Grundsticknummer 12343

Grundsticksart Lizgenschaift ﬂ
Zusatz

Sektion

Los

Rang 1

Grundstiick entfermen  Grundstick kopieren

Grundpfandrecht wird in Geschaftsfall Gbernommen

~ Grundpfandrechte

zB-Abfrage anuell erfassen Uepot-~birage

- Bestehender Schuldbrief

EREID
Belegnummer
© Grundpfandart Register-Schuldbrief
& Betrag (CHF 100°000.00
Hichstzinsfuss (%
Grundbucharmt JUSS - Testdorf 1

* Belastete Grundstiicke

5.1.3 Grundpfandrecht aus Depot auswahlen

Vorgehen:

1.

Sensitivity: C2 Internal

Sektion Grundpfandrechte, Link Depot-Abfrage klicken

~ Grundpfandrechte
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2. Depot Abfragen und Schuldbrief auswahlen

6.

* Suche Schuldbrief-Depot
Nominee-ID / EREID Gemeinde Testdorf 1 [9801]
E-GRID Gemeinde (gemiss GB
Referenz Grundsticknummer
Grundbuch |Z| Betrag (CHF
Abfragen
1 - 20, 337 Datensétze gefunden <¢ <« Zuriick | Machste» = Seite won 12 u
|:| lominee-1D EREID Betrag (CHF) B Gr
ontonummer Bank-interne z Hochst il (%) Erri N
[ fcHzrz10000000433208061 CH27210000000433208061  100°000.00 JUSS - Testdorf 1
9591-NORMAL-1 Test 5.0 Testdorf 1 / CH534621351870 / 999101234567 /-/3/2
[[1 | cH5483x18505333 CH5483x 18505333 200°000.00
5591-NORMAL-1 1.0 Testdorf/ CHE49682772260 / 93570261 /-/-/-
CHS483x 18720846 CHS483x 18725846 101°000.00 JUSS - Testdorf 1
9591-NORMAL-1 TER_88351.3 12.0 Testdorf/ CH488274229670 / 93570431 /-/9801 /1
CH5483x 18720947 CH5483x 18725047 102°000.00 JUSS - Testdorf 1
‘9991 -NORMAL-1 TER_889351.2 12.0 Testdorf/ CH498274229670 / 93570431 /- /9901 /1
1 H5483x3437634 CH5483x3437634 101°000.00 JUSS - Testdorf 1
Bo91-NORMAL-1 ELAP_out_4 12.0 Testdorf/ CH419630827889 / 99910432 /- /9801 /-
[ gH5483x3437735 CH5483x3437735 102°000.00 JUSS - Testdorf 1
591-NORMAL-1 ELAP_out S 12.0 Testdorf/ CH419630827889 / 99910432 /- /9901 / -
1 - 20, 237 Datensétze gefunden + < Zuriick | Nachster Seite won 12 u

Auswihlen

Grundpfandrecht

* Grundpfandrechte

GB-Abfrage anuell erfazse

~ Bestehender Schuldbrief
EREID
Nominee-ID
Bank-interne Referenz
Belegnummer

@ Grundpfandart
Betrag (CHF
Hochstzinsfuss (%
Grundbuchamt

' Belastete Grundstiicke

~ Bestehender Schuldbrief
EREID
Nominee-ID
Bank-interne Referenz
Belegnummer

© Grundpfandart
Betrag (CHF
Hochstzinsfuss (%
Grundbuchamt

' Belastete Grundstiicke

Support

e werden in Geschaftsfall Ubernommen

CHS483x18720245
CH5483x18725846
TER_89351.3

Register-Schuldbrief
101'000.00
12.00000
JUSS - Testdorf 1

CH5483x18720947
CH5483x18725947
TER_8935 1.2

Register-Schuldbrief
102'000.00

12.00000

JUSS - Testdorf 1

Bei Fragen im Zusammenhang mit Terravis wenden Sie sich an Ihren internen Ansprechpartner,
dem der Terravis-Support zur Seite steht.

7.

Verbesserungen

Verbesserungsvorschlage nimmt Terravis jederzeit gerne entgegen. Bitte wenden Sie sich an Ihren
internen Support, damit die Anfragen anschliessend via JIRA Ticket an Terravis-Team platziert
werden kann. Das Terravis-Team ist bemuht, das System laufend zu verbessern.
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