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1. Informations générales

L'opération «Transaction Nominee générique» a fait I'objet d'un remaniement complet. Du point de
vue des participants Nominee, la nouveauté réside essentiellement dans le démarrage de
I'opération. Elle concerne I'extension de la boite de dialogue initiale avec la sélection de la
commune ainsi que la saisie des données relatives a I'opération.

2. Démarrage de l'opération et boite de dialogue initiale

Le lancement de l'opération s'effectue comme auparavant sous l'onglet Opération > Nouvelle
opération > Sélection de l'opération «Transaction Nominee générique» et clic sur «Lancer

'opération».
2.1 Boite de dialogue initiale

Dans la boite de dialogue initiale «Sélectionner la commune et le type de traitement», il faut
sélectionner la commune et le type de traitement.

Requéte Opération Dépdt cédules hypothécaires Dispa Pool Signature électronique Archives Administration Paramétre

+ Nouvelle opération - Sélectionner la commune et e type de traitement
Type de transaction Commune Testdorf 1 [9901]
T tion Momines généri v :cepti :
ransaction Nominee generigue [v] Type de traitement Envayer au notaire. réceptionner la réponse du RF, v |

Lancer l'opération
Continuer

» Tranzactions

Figure 1: boite de dialogue initiale avec exemple de sélection
2.1.1 Champ «Commune»

Lors de la saisie du nom d'une commune, des communes possibles sont suggérées a partir de la
troisieme lettre. Ce champ est obligatoire.
- Sélectionner la commune et le type de traitement

Commune Tes

Type de traitement

Continuer

Figure 2: hoite de dialogue initiale, champ «Commune» avec suggestions

REMARQUE:
La sélection de la commune et du (systéme de) registre foncier associé a une influence décisive sur

le déroulement de 'opération. On fait ici la distinction entre le traitement en ligne (électronique) ou
hors ligne (sur papier) et le traitement entre le notariat de fonction et le notariat indépendant
(également appelé notariat latin).

3/14

Sensitivity: C2 Internal




powered by SIX

2.1.2 Champ «Type de traitement»

Le type de traitement détermine la saisie ultérieure des données relatives a 'opération (voir
chapitre 3 «Saisie des données de I'opération») ainsi que le traitement de l'opération et constitue,
par analogie, une indication sur la facon dont I'opération doit étre traitée.

En fonction du type de traitement, les messages et les taches a exécuter sont générés par le
processus et soumis au participant correspondant pour traitement.

Ce champ est obligatoire.

- Sélectionner la commune et le type de traitement

Commune

Type de traitement
Enregistrer et terminer |,\\,
Enregistrer, envoyer & l'adresse et terminer
Envoyer au notaire, réceptionner Ia réponze du RF, enregistrer et terminer
Envoyer au RF, réceptionner la réponse du RF, enregistrer et terminer
Envoyer & l'sdresse et terminer

Figure 3: boite de dialogue initiale, champ «Type de traitement» avec sélection

3. Saisie des données de l'opération

3.1 Données d'en-téte

Dans les données d'en-téte, les données déterminées par la saisie et la sélection dans la boite de
dialogue initiale (voir chapitre 2 «Démarrage de l'opération et boite de dialogue initiale») sont
affichées en mode lecture.

Le champ «Mot-clé» sert a saisir un texte libre et une information facultative. Si un mot-clé est saisi,
il peut étre utilisé dans la recherche d'une opération.
~ Démarrer la transaction Nominee

Type de transaction Trangaction Momines générigue

Etat Mouveau

wegistre foncier JUSS - 51X Testgrundbuch Freies Motariat Deutsch
Commune Testdorf 1 [9531]

Type de traitement Enregistrer et terminer

NELAL-L MG

Figure 4: saisir les données de I'opération, données d’en-téte sans champs obligatoires
3.1.1 Données d’'en-téte champs obligatoires

- Unité d'organisation Texte libre, champ obligatoire
- Reéférence Texte libre, champ obligatoire

4114
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Unite d'organization
Référence

Figure 5: saisir les données de I'opération, données d’en-téte champs obligatoires
3.2 Rubrique «Gages immobiliers»

Régles de gestion: Au moins un gage immobilier doit impérativement étre ajouté a l'opération.
- (Gages immobiliers

Figure 6: saisir les données de I'opération, rubrique «Gages immobiliers»

Options pour ajouter un gage immobilier:

- Recherche RF
Les données relatives au gage immobilier sont extraites directement du registre foncier
avant d'étre affichées.

- Saisie manuelle
Les données relatives au gage immobilier sont saisies manuellement par l'utilisateur.

- Recherche dépot
Le gage immobilier est recherché directement dans le dép6t du participant Nominee et
importé dans l'opération.

REMARQUE: Recherche RF
La recherche RF n'est disponible que pour les cantons ou les registres fonciers qui sont en ligne
dans Terravis. Voir aussi Annexe 1, Ajouter un gage immobilier

3.3 Rubrique «Documents»

Régle de base: au moins un document au format PDF/A 1a ou PDFA/A 1b doit étre ajouté a
'opération.
- Documents

Télécharger les documents ic

Figure 6: saisir les données de I'opération, rubrique «Documents»

Options pour ajouter des documents:

- Cliquer sur le lien «Télécharger les documents ici» pour ouvrir la boite de dialogue
contenant les fichiers. Sélectionner les fichiers souhaités et les importer en cliquant sur
«Ouvrir».

- Sélectionner les fichiers dans Windows Explorer et les faire glisser et les déposer dans le
champ en cliquant sur «Télécharger les documents ici».
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4. Types de traitement

4.1 Type de traitement «Enregistrer et terminer»

La fonction «Enregistrer et terminer» permet de créer un ordre d'enregistrement effectif pour un
gage immobilier a I'attention de Nominee Operations. L'enregistrement a effectuer est décrit en
détail dans les documents téléchargés.

Ni le registre foncier ni un notaire (pour les cantons dont le systéme en vigueur est le notariat
indépendant, p. ex. le canton de Berne) n'est alors impliqué dans I'opération.

Exemple: Il existe une confirmation d'inscription/un extrait du registre foncier avec le créancier SIX

etil n'y a pas encore d'opération en cours ou la cédule hypothécaire n'est pas encore comptabilisée
dans le dépot.

Procédure/déroulement:
1. Saisir les données d'en-téte (voir 3.1 Données d'en-téte )
Ajouter un gage immobilier (voir Annexe 1, Ajouter un gage immobilier)
Ajouter un document (voir 3.3 Rubrigue «Documents»)
Option Saisir des instructions pour SIX
- Commentaires

HwWN

Instructions a

L

b
EsY

5. Transmettre la demande (utilisateur 1)

| Tranzmetire la demande |

6. Vérifier la demande (utilisateur 2)

L'opération est soumise a un deuxieme utilisateur autorisé avec les données
correspondantes pour qu'il les vérifie.
- Veérification

tke2S - Marco Caffi

1112208 09:07:21

Confirmer | | Annuler l'opération | | Retour |

7. Traitement effectué par Nominee Operations (pas représenté dans le présent document)

4.2 Type de traitement «Enregistrer, envoyer a I'adresse et terminer»

La fonction «Enregistrer, envoyer a I'adresse et terminer» permet de créer pour Nominee
Operations un ordre d’enregistrement d'un gage immobilier avec envoi supplémentaire de

documents a un destinataire. L'enregistrement a effectuer est décrit en détail dans les documents
téléchargés.
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Ni le registre foncier ni un notaire (pour les cantons dont le systéme en vigueur est le notariat
indépendant, p. ex. le canton de Berne) n'est alors impliqué dans l'opération.

Exemple: Réduction du montant du gage ou dégrévement dimmeubles et la cédule hypothécaire
est comptabilisée dans le dépbt.

Procédure/déroulement:
1. Saisir les données d'en-téte (voir 3.1 Données d'en-téte )
2. Ajouter gage(s) immobilier(s) (voir Annexe 1, Ajouter un gage immobilier)
3. Saisir I'adresse du destinataire, les champs jaunes sont obligatoires
- Adresse du destinataire

Mom

Complément

Pays

4. Ajouter un document (voir 3.3 Rubrique «Documents»)
5. Option Saisir des instructions pour SIX
- Commentaires

Instructions a SIx

6. Transmettre la demande (utilisateur 1)

| Tranzmetire la demande |

7. Vérifier la demande (utilisateur 2)

L'opération est soumise a un deuxiéme utilisateur autorisé avec les données
correspondantes pour qu'il les vérifie.
- Vérification

tke8S - Marco Caffi

o

Utilisateur charge de

verification 1
Date de la verification 11.12.2018 09:07:21
Confirmer | | Annuler l'opération | | Retouwr |

8. Traitement effectué par Nominee Operations (pas représenté dans le présent document)

714
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4.3 Type de traitement «Envoyer a I'adresse et terminer»

La fonction «Envoyer a I'adresse et terminer» permet de créer pour Nominee Operations un ordre
d’expédition pour un ou plusieurs documents a un destinataire.

Ni le registre foncier ni un notaire (pour les cantons dont le systéme en vigueur est le notariat
indépendant, p. ex. le canton de Berne) n'est alors impliqué dans 'opération. Nominee Operations
ne recoit non plus aucun ordre de comptabilisation en dépét.

Exemple: Envoi de documents qui ne nécessitent pas de comptabilisation en dép6t ou de
modification du dépot (p. ex. envoi ultérieur de documents relatifs a une opération en cours ou a
un changement de propriétaire/débiteur).

Procédure/déroulement:
1. Saisir les données d'en-téte (voir 3.1 Données d'en-téte )
2. Ajouter gage(s) immobilier(s) (voir Annexe 1, Ajouter un gage immobilier)
3. Saisir I'adresse du destinataire, les champs jaunes sont obligatoires
- Adresse du destinataire

Mom

Complément

Pays

4. Ajouter un document (voir 3.3 Rubrique «Documents»)
5. Option Saisir des instructions pour SIX
- Commentaires

Instructions a 51X

6. Transmettre la demande (utilisateur 1)

| Tranzmetire la demande |

7. Vérifier la demande (utilisateur 2)

L'opération est soumise a un deuxiéme utilisateur autorisé avec les données
correspondantes pour qu'il les vérifie.
- Veérification

Utilisateur charge de la tkc B3 - Marco Caffi

verification 1

Date de Ia vérification 11.12.2018 D9:07:21
Confirmer | | Annuler l'opération | | Retour |

8/14

Sensitivity: C2 Internal



powered by SIX

8. Traitement effectué par Nominee Operations (pas représenté dans le présent document)

4.4 Type de traitement «Envoyer au RF, réceptionner la réponse du RF, enregistrer et

terminer»

La fonction «Envoyer au RF, réceptionner la réponse du RF, enregistrer et terminer» permet

d’'exécuter 'opération selon les modalités connues. L'opération a exécuter est décrite en détail dans
les documents téléchargés.

Exemples:

Augmentation du montant du gage, extension du gage des immeubles ou constitution de
propriété par étages et la cédule hypothécaire est comptabilisée dans le dépot.

Constitution de la cédule hypothécaire avec formulaire propre (destinataire = notariat de
fonction).

Procédure/déroulement:

1.

iAW

Sensitivity: C2 Internal

Saisir les données d'en-téte (voir 3.1 Données d'en-téte )
Ajouter gage(s) immobilier(s) (voir Annexe 1, Ajouter un gage immobilier)
Ajouter un document (voir 3.3 Rubrique «Documents»)
Saisir la description de I'opération
Option
a. Saisir des instructions pour SIX
b. Remarques au notaire/a I'office du registre foncier

Option Ajouter des garanties supplémentaires
- Garanties supplémentaires

Traitement effectué par Nominee Operations (pas représenté dans le présent document)
Réception des réponses du registre foncier (inscription au journal/au grand livre),
enregistrement dans le dépot et conclusion de l'opération.

- Taches [ Notifications

1 - 6, & Enregistrements Trouve <« < Retour | Prochains s
Tédches / Notifications Etat 1D de I'opération Mot-clé
Type de transaction Créeé le - Référence Unité d'organisation
o Exécuté T[% 2016111300015 Gensrisches Nominesgs
13.11.2018 - 17493:56 350237181 Terravis AG
o Exécuté 2016111300015 Gensrisches Nominesgs
13.11.2018 - 17:09:54 350237181 Terravis AG
Qf = grand livre Exécuté 2015111300015 Zensnsches Nominesgs
13.11.20M8 - 17:058:28 350237181 Terrawis AG
o Exécuté 2016111300015 Gensrisches Nominesgs
13.11.2018 - 17:07:25 350237181 Terravis AG
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4.5 Type de traitement «Envoyer au notaire, réceptionner la réponse du RF, enregistrer et
terminer»

La fonction «Envoyer au RF, réceptionner la réponse du RF, enregistrer et terminer» permet
d’exécuter 'opération selon les modalités connues. L'opération a exécuter est décrite en détail dans
les documents téléchargés.

Exemples:
- Augmentation du montant du gage, extension du gage des immeubles ou constitution de
propriété par étages et la cédule hypothécaire est comptabilisée dans le dépbt.
- Constitution de la cédule hypothécaire avec formulaire propre.

Procédure/déroulement:
1. Saisir les données d’en-téte (voir 3.1 Données d'en-téte )
2. Ajouter gage(s) immobilier(s) (voir Annexe 1, Ajouter un gage immobilier)
3. Sélectionner le notaire ou saisir manuellement le notaire

- Notaire

Systéme du notaire Motaire indépendant

La sélection ou la saisie de notaires est uniquement possible pour les opérations effectuées
dans un canton dont le systéme en vigueur est le notariat indépendant.

4. Ajouter un document (voir 3.3 Rubrique «Documents»)
Saisir la description de l'opération
6. Option

a. Saisir des instructions pour SIX

b. Remarques au notaire/a I'office du registre foncier

u

7. Option Ajouter des garanties supplémentaires
- Garanties supplémentaires

8. Traitement effectué par Nominee Operations (pas représenté dans le présent document)

Réception des réponses du registre foncier (inscription au journal/au grand livre), enregistrement
dans le dépot et conclusion de I'opération.

- Taches | MNotifications

1 - €, & Enregistrements Trouve +¢ + Retour | Prochains s
Téches | Notifications Etat ID de I'opération Mot-clé
Type de transaction Créé le - Référence Unité d'organisation
e\v/’? Fin de la transaction Mominee genérigue Exgécute 2018111300015 Generisches Momineegs
Transactio Erigue 13.11.2018 - 17489:06 350237181 Terravis AG
v Exéruté 2018111300015 Gensrisches Momineeg:
13.11.2018 - 17:09:54 350237181 Terravis AG
o e Exgcuts 2018111300015 Gensrsches Nominesge
13.11.2018 - 17:08:25 250237181 Terravis AG
v Exéruté 2018111300015 Gensrisches Momineeg:
13.11.2018 - 17:07:25 350237181 Terravis AG
10/14
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5. Annexes

5.1 Annexe 1: Ajouter un gage immobilier

5.1.1 Sélection avec recherche RF (seulement les cantons avec renseignements
en ligne)

Marche a suivre:
1. Rubrique «Gage immobilier», cliquer sur le bouton «Demande du RF»

- (Gages immobiliers

Saisir & la main Demande de dépdt

2. Dans la fenétre pop-up, saisir les données de 'immeuble et cliquer sur «Interrogation»
- Ajouter gage(s) immaobilier(s)
Etape 1. Sélectionner un immeuble grevé

Commune Testdorf 1 {9901}

MNumere dimmeuble 52110251

E-GRID

Type d'affichage

Interrogation

3. Sélectionner I'immeuble souhaité

Interrogation

Commune politique Numeéro d'immeuble Complement Section Los

Testdorf 1 (8801) 52110251 9901

Testdorf 1 (9901) 52110251 9901 1

Testdorf 1 (3801) 52110251 9901 2 I

Testdorf 1 (9901) 52110251 9901

Testdorf 1 (9801) 52110251 9901
CH454462723185 Testdorf 1 (9901) 52110251 9901

4. Sélectionner le/les gage(s) immobilier(s)
- Ajouter gage(s) immobilier(s)
Etape 2: Sélectionner gage(s) immobilier(s)

Commune Testdorf 1 (9801)
Numére d'immeuble 5211025

E-GRID CH213181627957
Section 5901
Complément

3 Enregisirements Trouve

EREID Type de gage immobilier Montant du gage (CHF) Taux d'intérét max. (%) Case hypothécaire Date de la piéce justificative
D CHSD70x4436034  Cédule de registre 100'000.00 1 31.07.1889
I CHSD79xB7326447 Cédule de registre (N) 150°000.00 g 2 22.05.2017
D CHS075x84036438 Cédule de regiztre (N) 205'000.00 10 3 29.08.2017

11/14
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5. Le gage immobilier est importé dans I'opération
= (Gages immobiliers

Demande du RF Saisir a la main Demands de dépdt
* Cédule hypothécaire existante

EREID CHSOTO9xETE26447
@ Type de gage immobilier Cédule de registre
Montant {CHF) 150'000.00
Tauwx dintérét max. (%) ]
Regiztre foncier JUSS - 51X Testgrundbuch

¥ Immeubles grevés

5.1.2 Saisir manuellement le gage immobilier

Marche a suivre:
1. Rubrique «Gages immobiliers», cliquer sur le bouton «Saisir a la main»
- Gages immobiliers

Demande du RF

Demande de dépdt
2. Saisir les données de la cédule hypothécaire et cliquer sur «Ajouter»
- Ajouter une cédule hypothécaire

EREID
Type de gage immobilier Cédule de registre
Montant {CHF) 100°'000.00

Taux dintérét max. (%)

Registre foncier JU93 - SIX Testgrundbuch Fi[ v |
Ajouter immeubles grevés
~ Immeubles grevés

E-GRID
Commune Testdorf 1 [9901]

Registre foncier

Muméro dimmeuble 172345

Type dimmeuble Immeuble
Complément

Section

Los

Rang 1

Supprimer l'immeuble  Copier limmeuble

12/14
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3. Le gage immobilier est importé dans l'opération
- Gages immobiliers

Demande du RF Saisir a la main Demande de depdt
~ Cédule hypothécaire existante

EREID
@ Type de gage immobilier Cédule de registre
£ Montant (CHF) 100'000.00
Tawx dinteérét max. (%)
Regizstre foncier JUSS - 51X Testgrundbuch

' Immeubles greves

5.1.3 Sélectionner le gage immobilier dans le dépot

Marche a suivre:
1. Rubrique «Gages immobiliers», cliquer sur le bouton «Demande de dépbt»
- (Gages immobiliers

Demande du RF  Saisir 4 la main  |[Demande de dépit]

2. Sélectionner «Rechercher» et «Sélectionner»
- Recherche dépét de cédules hypothécaires

1D Meminee / EREID Commune Testdorf 1 [9901]
E-GRID Commune (selon le RF)

Référence Numéro dimmeuble 52110251
Registre foncier Montant {CHF)

« «<Retour | Prochains » Page det1 @
EREID Montant (CHF) Numéro du justificatif Registre foncier
A R interne & la banque  Taux d'intérét max. (%) Date de constitution Numéro
[ fcHso7ax37o91445 CHI0TEx37951445 112'000.99 CHS535821339487 JUSS - 51X Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch
5211-NORMAL-1 850 Testdorf / CH454462723185/ 52110251 /-7 99017
5
] CH5079x4340225 CH3079x4340225 100'000.00 JUSS - 5IX Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch
5211-NORMAL-1 10.0 Testdorf / CH213174627923 / 52110251 /- /- /1
¥ CH5079x85151436 CHI0T9x55151436 102'000.00 JUSS - 51X Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch
5211-NORMAL-1 850 Testdorf / CH213174627523 / 52110251 /-7 99017
1
[T\ CH5079x94036438 CH30T9x94036435 205'000.00 CH53821710358 JUSS - 51X Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch
5211-NORMAL-1 10.0 Testdorf / CH213181627957 / 52110251 /- /9901 /
2
[ \sx1438595725248H4FvC12 100'000.00 JUSS - 51X Testgrundbuch Freies Notariat Deutsch
5211-MORMAL-1 Testdorf / CH213174627523 / 52110251 /-7 99017
1
1-5, 5Enregistrements Trouvé +« <«Retour | Prochain: s Page de 1 u
13/14
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3. Les gages immobiliers sont importés dans l'opération
~ Gages immobiliers

Demande d E Coizir & ks rain AEnAt
Demande du R 8IS & i ma £ depol

* Cédule hypothécaire existante

EREID CH50TS9x4340225
D Nominee CH307Sx4340225
@ Type de gage immobilier Cédule de registre
Montant (CHF 100'000.00
Tawx dintérét max. (%) 10.00000
Regiztre foncier JUSS - 51X Testgrundbuch

* Immeubles greves

* Cédule hypothécaire existante

EREID CHEOTOxB5151436
ID Momines CHS07Ox85151436
& Type de gage immobilier Cédule de registrs
Montant (CHF) 102'000.00
Tawx dintérét max. (%) %.00000
Registre foncier JUSS - 51X Testgrundbuch

* Immeubles greves

6. Support

Si vous avez des questions concernant Terravis, veuillez contacter votre interlocuteur interne, qui
assiste le support Terravis.

7. Améliorations

Terravis accepte volontiers les propositions d'amélioration par e-mail. Veuillez contacter votre
support interne pour que les demandes de renseignements puissent ensuite étre transmises a
I'équipe Terravis via JIRA Ticket. L'équipe Terravis s'efforce d'améliorer en permanence le systéme.
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